Andrea Alberini
“Laboratorio di Windows”
25 Ottobre 2010

Dispense su Laboratorio di Windows
Avvio di Windows

Desktop (Scrivania). Analogia con una scrivania reale. Interfaccia grafica.

La comunicazione operatore-computer avviene tramite la manipolazione di oggetti rappresentati da icone e trattabili con il mouse o la tastiera

(l’interfaccia è grafica: non occorre digitare comandi ma, eventualmente, solo le informazioni di utente).

Postura corretta di lavoro: posizione braccia-tastiera-mouse, schiena, e testa-monitor.

Regolazione monitor: luminosità, contrasto, dimensioni e centraggio del quadro illuminato. 

Uscita da Windows
· Desktop

Riavvio del PC

finestra principale di Windows, contenente tutti gli strumenti utilizzabili sul computer. Ogni icona rappresenta uno strumento.

Introduzione al mouse: come tenerlo e muoverlo, il puntatore, premere il pulsante.

· Apertura di una finestra (Risorse del computer)

· Operazioni col mouse: puntare, clic, doppio clic, trascinamento

· Nomenclatura elementi delle finestre.

· Pulsanti di gestione delle finestre.

· Spostamento e ridimensionamento finestra.

· Barre di scorrimento.

· Scelta di uno strumento (o applicazione, programma):

· Risorse del computer

· Calcolatrice

· WordPad

Passare da una finestra all’altra con mouse e tastiera (CTRL+TAB): finestra attiva (in primo piano).

Uso del tasto destro (appare il menù contestuale): disposizione delle finestre sul desktop.

Utilizzo di un programma

· Apertura di Paint

Creazione di un semplice disegno

Comandi elementari del programma

Taglia, Copia e Incolla (Gli appunti di Windows)

· Il menù aiuto e la Guida in linea

La guida di Paint

La guida di Windows

· Chiusura del programma

Primo salvataggio (sul desktop)

Finestre di dialogo (Esempio di comando complesso)

Uscita da Windows e spegnimento computer.

Organizzazione delle informazioni sui dischi

· Introduzione

I file e le cartelle


Organizzazione dei file in struttura di cartelle (esempio dell’albero e dell’armadio con scomparti e cassetti) al fine di reperire rapidamente le informazioni
· Esplora Risorse

Programma per la gestione e l’organizzazione dei file

parti della finestra

compressione ed espansione dei rami della struttura

visualizzazioni

attributi dei file (proprietà)

explorer da comandi SALVA e APRI delle applicazioni

rinomina

eliminazione

copia e sposta

il dischetto (Floppy Disk)
ordinamenti

trova file

Collegamenti

Personalizzazione della barra degli strumenti

· Il Cestino

Limiti del cestino

Ripristino di un file cancellato

· Utilità per la gestione dei dischi

Visualizzazione proprietà dei dischi

Manutenzione dei dischi: cenni su FAT e cluster (Defrag e Scandisk)

Personalizzazione del PC

· Personalizzazione dell’ambiente di lavoro

Barra delle applicazioni

desktop
· Pannello di controllo

Data e ora

Mouse

Installazione applicazioni

schermo

suoni

Utilizzo della Rete

Visualizzazione delle Risorse di Rete
· Condivisione di risorse Software (dati o programmi)

Impostazione servizio di rete “condivisione file”

spiegazione

prove libere di condivisione di cartelle e scambio di file

· Condivisione di risorse Hardware

Condivisione di stampanti e altre periferiche
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