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1) Il modulo: Comunicazione incarichi
extraistituzionali

\

Per poter compilare il modulo di “Comunicazione incarichi extraistituzionali” & necessario accedere

con SSO (credenziali GIA) alla console Elix Form al seguente link:
https://moduli.univr.it/rwe2/module preview.jsp?MODULE TAG=DRU Incarichi docenti in assiste

nza AOUl Comunicazione

) haibisogna di aiuta? 2

UNIVERSITA
di VERONA

:p Gentile tificazione & avvenutz correttaTente. Sei collegato con un'zutenticazione forte. Puoi iniziare |a coTpilazione del modulo.

Il rodulo & in modalita COMPILAZIONE

Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'AOUI di Verona

Servizi PA attiui: sp:d

© 1 moducva utilizzate per:
partecipazione a conferenza 2 convegni, in qualita di relarare, anche a titola graruito qualora Fromossi da enti con scopc i luzra o sponscrizzati da societa farmaceutiche o comungue operanti in campa sznitario;
lezion|, seminari e attivicé ci docanza a cerat-ere cecasionale, non configarabill corme insagramenti ¢ moduli didattici univers tar, arche @ titolo gratu to qualora promessi da enti con sC3pc i kucr 3 sponsrizzar da socista

farmaceutiche o comungue operanti in campo sanitario;
utiizzazionz economizz, in qualiza di autore o nuentcre, di operz dellingagno e di invenzioni industriali non d ret:amente derfvanti ca attivits istituzinal svole presso IAtenec, relativamente allz cuale si fa rirvio alla specifica

normztiva vigente in materia;
attivita di col adorazion 2 di consulenza scientifica a favore di soggetti pubblici e privati (d esclusione di attiviza libero oro‘essionali voite a farrire isoluzione 2 protlematiche concrete e prestate a favere di terzi n forma individuale

© partadipande ad associazion @ societ3 arofessionall, non rientranti nel corpiti e deveri istituzicnal, che presuppangono liscrizicnz ad albi professionali o registri abilitant  che rivestona i carattare delfabitualita, sistematizita e

continuits)
I

Alla comunicazione deve essere allegata la proposta difi
Gliincarichi devens comungue:

- essere svokial di fuer dellorario dilavoro;
essere suolti senza I'utilizzo dibeni ed attrezzature aziendali
non aregiucicare, in 7essun caso, i corratto e regclre svolgimento delle attivité istituzional e degl obiettivi =ffidas al dipencete;

AR

- ron perseg.ire interessi in contrasta zon queli dellAteneo e ron 2ssare incompatibi con attivita istituzionale

w.univrt/it/stetuto-e-regolamentitdoc 25131

Per maggioriinformazion si rimanda al rego/amento, al links

Per segnalare problemi tecnici o par cusbi sorti durante la compilazicnz della domanda cliceae sullink hai bisogna di 3iuto che i trovain alta a destra, vicino al nome utente, allinzerno del medulo digitale.

& TORNAINDIETRO LE MIE RICHIESTE INIZIA NUOVA RICHIESTA @

M
| 4

V|
N

Iniziare una nuova richiesta dopo essersi sincerati:

- Che lincarico sia soggetto a comunicazione;
Di essere in possesso degli allegati necessari (la proposta di incarico e la brochure

dell’evento ove disponibile);

Unita Operativa Personale Docente

Comunicazione incarichi extraistituzionali personale inserito in attivita assistenziale


https://moduli.univr.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=DRU_Incarichi_docenti_in_assistenza_AOUI_Comunicazione
https://moduli.univr.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=DRU_Incarichi_docenti_in_assistenza_AOUI_Comunicazione

2) Dichiarazioni e privacy

In questa sezione & necessario dichiarare la compatibilita dell’incarico e prendere visione
dell’informativa privacy.

UNlVERSlTA £ hai bisogno di aiuto? H
di VERONA
.. Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso 'AOUI di Verona
Per questo modulo hai gia delle richieste iniziate e non concluse:
* Per riprendere una domanda precedentemente iniziata, clicca sul pulsante “"LE MIE RICHIESTE" dal menu utente in alto a destra
* Per cancellare una richiesta gia' iniziata, clicca sul pulsante “LE MIE RICHIESTE" e poi sull'icona del cestino in corrispondenza della richiesta che si desidera eliminare
1. Dichiarazioni e Privacy = 2. Dati del/dellarichiedente 3. Soggetto conferente 4. Dati assistenziali = 5. Tipologiadiincarico 6. Descrizione dell'attivita = 7. Documentazione incarico ~ 8. Parere 9. Riepilogo ' 10. Convalida ~ 17. Autc
12.Inoltra

1. Dichiarazioni e Privacy

* Campo obbligatario

I1/La sottoscritto/a DICHIARA che I'incarico* D & svolto al di fuori dell'orario di lavoro ed & svolto senza I'utilizzo di beni ed attrezzature aziendali; non pregiudica, in nessun caso, il corretto e
regolare svolgimento delle attivita istituzionali e degli obiettivi affidati al dipendente; non persegue interessi in contrasto con quelli dell‘Ateneo e
non e’ incompatibile con |'attivita' istituzionale

| dati forniti dal personale dipendente dell' Universita degli studi di Verona, saranno trattati dalla stessa in qualita di Titolare del trattamento, anche in forma elettronica, per le finalita istituzionali connesse al
procedimento amministrativo per il quale sono comunicati. Per ogni altra informazione relativa al trattamentodei dati del personale d'Ateneo, si rinvia all'informativa generale pubblicata sul sito istituzionale, al seguente
indirizzo: https:fwww.univrit/it/privacy

SALVA Si & PROSEGU!
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3) Dati del/della richiedente

In questa sezione vengono riportati i dati personali del/lla docente

UNIVERSITA
di VERONA

I modulo & in modalita COMPILAZIONE DI TES
Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'A0UI di Verona

1. Privacy | 2.Datidel/dellarichiedente © 3. Soggetto conferente 4. Datiassistenziali 5. Tipologia diincarico 6. Descrizione dellattivita = 7. Documentazione incarico ~ 8. Parere 9. Riepiloga

2. Dati del/della richiedente

* Campo obbligatorio

Nome
Cognome
codice fiscale
email istituzionale
Dipartimento di afferenza
ruolo
Direttore di dipartimento
Email del direttore

CONTATTI DEL/IDELLA RICHIEDENTE

Telefono

Email

POSIZIONE LAVORATIVA

tipologia di cantratto

Q& INDIETRO SALVA

SALVA & PROSEGUI ©

| dati personali vengono direttamente caricati dal sistema. Non & necessario inserire alcun dato ma

. . . SALVA & PROSEGUI ©
solo verificare il contenuto e cliccare
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4) Soggetto conferente

In questa sezione & necessario selezionare la tipologia corretta di soggetto conferente dell’incarico:
persona fisica o persona giuridica.

Effettuando la scelta si aprira la pagina dedicata per l'inserimento dei dati del soggetto conferente.

5.

O haibisogne di aiuta?

UNIVERSITA
di VERONA

Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'AOUI di Verona

1.Privacy 2. Datidel/dellarichiedente = 3.Soggetto conferente 4. Datiassistenziali 5. Tipologia diincarico 6. Descrizione dell'attivitd 7. Documentazioneincarico ~ 8.Parere | 9. Riepilogo 0. Convalida Autorizzazione 2.1no

3. Soggetto conferente

1l/La richiedente DICHIARA CHE il soggetto conferente® [ ,,,,,,,,,,,,,,, v]

& una persona fisica

& una persona giuridica

Q INDIETRO SALVA SALVA & PROSEGUI ©

powered by elixForms

versione 1.9.22
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4 a) Soggetto conferente | Persona fisica

In questa sezione & necessario inserire i dati della persona fisica che conferisce I'incarico. Sono campi
obbligatori: Denominazione del soggetto conferente / Codice fiscale o Partita IVA / Indirizzo /
Numero di telefono / Indirizzo pec o e-mail

3 Soggetto conferente
3. Soggetto conferente

11/La richiedente DICHIARA CHE il soggetto conferente” & ura p

NFORMAZION! PER LA COMPILAZIONE

Inserire
obbligatoriamenteo 4=
codice fiscale o partita

Codice fiscale (**)

VA ()|

IVA Ragione Sociaie
i
Mum. Civico *
Com:
Provincia *
Teetons
Inserire
. . PEC()
obbligatoriamenteola [€¢————
pec o la mail —
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4 b) Soggetto conferente | Persona

giuridica

In questa sezione & necessario inserire i dati della persona giuridica che conferisce I'incarico. Sono
campi obbligatori: Tipologia di soggetto conferente (pubblico o privato) (italiano o estero) / Partita
IVA / Indirizzo / Ragione sociale / Indirizzo / Numero di telefono / Indirizzo pec o e-mail

| UNIVERSITA
di VERONA

Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'AOUI di Verona

llar te  3.Soggetto conferente 4. Datiassistenziali 5. Tipologia di incarico rizione dell'attivita

3. Soggetto conferente

II/La richiedente DICHIARA CHE il soggetto conferente* & una persona giuridica

Cambia

INFORMAZIONI PER LA COMPILAZIONE
* Campoa

(*) E' obt

taliana

igatorio se Ia tipologia conferente &

ompilare ALMENO UNO de

camp

Soggetto conferente *

QO pubblico
Q privato

svuota / reset
* Q italiano
O estero
syuota / reset
PIVA*
Ragione sociale *
CONFERENT
Indirizzo *
Num. Civico *
Comune *
Provincia *

CONTATTI SOGGETTO CONFERENTE

Telefono
Inserire
obbligatoriamente o la
pec o la mail

PEC(*)

Email (*)

Q@ INDIETRO SALVA

7. Documentazione incarico 8. Par

ere ' 9. Riepilogo

SALVA & PROSEGUI ©
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5) Dati assistenziali

In questa sezione & necessario inserire i dati assistenziali: la U.O.C. di appartenenza, il ruolo
ricoperto e i dati del responsabile superiore gerarchico assistenziale

o R o
UNIVERSITA
di VERONA
Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'AOUI di Verona
Pri ti del. onte Soggetto conferent: 4, Dati assistenziali Tipologia diincarico = 6. Descrizione dell'attivita =~ 7. Documentazioneincarico 8. Parere 9. Riepilogo
4, Dati assistenziali
INFORMAZIONI PER LA COMPILAZIONE
* Campo obbligatorio
Il/La sottoscritto/a DICHIARA di essere inserito in assistenza presso la seguente U.O.C. dell'A.O.U.1. di Verona:
vo.c* v

[0 diricoprire il ruolo apicale assistenziale d

NOTA: Indicare I'indirizzo e-mail del responsabile superiore gerarchico assistenziale che esprimera apposito parere:
* per il Dirigente NON Direttore di UOC — Direttore dell'UOC di afferenza
* per il Dirigente Direttore di UOC — Direttore Sanitario / Direttore Amministrativo
* per il Dirigente Direttore di UOC inserita in un DAl — Direttore del DAI
* per il Dirigente Direttore di DAl — Direttore Sanitario

* Campo obbligatorio

ll/La sottoscritto/a COMUNICA i dati del Pt []
Cognome *
Nome *
NOTA: Indicare I'indirizzo e-mail isti personale del r ile superiore gerarchico assistenziale. Non indicare contatti e-mail generici della struttura assistenziale.

E-mail istituzionale *

@ INDIETRO SALVA SALVA & PROSEGUI ©

powered by elixForms

versione 1.9.22

INDICARE L'INDIRIZZO E-MAIL ISTITUZIONALE PERSONALE DEL SUPERIORE GERARCHICO
ASSISTENZIALE. Il responsabile assistenziale ricevera una mail per poter fornire parere in merito
all’'incarico comunicato
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6) Tipologia di incarico

In questa sezione & necessario selezionare il regime di impegno (a tempo pieno o a tempo definito)

del docente.

Effettuando la scelta si aprira la pagina dedicata alla tipologia di incarico.

- ©  haibisogno di aiuta? 20
UNIVERSITA
di VERONA
Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'AOUI di Verona
1.Privacy | 2.Datidel/dellarichiedente = 3.Soggetto conferente 4. Dati assistenziali | 5.Tipologiadiincarice 6. Descrizione dell'attivita = 7. Documentazioneincarico = 8. Parere | 9.Riepilogo 0. Convalida . Autorizzazior 2
5. Tipologia di incarico
Il/La richiedente & in regime di impegno * [ J v]

atempo pieno
a tempo definito

Q@ INDIETRO SALVA SALVA & PROSEGUI ©

powered by elixForms.

versione 1.9.22
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6 a) Tipologia di incarico | A tempo pieno

In questa sezione & necessario selezionare la tipologia di incarico.

E inoltre necessario indicare se la prestazione & eseguita a favore di spin off universitario

UNIVERSITA c
di VERONA

5. Tipologia di incarico

5. Tipologia di incarico

1W/La richiedente & in regime di impegno * = tempo pien

NFORMAZION! PER LA COMPILAZIONE

1i/La sottoscritto/a COMUNICA * [[]

Hi/1a sottoscritto/a DICHIARA *  [[] che tale incanico non & in conflitto di interessi, anche potenziale. & compatibile con asso

Tipologia incarico *

INFORMAZIONI PER LA COMPILAZIONE

La prestazione & a favore di SPIN-OFF dell'Universita di Verona * (O

presso il quale il/1a sottoscritto/a riveste la carica di socdo o di O
componente di organo di amministrazione * -

11/La sottoscritto/a DICHIARA che non e previsto lo svolgimento

di prestazioni in favore di Dipartimenti o Centri di Ateneo o

affidate da questi ultimi a SPIN OFF deil'Universita’ di Verona —
nell'ambito di rapporti contrattuali (**) S

Saanaosecs ©
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6 b) Tipologia di incarico | A tempo
definito

In questa sezione & necessario selezionare la tipologia di incarico.

E inoltre necessario indicare se la prestazione & eseguita a favore di spin off universitario

5. Tipologia di incarico

5. Tipologia di incarico

1/La richiedente & in regime di impegno *

INFORMAZIONI PER LA COMPILAZIONE

11/La sottoscritto/a COMUNICA *

11/La sattoscritto/a DICHIARA *

Tipologia incarke * ()

se altra tipologia indicarla

INFORMAZIONI PER LA COMPILAZIONE

La prestazione & a favore di SPIN-OFF dell Universiti di Verona * ()

presso il quale i/1a sottoscritto/a riveste la carica di socka 0 di ()
components di organe di amministrazions

11/La sottoscritto/a DICHIARA che non & previsto lo svolgimento di ()
prestazioni in favore di Dipartimenti o Centri di Ateneo o atfidate
da questi ultimi a SPIN OFF dell'Universit di Verona nell'ambito -
di rapporti contrattuali (**)

Q INDIETRO A SALVA & PROSEGUI ©

Unita Operativa Personale Docente

Comunicazione incarichi extraistituzionali personale inserito in attivita assistenziale



7) Descrizione dell’attivita

In questa sezione & necessario descrivere I'attivita oggetto dell’incarico e la modalita di svolgimento,
oltre all'impegno previsto in giorni e ore e al compenso lordo previsto o presunto

NIVERSITA

&% | U
./ | di VERONA

Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'AOUI di Verona

3
-

ggetto conferente 4. Dati assistenzial pologia diincarico | 6. Descrizione dellattivita = 7. Documentazion

6. Descrizione dell'attivita

INFORMAZIONI PER LA COMPILAZIONE

* Campo obbligatorio

Descrizione attivita oggetto dell'incarico * B I U= 3= @ @ @

Descrivere |'attivita oggetto dell'incarico ad es. Relatore al convegno *** sul tema ***
che si svolgera presso ***

body b

Modalita di svolgimento dell'incarico * Bl Ulli= = W @ @

Ad esempio in presenza / online

Al v v v

Impegno previsto in giorni *
Impegno previsto in ore *

INFORMAZIONI PER LA COMPILAZIONE
nserire valori numerici separati da virgola: es 5000,00

Compenso lordo complessivo previsto o presunto *

Q@ INDIETRO SALVA SALVA & PROSEGUI ©

powered by elixForms

versione 1.9.22

Unita Operativa Personale Docente

Comunicazione incarichi extraistituzionali personale inserito in attivita assistenziale



8) Documentazione incarico

In questa sezione & necessario aggiungere gli allegati richiesti (la proposta di incarico e la brochure
dell’evento ove disponibile) in formato pdf

O haibisogno diaiuto?

go

UNIVERSITA
di VERONA

Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'AOUI di \Verona

AGGIUNGI - 7. Documentazione incarico

Allegare Lettera d'incarico e/o contratto e/o brochure dell’evento: almeno un anche I'attribuzione dell'incarico

Documentazione *: | Scegli il file | Nessun file scelto

ANNULLA AGGIUNGI ©

y elixForms
21922

he

O haibisogno di aiute?

UNIVERSITA
di VERONA

Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso 'AQUI di Verona

1. Privacy | 2.Datidel/dellarichiedente = 3. Soggetto conferente 4 Dati assistenziali | 5. Tipologia diincarico ' 6. Descrizione dell‘attivita = 7. Documentazioneincarico ~ 8. Parere | 9.Riepilogo  10. Convalida Auto

7. Documentazione incarico

© Aggiung DOCUMENTAZIONE INCARICO"

@ INDIETRO SALVA & PROSEGUI ©

powered by elixForms

versione 1.9.22
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9) Parere

A . X - -~ . SALVA & PROSEGUI
A La sezione non e compilabile, ma descrittiva del processo. Cliccare

Il maduln & in modalita COMPI AZIDNF DI TFST

Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'AQUI di Verona

Privacy 2. Dati del/dellarichiedente = 3. Soggetto conferente /1. Dati assistenziali 5. Tipologia di incarico 6. Descrizione dell'attivita 7. Documentazione incarico | 8. Parere 9. Riepilogo 10. Convalida
8. Parere
NOTA: Quasta saziona non & ilabila dal Richiad E' ibil lezi SALVA a Prosagui in fondo alla pagina al fina di inviara la richi di parera al bila supariora g

assistenziale.

Noma richiadente

Cognoma richiedante

RICHIEDE
PARERE DELRESPOSABILE ASSISTENZIALE

Unita Operativa Personale Docente

11.A

£ haibisogno di aiuto?

Auterizzazion
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10) Riepilogo

In questa sezione sara possibile trovare un riepilogo delle indicazioni inserite.

Nel caso si riscontrino errori & possibile tornare indietro per correggerli.

. . . SALVA & PROSEGUI
Nel caso sia tutto corretto Cliccare in fondo

11) Convalida

In questa sezione si possono convalidare i dati inseriti per procedere all’invio della richiesta di parere
al responsabile superiore gerarchico assistenziale.

UNIVERSITA o
di VERONA

Comunicazione incarichi extra-istituzionali — Docenti in assistenza presso I'AOUI di Verona

Domanda

=

ANTEPRIMA IN PDF

Attenzione! La procedura NON e' ancara CONCLUSA.

Una volta confermatii dati, essi non saranno piis modificabili.

[[] Dichiaro di aver preso visione del file pdf prodotto e confermo la correttezza delle
informazioni in esso riportate.
La richiesta sara trasmessa al responsabile superiore gerarchico assisteziale per il
Parere.

@ ANNULLA CONVALIDA E TORNA INDIETRO CONFERMA DATI E PROSEGUI @

powered by elixForms
versione 1.9.22

LA PROCEDURA NON E COMPLETA. IL RESPONSABILE SUPERIORE GERARCHICO RICEVERA’ UNA
NOTIFICA E POTRA’ VISIONARE LA RICHIESTA INVIATA E FORNIRE PARERE POSITIVO O NON
POSITIVO
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12) Prima notifica tramite posta
elettronica istituzionale: Notifica domanda

inoltrata

Dopo la trasmissione del modulo, il docente riceve una mail da Noreply Moduli Univr, che conferma
I'inoltro della comunicazione al responsabile assistenziale per la valutazione

= https://maduli.univr.it - Riepilogo inoltro "Comunicazione incarichi docenti in assistenza presso ADUI di Verona” {(Numero Ricevuta DRU_Incarichi_docenti_in_assistenza_AOUI_Comunicazione_2023_25) *

NU Noreply Moduli Univr

A mer O

Notifica domanda inoltrata - Numero Ricevuta DRU_Incarichi_docenti_in_assistenza_AOUI_Comunicazione_2023 25
L'istanzs & in corso di protocollazione. A breve riceverai un'email con il numera di protocollo

Riepiloge dei tuoi dati inoltrati per "Comunicazione incarichi docenti in assistenza presso AOUI di Verona®

840220
wvuta  DRU_lncarishi_decenti_in_assistenza_AGUI_Comunicazions_2023_25
04-10-2022 11:12
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13) Seconda notifica tramite posta
elettronica istituzionale: Avviso di
protocollazione

Dopo la valutazione positiva della comunicazione da parte del superiore gerarchico assistenziale, il
docente riceve una mail da Noreply Moduli Univr, che conferma la protocollazione della
comunicazione. Il sistema trasmette direttamente la comunicazione alla U.O. Risorse Umane —
Personale docente e Rapporti con ’AOUI di Verona e il SSN, per la presa in carico.

Da: Noreply Moduli Univr <poreply-moduliunivri@ateneo.univr.it>

Inviato:

A

Oggetta: *** hitps.//univrelixforms.it - Avviso di protocollazione: Numero Protocallo 2023-UNVRCLE-0000294 per "Comunicazione incarichi docenti in assistenza presso A0UI di Verona" N
"DRU_Incarichi_docenti_in_assistenza_AOUI_Comunicazione_2023_25__.

Avviso di protocollazione - Numero Protocollo 2023-UNVRCLE-0000294

La presentz per avvisare che l'inoltro con numere ricevuta "DRU_Incarichi_docenti_in_assistenza_AOUI_Comunicazione 2023 25" & stato protocollato con numers 2023-UNVRCLE-0000294

otocollo 2023-UNVRCLE-0000204
840220

ta DRU_Incarichi_docanti_in_assistenza_AOUI_Comunicazione_2023_25

Data di inoltro 04-10-2023 11:13

o Comunicazione incarichi docenti in assistenza presso AOUI di Werona

PDF della domanda
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14) Scaricare e inoltrare all’AOUI

Nella mail si trovano gli allegati protocollati, che si devono scaricare e inoltrare all’AOUI, all’indirizzo
gestione.amministrativa.personale@aovr.veneto.it come indicato nella Nota Rettore Prot. n. 222464
del 8/8/2017 - applicazione dell'art. 11 del "Regolamento per |'autorizzazione allo svolgimento di
incarichi extraistituzionali del Personale Docente e Ricercatore" - iter procedurale per la trasmissione
delle comunicazioni e delle richieste di autorizzazione e documentazione necessaria.

Ja: Noreply Moduli Univr <noreply-moduliunivriatenso.univrit=
nviato:

Jggetto: ™= hipgs /unive elutorms it - Avwiso di protocoliazions: Numero Protocolio 2023-UNVRCLE-0000194 per "Comunicazione incarichi dg
DRU_Incarichi_docent_in_assisterza_AOUI_Comunicazione_2023_25..

Avviso di protocollazione - Numero Protocollo 2023-UNVRCLE-0000294

La presente per avvisare che finofro con numers ricevuta “DRU_Ineanchi_docenti_in_assistenza_AOUI_Comunicazione_2023_25" & siato protot

dumens proincalio 2023-UNVRCLE-DODO224

Damanda n B40227
Numers ricevuta DRU_ncarichi_docenti_in_sssistenza_A0U|_Comunicazione_2023_25
Data di incliro 04-10-2023 11:13

Moduls ComunizaZione incarichi docenti in as

Scaricare e inoltrare a

i SCancar & gestione.amministrativa.personale@aovr.veneto.it
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