
 

 

 

Modello richiesta di cancelleria 

 
Indirizzo spedizione   

Ufficio Richiedente Tel 

 

INVIO MODULO -ESCLUSIVO VIA MAIL 

MAIL: giuseppe.dambrosio@univr.it 
E/O 

antonio.ricciardi@univr.it 
 
 

Colore  

Descrizione Unità di 

misura 

Quantità 

richiesta 

Quantità 

consegnata 

 BLOCCO NOTES A4 num   

 BLOCCO NOTES 15x21 num   

 BUSTA INT. UNIVERSITA’ 11X23 CON FINESTRA Conf .da 500    

 BUSTA INT. UNIVERSITA’ 11X23 SENZA FINESTRA Conf .da 500    

 BUSTA INT. UNIVERSITA’ 12X18 -GIALLA Conf .da 500    

 BUSTA INT. UNIVERSITA’ 16X23 - Conf .da 500   

 BUSTA INT. UNIVERSITA’ 23X33 A4 Conf .da 500    

 BUSTA INT. UNIVERSITA’ 25X35 A4 PLUS Conf .da 500    

 BUSTE TRASPARENTI 22X30 A “L” Conf .da 50    

 BUSTE TRASPARENTI 22X30 CON FORI Conf .da 50    

 BUSTE TRASPARENTI 23X33 CON FORI Conf .da 50    

 BUSTA IMBOTTITA MANILA MISURA 15X210 Conf.10 pz   

 BUSTA IMBOTTITA MANILA MISURA 290X420 Conf.10 pz   

 CANCELLINO MAGNETICO PER LAVAGNA num.   

 CARTA PER FOTOCOPIE A4 risme da 500 fogli risme   

 CARTA PER FOTOCIOUE A3 risme da 500 fogli risme   

 CARTA PROTOCOLLO A RIGHE risme da 200 fogli risme   

 CARTA PROTOCOLLO QUADRETTI risme da 200 fogli risme   

 CARTELLINA INTESTATA UNIVERSITÁ Conf .da 100   

 CARTELLINA MANILLA 25X34 A 3 LEMBI Conf .da 25    

 CARTELLINA MANILLA 25X34 SEMPLICE Conf .da 25    

 CD/DVD SCRIVIBILI num.   

 CESTINO GETTACARTE 29X31 15 LT num.   

 COLLA STICK 20 gr. num.   

 COPERTINE X RILEGARE CARTONCINO A4 250 gr - Conf .da 100   
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Colore  

Descrizione 
Unità di 
misura Quantità 

richiesta 

Quantità 

consegnata 

 COPERTINE X RILEGARE PVC TRASPARENTI A4 Conf .da 100   

 CORRETTORE A NASTRO TOMBOW MONOTAPE num.   

 CUCITRICE A PINZA num.   

 CUCITRICE DA TAVOLO (GRANDE) num.   

 CUSCINETTO TIMBRI num.   

 CUTTER PICCOLO num   

 DIVISORI CARTONCINO A4 12 TASTI COLORI VARI Conf 12 pz   

 DORSETTI PER RILEGARE 12 mm Conf.50pz   

 DORSETTI PER RILEGARE 4 mm Conf.50pz   

 ETICH. ADESIVE 105X36 - 100 FG A4 DA 16 Conf .da 100   

 ETICH. ADESIVE 70X37 - FG A4 DA 24 ETICHETTE Conf .da 100   

 ETICH. SEGNAPAGINA POST-IT 680 25,4X43,7 num   

 ELASTICI GOMMA ASSORTITI - 1 KG Ø 20 mm Conf da 1kg   

 ELASTICI A LASAGNA DIAM.120 - 1 KG Conf da 1kg   

GIALLI EVIDENZIATORI num   

VERDE EVIDENZIATORI num   

AZZURRI EVIDENZIATORI num   

ARANCIO EVIDENZIATORI num   

ROSA EVIDENZIATORI num   

 FERMAGLI IN METALLO N. 3 conf   

 FERMAGLI IN METALLO N. 4 conf   

 FERMAGLI IN METALLO N. 6 conf   

 FORBICE MANICO PLASTICA 21 cm PZ num   

 GOMMA PER MATITA num   

 INCHIOSTRO PER TIMBRI num   

 LEVAPUNTI A PINZA num   

 LIBRO FIRMA 24X34 cm num   

 MATITA GRAD. N° 2 HB - Conf. 12 pz   

 NASTRO ADESIVO TRASPARENTE 19mm X 33mt num   

 NASTRO BIANCO X CORREZIONE 651H num   

 NASTRO BIANCO X CORREZIONE 658H num   

 NASTRO CARTA 19mm X 50 mt num   

 NASTRO CARTA 50mm X 50 mt num   

 NASTRO DA PACCHI AVANA 66mm X 50 mt num   

 NASTRO ETICHETTATRICE DYMO num   

 misura e modello: ……………………………………………………… num   

 POST IT 38 X51 Conf da 10   

 POST IT    76 X 76 Conf da 10   

 POST IT 127 X76 Conf da 10   

BLU PENNA A SFERA PUNTA FINE num   

ROSSO PENNA A SFERA PUNTA FINE num   

NERO PENNA A SFERA PUNTA FINE num   

BLU PENNARELLO ACQUA INDEL PUNTA TONDA num   

     



 

 
Colore Descrizione 

Unità di 

misura 

Quantità 

richiesta 

Quantità 

consegnata 

ROSSO PENNARELLO ACQUA I NDEL PUNTA TONDA num   

NERO PENNARELLO ACQUA I NDEL PUNTA TONDA num   

BLU PENNARELLO INDEL. PUNTA GROSSA SCALP num   

ROSSO PENNARELLO INDEL. PUNTA GROSSA SCALP num   

NERO PENNARELLO INDEL. PUNTA GROSSA SCALP num   

NERO PENARELLO LAVAGNA PUNTA TONDA Conf da 10    

BLU PENARELLO LAVAGNA PUNTA TONDA Conf da 10    

ROSSO PENARELLO LAVAGNA PUNTA TONDA Conf da 10 
 

  

NERO PENARELLO LAVAGNA PUNTA SCALP Conf da 10    

BLU PENARELLO LAVAGNA PUNTA SCALP Conf da 10    

ROSSO PENARELLO LAVAGNA PUNTA SCALP Conf da 10    

NERO PENARELLO PUNTA FINE num   

BLU PENARELLO PUNTA FINE num   

ROSSO PENARELLO PUNTA FINE num   

 
PERFORATORE 2 FORI num 

  

 
PORTATIMBRI LINEARE 10 POSTI num 

  

 PORTA SCOTCH TRASPARENTE 19mm X 33mt num   

 PUNTI PER CUCITRICE A PINZA PASSO 6 mm – Conf da 10    

 PUNTI PER CUCITRICE 23X8 mm. num   

 PUNTI PER CUCITRICE 23X9 mm. num   

 PUNTI PER CUCITRICE 23X10 mm. num   

 PUNTI PER CUCITRICE 23X13 mm. num   

 PUNTI PER CUCITRICE 23X17 mm. num   

 RACCOGL. -DOX COMMERCIALE Conf da 6pz   

 RACCOGL. -DOX PROTOCOLLO -SU ORDINAZIONE Conf da 6pz   

 RACCOGL. 2 ANELLI DIAM. 25 mm A4 num   

 RACCOGL. 4 ANELLI DIAM. 40 mm A4 colori vari num   

BIANCO RACCOGL. 4 ANELLI DORSO 7 cm A4 PERSONAL. num   

 RIGHELLO 20 cm PZ num   

 RIGHELLO 40 cm PZ num   

 ROTOLO CARTA CALCOLATRICE 57 mm num   

 SACCHETTI TRASPARENTI 25X35 Conf da 50    

 
SCATOLA ARCHIVIO MEMORY D150 Conf.10 pz   

 SCATOLA PROGETTI 26X36 C/BOTTONE H 4 Conf.   5pz    

 SCATOLA PROGETTI 26X36 C/BOTTONE H 10 Conf. 5 pz   

 TEMPERINO 2 FORI IN METEALLO num   

 TARGHETTA PORTACHIAVI num   

 TIMBRO DATARIO ALTEZZA 4 mm (piccolo) num   



 

 
Colore Descrizione 

Unità di 

misura 

Quantità 

richiesta 

Quantità 

consegnata 

 TIMBRO DATARIO ALTEZZA 7 mm (grande) num   

 TIMBRO NUMERATORE ALTEZZA 5 mm num   

 TIMBRO POLINOMIO 14 DICITURE ALTEZZA 5 mm num   

 TIMBRO POLINOMIO 14 DICITURE C/DATARIO ALTEZZA 5mm num   

 VASCHETTA PORTACORRISPONDENZA num   

 

 
 

N.B. Gli ordini non firmati dal Responsabile dell’unità operativa non saranno evasi. 
L’ordine sarà inviato per posta interna e consegnato alla portineria della struttura del richiedente. 

 
Verona, Firma 

il Funzionario Responsabile 


