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Questa estrazione permette di produrre un report (lista) che contiene I'elenco dei fascicoli non
pervenuti/da sollecitare.

Attenzione! Non lanciare estrazioni poco prima di un qualsiasi fermo Aleph segnalato
preventivamente dal SAB.

Attenzione! Evitare di lanciare la procedura su tutte le biblioteche, altrimenti si rischia che il
file prodotto diventi ingestibile a causa della pesantezza e che si rallenti il lavoro di tutti
nella base amministrativa.

Per lanciare la procedura

Accedere alla GUI di Aleph versione 23 con la password staff personale.

NOTA BENE: se la password non permette di visualizzare il menu Servizi e lavorare sul Task
manager, rivolgersi al SAB per I'abilitazione a queste funzionalita.

Aprire il modulo ACQUISIZIONE/PERIODICI

Cliccare nel menu in alto la voce *SERVIZI

Evidenziare la voce PERIODICI

Selezionare la voce STAMPA REPORT E LETTERE DI SOLLECITO (serial-44)
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Si apre la seguente finestra:
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-> Cliccando il tasto AIUTO é possibile consultare una pagina di aiuto che si pud anche stampare
- Cliccando il tasto Vedi Storico & possibile visualizzare I'elenco delle procedure serial-44
lanciate precedentemente dalla GUI che si sta usando, aprirle nella finestra precompilata e
riutilizzarle (modificando, se necessario, solo alcuni campi)

- Selezionare sempre I'opzione Aggiungi Storico, che si trova a destra sotto i tasti, per salvare
anche questa serial-44 nello storico dei Servizi della GUI che si sta usando.

Compilare il campo File di Output immettendo un nome significativo (es. ebsco_170517).
NOTA BENE: i nomi dei file di output devono essere inseriti in minuscolo, senza spazio o
caratteri speciali eccetto underscore (trattino basso) e trattino.

Selezionare:

- Tipo di Output: selezionare I'opzione ‘Report (sottoscrizioni con ‘Invio solleciti’ ignorato)’

- Report di Output ordinato per: e possibile scegliere di ordinare il report per titolo del periodico o
per fornitore

- Sottobiblioteca: togliere la spunta a ‘Tutti’ e selezionare la propria biblioteca

- Codice fornitore: per estrarre un report relativo ai fascicoli non pervenuti da un singolo fornitore
scrivere nel campo il codice del fornitore oppure selezionarlo cliccando I'icona con i tre puntini
posta sulla destra del campo

- Data presunta arrivo: da compilare solo nel caso in cui si voglia limitare I'estrazione a una data
presunta di arrivo del fascicolo antecedente la data odierna (di default)

Non modificare altro: per tutti gli altri campi, vanno bene i dati precompilati dal sistema (in
particolare, 'opzione Aggiorna database deve avere sempre selezionato NO).
Terminata la compilazione, cliccare su ESEGUI. |l sistema avverte che la procedura é stata
inserita nella coda.




Per recuperare e stampare il REPORT
Sempre nel modulo ACQUISIZIONE/PERIODICI, dal Tab Amministrazione — Task Manager

U , nella sezione [A] Batch Log il sistema avverte quando la procedura é terminata indicando
I'ora di fine procedura; I'operazione dovrebbe terminare in pochi minuti.
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Una volta verificato che la procedura é finita, passare alla sezione [J] Lista File. Viene identificata
la procedura nel pannello inferiore della finestra (pannello che mostra i file su server). Selezionare
il file di interesse e cliccare sulla freccetta nera che sta tra i due pannelli.

Compare la finestra Copia il file remoto nella directory locale: cliccare OK.
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Cliccare quindi sul nome del file che ora & presente nel pannello superiore (pannello che mostra i
file scaricati nella singola GUI).

Cliccare infine su STAMPA (attenzione, controllare che sia presente la voce Anteprima nel menu
a tendina Configurazione di st. che si trova in basso a sinistra).
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Stampare il report
Una volta verificati i dati sull’anteprima, cliccare su Stampa.

Salvare il report
Se si preferisce ricavare un file dell’'estrazione:
- cliccare sul nome del file che ora é presente nel pannello superiore per aprirlo
- cliccare con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa
- scegliere 'opzione Seleziona tutto
- cliccare di nuovo con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa
- scegliere 'opzione Copia
- aprire il programma di videoscrittura (es. Word) o di elaborazione fogli di calcolo (es. Excel,
che potrebbe risultare comodo per lavorare con filtri)
- cliccare con il tasto destro del mouse in un documento vuoto
- scegliere 'opzione Incolla

A questo punto si avra un nuovo documento con il contenuto dell’estrazione; fare le modifiche che
si ritengono opportune (es. cancellare eventuali colonne non rilevanti, aggiungere la numerazione
delle pagine, ecc.) e salvare il file con nome.



