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SERVIZIO POSTA DI ATENEO AFFERENTE ALL’ U.O. PROTOCOLLO E
CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

A. Il Servizio Posta dell’Universita di Verona - aperto lunedi e mercoledi

dalle ore 8 alle ore 17,30 e martedi e giovedi dalle 8.00 alle 15,00 - si
occupa di gestire tutta la corrispondenza analogica in arrivo ed in
partenza dell’Ateneo di Verona.

Il Servizio Posta riceve e spedisce per tutti gli uffici/strutture dell’Ateneo
( ad eccezione della Biblioteche), la corrispondenza analogica secondo
le seguenti modalita:

. RICEVE la corrispondenza - interna ed esterna per ogni tipologia di
invio/spedizione (posta ordinaria raccomandate, pacchi, ecc.), per tutti
gli uffici/strutture dell’Ateneo;

SPEDISCE Ila corrispondenza in partenza verso l'esterno (posta

ordinaria, raccomandate, pacchi, ecc.):

. affrancandola direttamente a mezzo di un affrancatrice delle Poste

Italiane,

spedendola alle Poste ltaliane ogni giorno alle 12,30; il materiale in
partenza verso l'esterno a mezzo é P.l. sara consegnato al servizio
Posta ogni giorno entro le ore 12.

Qualsiasi mittente che necessita di inviare la posta a mezzo Corriere,
provvede per conto conto.

. Il Servizio Posta raccoglie e distribuisce da e per tutti gli Uffici
dell’Ateneo la “posta interna” destinata agli uffici medesimi, attraverso
un servizio di “consegna e ritiro” gestito con una societa esterna a
questo preposta.

Per meglio comprendere e modalita di svolgimento di questo servizio di
“distribuzione della posta Interna ed esterna” di cui sono destinatari i
Dipartimenti- Centri- Uffici dell’Ateno si allega una tabella:
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STRUTTURE DI ATENEO LUOGO RITIRO/CONSEGNA ORARI
DELLA POSTA
Uffici di Palazzo Giuliari Ufficio Posta 10.30
Via dell’ Artigliere, 8
Ex Facolta di Economia — Direzione Risorse Portineria Piano Terra (Palazzo di Economia) 10.35
Umane- Dir. Sistemi Informativi e Tecnologici- Via dell’ Artigliere, 19
Dir Amministrazione e Finanza
Polo Zanotto 10.40
Chiostro San Francesco:
Servizi agli Studenti + U.O. Mobilita Internazionale 10.45
Unita Operative Job Placment + U.O. Stage e
Tirocini Portineria di lingue/lettere
Lingue e Lett. Straniere Piano terra
Lettere e Filosofia Via S. Francesco, 22
Centro Disabili
Biblioteca Frinzi; Vicolo chiuso S. Francesco 10.50
Chiostrino (Biblioteca Elisa Bianchi + Serv.Soc.) | Chiostrino 10.53
Dipartimento di Scienze della Formazione Palazzo Zorzi 10.55
Centro Arti Grafiche Palazzo Zorzi Via Vipacco, 7
Direzione Tecnica e Logistica (ex tecnico + ex Portineria Centralizzata Piano Terra
economato) Via Paradiso,6 11.05
Docenti CLA
Santa Marta Via Cantarane 11:10
Scienze Motorie Via Casorati 11.30
Dipartimento di Medicina e Chirurgia Borgo Trento | Ufficio Posta Ospedale Borgo Trento
Piazzale Stefani 11.45
Dipartimento Studi Giuridici Via Montanari 12.10
Dir Didattica e Servizi agli Studenti Area Borgo Edificio Area Gavazzi
Roma Via Bengasi, 7 12.25
. Dipartimento di Medicina e Chirurgia Borgo Portineria Policlinico G.B. Rossi
Roma Piazzale L.A. Scuro 10 12.30
Istituti Biologici Portineria Istituti Biologici
Biblioteca Meneghetti Strada Le Grazie 8 12.40
Dipartimento di Scienze MM.FF.NN. Portineria Piano Terra
Strada Le Grazie 15 12.50
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San Floriano : Mercoledi

Martedi : Vicenza — sede distaccata di Economia
Venerdi_ Vicenza — sede distaccata di Economia +sede distaccata di medicina
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