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UNIVERSITA DEGLI STUDI DI VERONA

1. STAGE INTERNO: ACCESSO AL SISTEMA
1.1 ACCESSO AL SISTEMA

Per stage interno si intende un periodo di tirocinio svolto da uno studente iscritto all’Universita di Verona
presso una struttura dell’Ateneo (dipartimento, UO, Area).

In questo caso I'Universita di Verona si pone come ente promotore del tirocinio e anche come ente
ospitante. Lattivazione dello stage prevede I'utilizzo del nuovo portale Spazio Stage e la compilazione di un
progetto formativo.

Il referente dello stage interno (dipendente dell’Universita di Verona che fara da tutor aziendale), deve
accedere all’'area web dedicata agli stage deve cliccare su https://univr.esse3.cineca.it/Start.do

Nel menu di sinistra clicca su richiesta di accredito e poi su REGISTRAZIONE AZIENDA

e@ @ nttps://univr.esse3.pp.cineca.it/Start.do P~ ac| gunve Z Web Client: Valigetts ST AL LT

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

Servizi online -+~ ~

[Mita Efleng

Area servizi on line » Area Struttura Didattica

> Area Riservata
Registrazione Benvenuto nella pagina di gestione on-line della carriera

Login
Password dimenticata

COMPILAZIONE QUESTIONARI
Tutti gli studenti sono tenuti alla compilazione dei seguenti questionari:

Questionario 'Good Practice’' (bloccante): indagine riguardante il livello di soddisfazione degli studenti su alcune attivita

Sauttize amministrative svolte dal personale tecnico-amministrativo, da compilare UNA SOLA VOLTA. Solo per il mese di maggio 2014.

Didattica « Questionario della didattica (bloccante): riguarda la soddisfazione in merito all'attivita; didattica che si vuole sostenere. Per
maggiori informazioni questionario sulla didattica. Visibile solo DOPO la compilazione del questionario Good Practice.

Esami

Per la compilazione dei questionari & necessario andare sul seguente servizio.

Mobilita internazionale
TASSE E CONTRIBUTI STUDENTI

Attenzionelll: si ricorda che il bollettino per il pagamento di tasse e contributi non viene pil inviato al recapito di casa, ma &
scaricabile solo ON - LINE selezionando, dopo il login, la voce Segreteria e poi il link pagamenti.

>>NEWS: S| AVVISA GLI STUDENTI CHE IL BOLLETTINO TASSE E CONTRIBUTI PRIMA RATA 2014/15 E' DISPONIBILE PER LA
STAMPA. Per maggiori informazioni sull’incremento della contribuzione per gli studenti iscritti oltre la durata normale del corso di
studio e’ possibile consultare la seguente pagina : http://www.univr.it\contributifuoricorso .

Registraziope con TOKEN

Accreditamento Aziende

Richiesta Accredito

NORME PER L'IMMATRICOLAZIONE v

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro

Pag. 2


https://univr.esse3.cineca.it/Start.do

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI VERONA

% Registrazione aziende - Windows Internet Explorer for

K] @) nttps/funivr.esse3 pp.cineca.it/tirocini/RichiestaAccredito.dojsessionid=82A226 72 7644A6F T ATIFC5 750A234D4 jum_univr_esse3web07

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

g Preferiti 83 +| 52| Web Client:In amiv... | @ Registrazione az.. X ‘7‘ L~ B) - = d v Pagina~ Sicurezza~v Stumentiv @~
Registrazione aziende Legenda: Nascondi dettaghi W2
Guest o o
) Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con la registrazione dellazienda ed accreditarla in "Spazio o nfermazioni
Area Riservata Stage" dellUniversita di Verona. A conclusione della registrazione riceverai le credenziali di accesse
Registrazione all’area web di Ateneo. Per procedere clicca su "Registrazione aziende™. @ Sezione in lavorazione o aperta
Login
Password dimenticata r Check List Sezione bloccata, si attivera al
completamento delle sezioni -
Attivita Sezione Stato precedenti
Strutture . . .
A - Registrazione azienda Sezlone correttamente
Didattica . . completata
Nazione della azienda
Esami

Identificativo azienda

Mobilita internazionale

Registrazione con TOKEN Dati dell'azienda

Accreditamento Aziende Dati utente

i

Richiesta Accredito Dati sede operativa

Rappresentante legale

Inserimento username

_’\ Riepilogo dei dati inseriti
Registrazione aziende )

0000 0CQCRe:?’
- o]} - ol -o}Y - o]} - 11 - o}} - s}RCOI)

)y KION a CINECA Company

@ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

L'Universita di Verona € gia inserita a sistema e quindi, al momento dell’inserimento della Partita IVA verra
riconosciuta dal sistema e i dati presenti verranno recuperati. Il referente per lo stage interno potra quindi
inserirsi come nuovo referente e ottenere cosi user e password.
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% Identificativo azienda - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:

@] https;//univr.esse3.pp.cineca.it/tirocini/TIRORe gAziPageldentificaForm.do

4 | X B veritia

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

>

= = »
g Preferiti |33+ 52| o~ v [ () v Pagina~ Sicurezza~v Strumentiv (@~

Ambiente di test

(V\ Universit degi Studi
i di Verona e o . =
Servizi online -+~ *

Home [Mita Edleng

SN T IR

Identificativo azienda

Inserire i dati identificativi dellazienda

Password dimenticata

Codice fiscale

Strutture

Dati Identificativi
{Parﬁtf‘ Iva 01654010345

Didattica M

Esami

Mobilita internazionale
Registrazione con TOKEN
Accreditamento Aziende

Richiesta Accredito

2012 @ by KION a CINECA Company

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata o v ®15% v

1.2 DATI UTENTE

Questa sezione permette di inserie i dati del NUOVO referente aziendale per gli stage. In particolare viene
richiesto il nominativo, i recapiti, I'area funzionale di appartenenza e la sede operativa in cui si opera.

Viene chiesto anche il MOTIVO DELLA REGISTRAZIONE che puo essere
a) Awviare stage diretto con studente gia individuato
b) Proporre stage per studenti/neolaureati

E’ necessario prendere visione della normativa sulla privacy e della policy del servizio. Non & possibile
proseguire col processo senza dichiarare I'accettazione/presa visione di questi punti.
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’3 Informazioni contatto - Windows Internet lorer fornite da Universita di Vel

@] https;//univr.esse3.pp.cineca.it/tirocini/TIRORegAziPageUserDataForm.do

4 | X B veritia

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

i Preferiti |g3- - % ~ ) - = # v Paginav Sicurezza~ Stumentiv (@~

Home

> AreaRiservata Informazioni contatto

Registrazione s : " N
= Inserire i dati del referente aziendale per gli stage
Login

Password dimenticata

r Dati utente

Titolo: Seleziona il fitolo [~ |
Strutture Nome*
Cognome*
Didattica .
E-mail*
Esami Telefono diretto”
Mobilita internazionale Cellulare Max 16 caratteri compreso il pre. internaz. (es:+39 3486767676)

Posizione aziendale

il

Registrazione con TOKEN

. . Area funzionale digita per ricercare -
Accreditamento Aziende aap
Sede operativa Altra sede..(inserita successivamente) ]7\
Richiesta Accredito Motivo della registrazione® Seleziona il motivo della registrazione [~]
Dichiaro di aver ricevuto l'informativa ai sensi @S ©No

dell'articolo 13 del D. Lgs. 196/2003 e presto il
mio consenso al trattamento dei miei dati
personali da parte dell' Ateneo; inoltre presto il
mio consenso ai sensi degli artt. 20, 23 e 26 del D.
Lgs. 196/2003 per il trattamento dei miei dati
sensibili.*

Dichiaro di aver preso visione della policy* ©si ONo

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata

1.3 SCELTA DEL NOME UTENTE

In questa sezione si inserisce il nome utente scegliendolo tra i 6 e i 20 caratteri, includendo almeno una
lettera, un numero e un carattere speciale.

MEMORIZZARE IL NOME UTENTE PERCHE’, UNA VOLTA CONFERMATO, NON SARA’ PIU’ VISUALIZZATO!!

%% Scelta Nome Utente - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:

@) httpsy//univr.esse3.pp.cinecait/tirocini/ TIRORegAziPagesceltaUsrForm.do =

Ambiente di test

e & | Universita degli Studi
& di Verona

File Modifica Vi

i Preferiti

Servizi online =+~ ¢

& - . D -

Scelta Nome Utente

Crea un nome utente utilizzando un Ero e almene un carattere alfabetico g carattere speciale. La password sarh generata dal sistema.

MNome utente*

e

a_bianchi1|

Strutture

Didattica

Esami

Mobilita internazionale
Registrazione con TOKEN
Accreditamento Aziende

Richiesta Accredito

Fine @ Intemet | Modalita protetta: attivata fu v WMI125% -
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1.4. RIEPILOGO E CONFERMA

In questa sezione viene mostrato un riepilogo delle informazioni inserite, divise per sezione, con la
possibilita di apportare delle modifiche.

% Riepilogo dati - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veror

@ ‘@ hitpsy /i e55e3 pp cineca i tiroci TRORegAZIPageRiepilogodo_ IE3ES H barita

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

Sl preferiti[33/- ol - - ] G~ ~ [ g v Paginav Sicurezza~v Stumentiv @~
Comune Novara e
Provincia NO
Indirizzo Corso Vercelli, 101
cap 28100
Telefono 05889898

de‘ﬁ'ca Dati Sede Operativa Utilizza il link per modificare i Dati della Sede Operativa

= Rappresentante Legale

Titolo

Nome BARILLA

Cognome PIETRO

Data di nascita 22/02/1955

Nazione di nascita ITALIA

Comune di nascita Parma

Provincia di nascita PR

Sesso M

E-mail

Telefono -

Cellulare
ud\'fica Dati Rappresentante Legale Utilizza il link per modificare i Dati Rappresentante Legale

Nome Utente
FNome utente anna. 1 3
oS Nome utente Utiaga il link per modificare il nome utente

o

2012 © by KION a CINECA Company’

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata o v ®15% v

A questo punto occorre scegliere “Conferma” e le informazioni inserite verranno registrate. Verra generata
e mostrata a video una password e sara inviata una mail (all’'indirizzo inserito in fase di registrazione) di
conferma.

LUTENTE NON SARA’ ATTIVO FINO ALLAPPROVAZIONE DEL NUOVO CONTATTO AZIENDALE INSERITO, DA
PARTE DELL ATENEO. QUANDO LATENEO APPROVERA’ IL CONTATTO VERRA’ INVIATA UNA MAIL DI
CONFERMA E SARA’ POSSIBILE ACCEDERE ALLAREA WEB CON USER E PASSWORD.

2 AVVIO STAGE CON STUDENTE NOTO

Se come referente dell’Universita di Verona hai individuato uno studente e vuoi attivare con questo
candidato specifico uno stage, dovrai cliccare, partendo dal link https://univr.esse3.cineca.it/Start.do, nel
menu di sinistra, alla voce “AVVIO STAGE CON STUDENTE NOTO”.
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5 Area Docente - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron

@) https://univr.esse3.pp.cinecaiit/auth/AreaSoggettiEsterni.dojsessionid =29045EF17CCCDECADA40DB2BACTATCFS jm_univr_esse3web07?menu_opened_cod=navbc v &

| 4 | X || Google P~

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

[ - P »
@ Area Docente x‘ ‘ % ~ ) - = # v Paginav Sicurezza~ Stumentiv (@~

9. Preferiti 88/~ 57| Web Client: Risultati

Logout

Cambia Password

Home
Bacheca Messaggi
Didattica

Facolta
Sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage
Concorsi

Area azienda
Dati Azienda
Contatti Azienda

Convenzioni

Presentazione azienda

1l

Tirocini e Stage

Le Mie Opportunita
Nuova Opportunita
| Miei Candidati

< Avvio stage con studente noto

@ Internet | Modalita protetta: attivata vy RI125% ~

Viene richiesto I'inserimento del numero di matricola dello studente individuato nel formato VRxxxxx

cineca.

# @] hutps//univresse3,|

‘auth/tirocini/azi/AwioStageDiretto. essionid=29045EF17CCCDECADA40DB2BACT47CF8 jvm_univr_esse3web07 -

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

| @ Awio stage diret.. X ‘7‘

Ambiente di test

we i3 | Universita degli Studi
e di Verona

: Servizi online »7 =~

Home

Avvio stage diretto
Esterno

Inserire la matricola dello studente con cui gj#®sidera avviare uno stage

T

Matricola:

Cerca sh_.te

> AreaRiservata

Logout

Cambia Password

Home

Bacheca Messaggi
Didattica

Facolta

Sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage

Concarsi

@ Internet | Modalita protetta: attivata ov ®125% -

A questo punto il sistema recupera i dati dello studente indicato.
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% Awio stage diretto - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:

m'" @ https://univr.esse3 pp.cineca.it/auth/tirocini/azi/AwioStageDiretto.dojjsessionid =ABIF2C2F8F1CA13CB23A010EE98F5SDCC jvm_univr_esse3web08

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

Preferiti | @ Awio stage diretio

wem &8 | Universita degli Studi
R di Verona

Servizi online -+~~~

Home

Avvio stage diretto
Esterno

Se hai gia individuato il candidato con cui avviare lo stage inserisci qui la matricola dello studente e procedi nella compilazione del progetto formativo on line.
_ RICORDA CHE PER ATTIVARE STAGE CON L'ATENEO DEVI AVERE UNA CONVENZIONE VALIDA E DELLA TIPOLOGIA CORRETTA (STUDENTI/LAUREATI)I

1l

> Area Riservata « Nome: sl

+ Cognome:
* Matricola:
«+ Corso di studio: MARKETING E COMUNICAZIONE D'IMPRESA

Logout

Cambia Password

Sede dello stage: Selezionare una sede

Home

Didattica Proponi

Facolta
Sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage

Concorsi

Area azienda

Dati Azienda

@ Internet | Modalita protetta: attivata v R105% -

Verra richiesto di indicare la sede di svolgimento del tirocinio. Una volta selezionata la sede di svolgimento si
deve cliccare su “Proponi stage”. A questo punto lo stage & stato proposto e notificato all’ufficio. Ora deve
essere compilato, a cura del tutor aziendale, il progetto formativo.

@ https://univr.esse3.pp.cineca.it/auth/tirocini/azi/ Avio:

eCompletato.do?dom_tiro_id=10 - Windows Internet Explorer fornito d =Tkl
==
mt\ﬂ\ https://univr.esse3 pp.cineca.it/auth/tirocini/azi/AwioStageCompletato.do?dom_tiro_id=10 - i 4+ | X (B youtube o~

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

Preferiti |18 |« | 52| Web Client: In arriv.. | @) Citrix XenApp - App.. @ https//univr.esse.. X - B -

Ambiente di test

% gmh ~ Pagina~ Sicurezza = Strumenti v (@)~

degli Studi

Servizi online s~ ==

Proposta di stage completata
Esterno

La proposta di stage & stata completata. Compila ora il progetto formativa on linel Ti ricordiamo che per attivare stage con I'Ateneo devi avere una convenzione valida e

I Jele corretta tipologia (studenti e laureati)

> Area Riservata

Logout

Cambia Password

Home

Didattica

Facolta

Sedi

Coardinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage
Concorsi

@ Internet | Modalita protetta: attivata v R125% -
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3 COMPILAZIONE DEL PROGETTO FORMATIVO

3.1. | MIEI STAGE

Dopo aver confermato I'attivazione dello stage con lo studente individuato (avvio stage con studente noto)
si deve accedere alla sezione | MIEI STAGE dal menu di sinistra dove sara visibile un riepilogo degli stage
attivati. Per ogni stage attivato sara visibile lo stato delle candidature (CONFERMATO — AVVIATO — CHIUSO)
a seconda dello stato del progetto formativo.

% I miei stage - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:
e

‘@ https://univr.esse3.pp cineca.it/auth/tirocini/azi/MieiStage dojsessionid=ASEC67C22E2DBBDCICTD7ACTAB153330,jvm_univr_esse3web07 4 | X B Google

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

G Preferiti 138/ | @ I miei stage X | @) Citrix XenApp - App... | 52| Web Client: In arriv.. - =] Céﬁ v Pagina  Sicurezza v Strumenti

Ambiente di test I =

@ | Universita degli Studi
B di Verona

: Servizi online »+#= =~

Home

| miei stage
Esterno
Verificare i propri stage.

_ Stato & Nome 2 Opportunita 2 Data inizio < Progetto formativo - Convenzione e allega Proroghe e sospensi Valutazione &

-2 x x 2 x x 52 x

Confermata assistente marketing ‘ Gl Vedi [ *] il Vedi

1l

> AreaRiservata

Logout

Cambia Password

Home
Didattica

Facolta
Sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage
Concorsi

@ Internet | Modalita protetta: attivata fav R125% ~
Il semaforo in quest’area indica I'utente da cui sono attese le azioni:
a) Semaforo rosso: si deve compiere un’azione per portare avanti il processo
b) Semaforo giallo: in attesa di azioni da parte di altri

c) Semaforo verde: non ci sono operazioni in sospeso

3.2 PROGETTO FORMATIVO

Cliccando nella stringa “progetto formativo” all’interno della sezione “i miei stage” potrai procedere alla
compilazione del progetto formativo on line.

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro
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% I miei stage - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:
s

m’“ @] htps://univr.esse3pp.cinecait/auth/tirocini/azi/MieiStage dojsessionid=ASEC67C22E2DBBDCICTDTACTAB153330 vm_univr_esse3web07 -3

4 | X || Google L~

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

= e »
G Preferiti 138/ | @ I miei stage X | @) Citrix XenApp - App... | 52| Web Client: In arriv.. - ~ =) 8 v Pagina~ Sicurezza v Strumenti ¥ ‘9"

Ambiente di test w

w18 | Universita degli Studi
G di Verona

i Servizi online -+~ =~

Home

| miei stage
Esterno
Verificare i propri stage.

1l

Stato £ Nome Opportunita % Datainizio®  Progetto formativo: Convenzione e allega Proroghe e sospensi Valutazione &

x x 5 x x e %
Confermata assistente marketing 0 edi Vedi [ *] il Vedi

> AreaRiservata

Logout

Cambia Password

Home
Didattica

Facolta
Sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage
Concorsi

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata v |1255% ~

3.2.1. Stati

In questa sezione viene mostrato lo stato del progetto formativo nei confronti di ogni attore. La riga con il
semaforo rosso indica l'azione che deve essere compita per sbloccare gli altri utenti.

I DATI CONTRASSEGNATI CON LASTERISCO SONO OBBLIGATORI. NON SARA’ POSSIBILE SALVARE IL
PROGETTO SE NON VERRANNO INSERITI!
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g Preferiti |33+

Ambiente di test

@ Progetto formati... X

N >
@) Citrix XenApp - App...| 52| Web Client: In arriv.. - ~ = @ v Pagina v Sicurezza v Strumenti v @

A | Universita degli Studi

di Verona e o .
Servizi online -+~

Home

Esterno

Progetto formativo

Verificare i dati del progetto formativo.

= Progetto formativo

Azienda @ Lazienda deve compilare il progetto formativo.
> AreaRiservata Ateneo (]
gt Student & possibile richiedere il 4
udente Non & possibile richiedere il riconoscimento crediti per questo tirocinio.
Cambia Password L P perd /
m Studente //
Home .
Matricola
Didattica Nominativo
Facolta Nato a
Sedi Nato il
Coordinamento Offerta Residenza
Commissioni CAP
o Provincia o citta estera
Tirocini e stage
Concorsi Nazione
e Domicilio id

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata oy ®|I125% v

3.2.2. Studente

Mostra riepilogo dei dati dello studente selezionato.

‘@ Progetto formativo - net Explorer fornito da Universita di Vero

"T—"‘ Q @ https://univr.esse3.pp.cineca.it/auth/tirocini/azi/ProgettoFormativoMsgPre.do

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

>
@ Progetio formati.. X | @) Citrix XenApp - App... 5Z| Web Client Inarriv.. | o~ v [ = v Pagina v Sicurezza v Strumenti v (@)

ij Preferiti ‘gg -

Azienda 0 L'azienda deve compilare il progetto formativo.
> Area Riservata Ateneo @
Logout
Studente @ Non & possibile richiedere il riconoscimento crediti per questo tirocinio.
Cambia Password

= Studente

Home
Matricola V)
Didattica Nominativo
Facolth Nato a
Sedi Nato il
Coordinamento Offerta Residenza
Commissioni CAP
. Provincia o citta estera
Tirocini e stage
Tarers Nazione
. Domicilio
Area azienda
Codice fiscale
Dati Azienda
Telefono
Contatti Azienda
o Cellulare
Convenzioni
Presentazione azienda Email
o Corso di laurea
Tirocini e Stage
Anno di corso
Lol @apainii Anni fuori corso 1

Nuova Opportunita

I Miei Candidati m Azienda
| miei stage
. Denominazione Benetton Group spa
Avvio stage con studente noto
Natura giuridica Privato

Sede legale Villa Minelli, Ponzano (TV), 31050, Ponzano Veneto, TV, [TALIA

@ Internet | Modalita protetta: attivata
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3.2.3. Riepilogo dati azienda

Mostra i dati riepilogativi dell’azienda

@ Progetto formativo - Windows Internet
@] https//univr.essed pp.cineca.it/auth/tirocini/azi/ProgettoformativoMsgPre.do

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

¢ Preferiti ‘ﬁﬁ"‘(a Progetto formati.. % | @] Citrix XenApp - App... 52 Web Client: In arriv.. ‘ ‘ %~ B ~ (=] @ ~ Pagina v Sicurezza v Strumenti v (@~
Facolta Nato a i
Sedi Nato il
Coordinamento Offerta Residenza
Commissioni CAP

e Provincia o citta estera
Tirocini e stage

Concorsi Nazione

) Domicilio
Area azienda
Codice fiscale
Dati Azienda

Telefono
Contatti Azienda
o Cellulare
Convenzioni
Email

Presentazione azienda
o Corso di laurea
Tirocini e Stage

Le Mie Opportunith Anni fuori corso
Nuova Opportunita
Azienda

| Miei Candidati -
I miei stage

Benetton Group spa
Avvio stage con studente noto

Natura giuridica Privato

Sede legale Villa Minelli, Ponzano (TV), 31050, Ponzano Veneto, TV, ITALIA

Rappresentante legale D'ANNUNZIO GABRIELE

Settore ATECO CONFEZIONE DI ARTICOLI DI ABBIGLIAMENTO; CONFEZIONE DI ARTICOLI IN PELLE E
PELLICCIA

Informazioni aggiuntive azienda
Responsabile amministrativo - [=]
Telefono del responsabile amministrativo

Email del responsabile amministrativo

Fascia di dipendenti* - ’T‘

Niimarn Al Hencinantt in aviends _aisern

@ Internet | Modalita protetta: attivata o v ®125% -
3.2.4. Informazioni aggiuntive azienda
In questa sezione devono essere inseriti i dati relativi all’'azienda ed in particolare:

a) Responsabile amministrativo: a scelta fra tutti i contatti aziendali normalmente é il referente dello
stage che ha effettuato la login

b) Telefono mail e contatto del responsabile amministrativo: recuperati in base al contatto scelto

c) Fascia dipendenti e numero tirocinanti: da questa informazione dipende il numero massimo di
stage attivabili all'interno dell’ATENEO. Il numero dei dipendenti si riferisce al dato dell’Ateneo nel
suo complesso.

Ad esempio nelle aziende con:
e (-5 dipendenti: un tirocinante per volta
e 6-19 dipendenti: due tirocinanti per volta
e Oltre i 20 dipendenti: nella misura massima del 10% dei dipendenti

LUAteneo ha piu di 1400 dipendenti tra docenti e personale TA, pertanto pud ospitare
tirocinanti in misura non superiore al 10 % dei dipendenti

d) Numero di tirocinanti in azienda: dato gia presente (si aggiorna automaticamente) al momento
della compilazione e si intende in riferimento all’Ateneo nel suo complesso.

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro
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e) 3.2.5. Informazioni sullo stage

In questa sezione devono essere inserite tutte le informazioni riguardanti lo stage.

‘@ Progetto formativo - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron, o s

@v‘@ https://univr.esse3.pp.cineca.it/auth/tirocini/azi/ProgettoFormativoMsgPre.do - % 44 | X gGoug[E P~

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

= ~ >
. Preferiti 82« 52| Web Client: In arriv.. | @& Progetto formati.. X [ IR ~ (=] @m v Pagina~ Sicurezza~ Strumenti~ (@)~

Fascia di dipendenti* - [~] o
Numero di tirocinanti in azienda, questo
compreso®

Numero di tirocinanti extra-curriculari in azienda

rInformazioni
Tipologia di Stage

Sede® via dell'artigianato, 11, 37062, Villafranca di Verona, VR, \TAL\AM
Prima data valida: 30/10/2014
. =
Data inizio®
(ag/MM/yyyy)
Data fine*
Durata prevista (mesi) 3

Durata prevista (settimane)

m

Durata prevista (giorni)
Durata prevista (ore)*

Modalita di svolgimento - [~]

Orario giornaliero previsto
Numero di giorni alla settimana dedicati allo stage
Numero di ore giornaliere dedicate allo stage

Tutor aziendale* - [=]
Telefono del tutor aziendale

Email del tutor aziendale
Numero tirocinanti curriculari per tutor

Numero tirocinanti extra-curriculari per tutor

r Facilitazioni Previste -
@ Internet | Modalita protetta: attivata v ®I125% v §

La tipologia di stage verra inserita dall’Ufficio Orientamento al Lavoro in sede di approvazione del progetto
formativo. Devono essere inseriti:

a) Sede: selezionandola dal menu a tendina

b) Data inizio e fine: la prima data utile per I'inizio dello stage sara dopo 15 gg dall’'inserimento del
progetto on line. Se lo studente selezionato & gia impegnato in un altro stage, la data di inizio
proposta dal sistema sara quella in cui lo studente sara effettivamente “libero”.

c) Durata prevista: per gli studenti lo stage puo avere una durata massima di nove mesi.

d) Tutor aziendale: permette di selezionare tra i nominativi inseriti nei contatti aziendali che hanno
anche il ruolo di tutor

3.2.6. Facilitazioni

In questa sezione possono essere inserite eventuali facilitazioni che I'azienda ospitante (Universita degli
Studi di Verona) ritiene di fornire al tirocinante.

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro
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% Progetto formativo - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veror

m&@ hitps://univr.csse3.pp.cineca.t/auth/tirocini/azi/ProgettoFormativoSubmit dojsessionid=164D44F 38144231 88F 275B30BBODE5A0 jvm_univr_esse3web07

4 | X ||E Google

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

S = o= »
.¢ Preferiti ‘88 -‘gwa: Client: In arriv. ‘fe Progetto formati.. x‘ ‘ o~ ~ [ o v Paginav Sicureza v Stumentiv (@)~
TETETON0 UET (0T A2 TENTatE 0456688458 =~
Email del tutor aziendale T
Numero tirocinanti curriculari per tutor
Numero tirocinanti extra-curriculari per tutor
r Facilitazioni Previste
Indennita per la partecipazione al tirocinio B
Importo periodico
Alloggio B
Mensa aziendale
Rimborso spese di viaggio
Buoni pasto ]
Altra 0
Note
Figure professionali
Codice Descrizione
Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata oy ®|I125% v

3.2.7. Figure professionali

In questa sezione deve essere inserita la figura professionale di riferimento (indicare una o piu figure
professionali con codice a 5 cifre comprese nella CP Istat 2011 - http://cp2011.istat.it -).Questa sezione NON
e obbligatoria.

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro
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%# Progetto formativo - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron; iﬂ
m-«‘ @) https/funivr.esse3.pp cineca.it/authtirocini/azi/ProgetioFormativoMsgPre. do IR Google P~

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

>

¢ Preferiti ‘%HQWEB Client: In arriv. ‘(e Progetto formati.. X ‘(e Nuova scheda ‘@ Gestione Documenti ‘7‘ [ ~ [ E;q v Pagina ¥ Sicurezza v Strumenti ¥ @'
Alloggio =]
Mensa aziendale
Rimborso spese di viaggio
Buoni pasto ]
Altra o
Note
A

Figura professionale di riferimento: ficare una o piu figure professionali con codice a 5 cifre comprese nella CP Istat 2011 -
http://cp2011.istat.it -)

Codice Descrizione/

~—— _—

i

Area/funzione aziendale di riferimento

’—Ccntenuti del progetto formativo

Obiettivi formativi previsti nell opportunita ng e contatti mercato estero o u

VO’Il;t;nreﬂMuda’Iirté protetta: attivata v R105% -
3.2.8. Contenuti del progetto formativo

In questi campi devono essere specificati 'ambito di inserimento, gli obiettivi formativi e di orientamento,
le attivita oggetto del tirocinio ed infine le modalita di verifica degli apprendimenti. Alcuni di questi campi
sono obbligatori (contrassegnati con asterisco).

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro
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% Progetto formativo - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron; iﬂ
m—«‘ @] https;/funivr.esse3 pp.cineca.it/authytirocini/azi/ProgettoFormativoMsgPre.do - ;’é | X Google -

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?
- - —
i Preferiti ‘gg o @ Pprogetio formati.. x‘ ‘ %~ B) - = & v Pagina v Sicurezza v Strumenti~ (@)~

2Z| Web Client: In arriv.

r Contenuti del progetto formativo
Area/funzione aziendale di riferimento Segreteria []
Obiettivi formativi previsti nell' opportunita a &

Obiettivi formativi e di orientamento (abilita, =
conoscenze e competenze da acquisire)

Attivith oggetto del tirocinio -

Modalita di verifica degli apprendimenti -

1l

Indietro Salva e richiedi approvazione

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata v m125% v

3.2.9. Approvazione del progetto formativo

Una volta compilati tutti campi del progetto formativo si potra salvarlo in bozza oppure richiedere
direttamente I'approvazione.

——— e
@ Richiesta approvazione progetto formativo - Windows Internet Explorer m‘umim da Universita di Veron:

e
md‘ @] htps://univr.esse3.pp.cinecait/auth/tirocini/azi/RichApprProgettoFormativo.do?dom tiro_id= v &% X

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

[ Gestione Documenti ‘7‘ W~ ~ (=) @ v Pagina~ Sicurezza~ Strumenti

8|~
|

¢ Preferiti ‘D @ Nuova scheda

52, Web Client: Risultati..| & Richiesta approv... X

Ambiente di test w

ﬁ:‘ Universita degli Studi
e di Verona N A - t
; Servizi online -+~

Home

Richiesta approvazione progetto formativo
Esterno

Il progetto formagk ’ateneo per 'approvazione. Non sara pill possibile modificare il progetto formativo. Proseguire?

1l

Approva progetto formativo

> AreaRiservata

Logout

Cambia Password

Home
Didattica

Facolta
Sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage
Concorsi

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata Qv R1K% -
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Una volta salvato e richiesta I'approvazione il progetto sara visionato dall’Ateneo che rendera disponibile la
stampa corretta del progetto stesso.

Entrando nella sezione “i miei stage” in corrispondenza del campo “progetto formativo” il semaforo sara
giallo: in attesa di azioni da parte di altri utenti (Ateneo e studente).

£ -

- . - -
¢ Preteriti [ @ 1 miei stage x | @ Nuova scheda [ Gestione Documenti % ~ EJ ~ L= dwh v Pagina v Sicurezzaw Stumenti = @@~

Ambiente di test

) | Universita degli Studi
i di Verona

Home

- —

Servizi online &7 %

i miei stage
Esterno
Verificare i propri stage.

I Stato 2 Nome Opportunita Data inizio

W/© | Convenzione e allega Proroghe e sospensi valutazione

> Area Riservata

Logout

Cambia Password

Home
Didattica

Facolta
Sedi
Coordinamen to Offerta

Commissioni

Fine @ Intemet | Madalita protetta: attivata v M1z5% -

3.3 FIRMA DEL PROGETTO E CONSEGNA ALL'UFFICIO STAGE E ORIENTAMENTO AL LAVORO

Dopo che il progetto formativo & stato compilato e ne € stata chiesta I'approvazione (semaforo giallo) lo
studente selezionato riceve una mail (all'indirizzo di posta istituzionale) che lo avvisa del fatto che il
progetto e stato compilato e che deve entrare nella sua area riservata e accettare il progetto.

Lo studente dovra quindi accettare il progetto formativo, chiedere il riconoscimento dei crediti formativi e
stampare il documento in triplice copia. LO STUDENTE PUO’ VISIONARE LE ISTRUZIONI OPERATIVE NELLA
PROPRIA AREA WEB.

Lo studente si incarica di stampare il progetto e di farlo firmare al tutor aziendale (Universita degli Studi di
Verona) e al tutor accademico (docente del proprio corso di laurea) e di consegnare le copie all’ufficio stage
e orientamento al lavoro. Lufficio, verificata la regolarita della documentazione e la presenza della
convenzione con l'azienda, tratterra una copia del progetto formativo. Lo studente consegnera al tutor
aziendale un originale del progetto formativo al momento dell’ingresso in tirocinio.

3.4. AVVIO DEL PROGETTO FORMATIVO

L'ufficio orientamento al lavoro, una volta ricevuto il progetto originale allo sportello, dara avvio allo stage
confermando l'attivazione del progetto formativo.

Nella sezione “i miei stage” si vedra cambiare lo stato in “avviato” e il semaforo diventera verde. Lo stage
puo iniziare nelle date concordate e inserite a progetto.

Il referente aziendale (dipendente dell’Universita degli Studi di Verona) ricevera una mail di conferma
dell’avvio dello stage.

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro
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Nella sezione “i miei stage” alla voce “convenzione e allegati” si potra visionare l'allegato del progetto
formativo in formato pdf completo di tutte le firme messo a disposizione dall’Ufficio Orientamento al
Lavoro.

%% I miei stage - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Verona
&

@2 | hitps//u
File Meodifica Visualizza Prefeniti Strumenti 7

pp.cineca.it/auth/tirocini/azi/MieiStage dojsessionid = 7S09AAFADA73DOABIFOF 16924C74CBOE jvm_univi_esse3web07

- @ | +r| X B Gooote

i Preteriti [g5]- | [22] web Client: In arriv.. | @ [ miei stage x @@ Tico ] %~ BY v L= o v Pagina v Sicurezza~ Stumenti~ U@~

Ambiente di test

e B | Universitas degli Studi

di Verona

Servizi online -+~ =

I miei stage
Esterno
Verificare i propri stage

| Stato = Nome Opportunita Data inizio Progette formative « Convenzione e allega Proroghe e sospensi valutazione

o x x x = = = x

Avviato assistente marketing 25/10/2014 o [Vedi vedi & [Ve0! ved|
Avvia nuovo stage

> Area Riservata

Logout

Cambia Password

Home

Didattica

Facoltd

sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Firocini e stage

Concorsi

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata o v | ®125% -

3.6 GESTIONE DEI PERIODI

Nella sezione “i miei stage” alla voce “proroghe e sospensioni” potranno essere inserire tutte le variazioni
del progetto formativo.

%% [ miei stage - Windows

o @2 nttpsy/ ~582EDEGAFE7F3E3CSC094018EB7CBIRY,

File Moadifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

i Preferiti |45~ | @) Citrix XenApp - App... | @® I miei stage x | i ~ BEY - |9 dm - Pagina~ Sicurezza~ Stumenti = @<
Ambiente di test

% ) | Universita degli Studi
™ di Verona

Servizi online ==~

I miei stage
Esterno

Verificare | propri stage.
_ Stato & Nome Opportunita Data Inizio Progetto formative ¢ Convenzione e allega Proroghe e sospensi Valutazione

x x x x x

x
marketing 25/10/2014 o [ved Vedi | @ fuedi Vedi

> Area Riservata

Home

Didattica

Facolta

sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage

Concorsi

@ Internet | Modalita protetta: attivata fu v MI125% -

In particolare potranno essere gestite:
a) Variazione del periodo iniziale (posticipo data inizio stage)
b) Proroga stage
c) Interruzione anticipata stage

d) Trasferta

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro
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e) Sospensione

Tutte le richieste (esclusa la sospensione) richiedono l'accettazione da parte dello studente e
I'approvazione da parte dell’Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro.

%% Richiesta modifica periodo stage - MARASTONI LARA - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Verona
s SLTIEAC

web077dom._tire i

45 | X | B} Googie 2 -

9. jvrm_unive

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

i Preferiti | @) citrix xenApp - App...| @ Richiesta mo: x| | i~ B - [ i - Pagina - Sicurezza - Strumenti = @@~

Ambiente di test

e i | Universita degli Studi
R di Verona

Servizi online =~

Richiesta modifica periodo stage - RA
Esterno
Richieste di modifica al periode di stage.

Data inizio 25/10/2014
Data fine 3170172015

‘ Tipo di modifica al periodo di stage -Scegli aziono- ‘

> Area Riservata

Log

P Indietro e

Home

‘Variazione di periodo iniziale
a

S,
Trasferta

Didattica

Facolth

sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage

Concorsi

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata o v W125% -

Si deve selezionare dal menu a tendina 'azione richiesta, compilare i campi previsti e cliccare su salva.

% Richiesta modifica periodo stage - MARASTONI LARA - Windows Internet Explorer forito da Universita di Verona iﬂ
®-C‘@ hitps://univr.esse3.pp.cineca.it/auth/tirocini/azi/RichiestaModPeriodaStageSubmitdojsessionid - 592EDEGAFE7F3E3CSC094018EBTCB3BY, jvm_univr_esse3webd?  ~ @ | 42 | X || Google P~

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

= = >
Preferiti @ Richiesta modifi.. X o~ v [ g v Paginav Sicurezzav Strumentiv (@~

28|~ | @) Citrix XenApp - App.

Ambiente di test =

s &8 | Universita degli Studi
di Verona

Servizi online -+77 %

Home
Richiesta modifica periodo stage - _
Esterno
Richieste di modifica al periodo di stage.
I - T
Informazioni
Data inizio 25/10/2014
Data fine 31/01/2015
> Area Riservata Tipo di modifica al periodo di stage Proroga — m
Data inizio*
T 01/02/2015 E(gg/MM/yyyy)
Cambia Password Data fine” 10/02/2015 (22/MM/yyyy)
La motivazione dev'essere lunga al massimo 2000 caratteri.
Motivazione® partecipazione conveg‘no\ i W
Home
Didattica
Facolta i
Sedi

Coordinamento Offerta
baietro

Commissioni
Tirocini e stage
Concorsi

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata v R1255% v

Nella sezione “i miei stage” alla voce “proroghe e sospensioni” visualizzerai lo stato delle richieste.

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro

Pag. 19



UNIVERSITA DEGLI STUDI DI VERONA

%# Proraghe e sospensioni - MARASTONI LARA - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Verona &
@@ https://univr.esse3 pp.cinecait/authytirocini/azi/Proroghe ESospensioni do?dom_tiro_id=2 + 3 4| X |H coogte P~

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

¢ Preferiti |52 +| @) Citrix XenApp - App...| & Proroghe e s0sp.. X - ~ <) o v Paginav Sicureza v Stumenti

Ambiente di test =

12 | Universita degli Studi
et di Verona

Home

Proroghe e sospensioni - _
Esterno

Verificare i dati della presentazione aziendale.

Servizi online -+~ =~

Richiesta ' Data richiesta Attore Data inizio Datafine  Motivazione Stato Azioni

Trasferta < 10/10/2014 14:44 (- 01/12/2014 05/12/2014  partecipazione convegno | o dente deve approvare la richiesta.
Prorcga  10/10/2014 14:43 01/02/2015 10/02/2015  partecipazione convegno

Lo studente deve approvare la richiesta.

] ]
= &l

> AreaRiservata

Logout Effettua una nuova richiesta

Cambia Password

Home

Didattica

Facolta
Sedi

Coordinamento Offerta
Commissioni

Tirocini e stage
Concorsi

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata o v ®15% v

4 CONCLUSIONE DELLO STAGE

La procedura di riconoscimento CFU avviene quando si verificano le seguenti condizioni:
a) Il progetto formativo & concluso
b) Il tutor aziendale ha compilato il questionario di valutazione finale
c) Lo studente ha compilato il questionario di valutazione finale

d) Lo studente ha caricato negli allegati all'interno della sezione “i miei stage” il foglio presenze
compilato e firmato

e) Lufficio stage ha provveduto a controllare le ore e i periodi di stage confermando il numero di CFU
maturati.

4.1.COMPILAZIONE DEL QUESTIONARIO ON LINE A CURA DELLO STUDENTE

In area web riservata, 15 gg prima della conclusione dello stage, sara visualizzabile da parte dello studente il
guestionario on line da compilare nella sezione “i miei stage”, valutazione. Lo studente riceve anche una
mail di notifica che lo avvisa che il questionario & disponibile per la compilazione.
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@ 1 miei stage - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron: =Tkl
sy
@"‘ @) nttpsy//univr.esse3.pp.cineca.it/auth/studente/tirocini/MieiStage.do v 84X Google o~

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

>

¢ Preferiti |33 - | @ Citrix XenApp - A..| 52| Web Client: In arr... | & Titoli ‘(elmlel stage X |@ KionDocs - Comu... | &* Nuova scheda [ v =] @M v Paginav Sicurezza v Strumenti v @'

Ambiente di test 7

Universita degli Studi
di Verona

Servizi online =~

i

I miei stage
Studente

Verificare i propri stage.

X X X X X X X

Avviato . Progest srl i 1 15/11/2014

> Area Riservata

Logout

Cambia Password

Altre Carriere

Home
Segreteria
Piano di Studio

Carriera -~

@ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

@ Valutazione - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Verona

m—“@ https.//univr.esse3.pp.cineca.it/auth/studente/tirocini/QuestionariValutazione.dojjsessionid=589ASEA32DB130E89EAID4 31 B1F264BF jvm_univr_esse3web077dom_t ~ ' R~

Google

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

= > >
% Nuova scheda IR ~ =] m= ~ Paginav Sicurezzav Strumenti v (@)~

T

¢ Preferiti ©)| Citrix XenApp - A...| 52| Web Client: Inarr... € Titoli @ Valutazione % | @ KionDocs - Comu..

Universita degli Studi
di Verona

Servizi online =+

1l

Valutazione

Student

Verificare i questionari di valutaziene da compilare.

| miei questionari

Nome Stato Visibilita per l'azienda Visibilita al pubblico

QUESTIONARIO DI VA’AZ\DNE PER LO STAGISTA (%] Questionario da compilare

Area Riservata l
Logout 0 Nessun dato djf visualizzare
Cambia Password Non & presenffe alcun questionario della controparte.
Altre Carriere
Home
Segreteria

Piano di Studio

Carriera <

i) @ Internet | Modalita protetta: attivata Wy RUS% v

Lo studente deve cliccare sul questionario di valutazione e quindi procedere alla compilazione.
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Dopo la compilazione esce una schermata con un riepilogo delle risposte date e la possibilita di modificare
le risposte.

% Questionario - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:

I‘@ hitps://univr.esse3.pp.cineca.it/auth/questionari/QuestionariRiepilogo.do?page_redirect-auth%2Fstudente%2Ftirocini%2FQuestionariValutazione. do%3Bjsessionids ~ (& | ¢» | X ||[E) Googte

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

¢ Preferiti ‘88 ~ | @) Citrix XenApp - A. ‘AWeb Client: In arr... | @ Titoli ‘(e Questionario X |@ KionDocs - Comu... | &* Nuova scheda ‘7‘ [ ~ [ Eéé v Pagina ¥ Sicurezza v Strumenti ¥ @' N
HOME » Questionario -
Studente
Questionario - QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE PER LO STAGISTA i
- RIEPILOGO
Questionario - QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE PER LO STAGISTA =
Area Riservata Il questionario non & stato CONFERMATO.
Logout
Cambia Password . .
. Tutte le domande del questionario sono complete.
Altre Carriere
Llome Conferma Modifica Esci dal Questionario
Segreteria
Piano di Studio PAGINA 1 s
Carriera VALUTAZIONE DELLA CAPACITA' FORMATIVA DELL'AZIENDA
Esami Ritieni che I’ azienda ospitante ti abbia accolto in modo adeg ? (infor ioni circa regol. i, orari, mense, trasporti; visita della struttura;
descrizione organizzazione e/o prodotti dell’azienda etc)
Laurea
pili no che si
Tirocini e stage
HomePage Stage Considerando la postazione e gli strumenti di supporto, ti sono state messe a disposizi attrezzature ad per lo svolgi delle tue
Aziende mansioni?
0 tunita PR
, ppca.r unita piu si che no o>
Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

Il questionario deve essere confermato.
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%# Valutazione - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:

w" @ https://univr.esse3 pp.cineca.it/auth/studente/tirocini/QuestionariValutazione.do;jsessionid=589A9EA52DB130E8IEAIDA51B1F264BF jvm_univr_esse3web07?dom_t ~ g

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

3 eferiti

22|+ | @] Citrix XenApp - A.. | EZ| Web Client:In arr... | @ Titoli X | @ KionDocs - Comu...| & Nuova scheda - ~ =) o v Pagina~ Sicurezza v Strumenti ¥

Ambiente di test 7

p) Universita degli Studi
i di Verona

Home

@ valutazione

Servizi online =+~

i

Valutazione
Studente

Verificare i questionari di valutazione da compilare.

| miei questionari

Nome Stato Visibilita per l'azienda Visibilita al pubblico

QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE PER LO STAGISTA [ %] Questionario compilato e Non visibile
> Area Riservata ‘

Legout 0 Nessun dato da visualizzare /

B Non visibile

Cambia Password Non € presente alcun questionario della controparte.

Altre Carriere

Home
Segreteria
Piano di Studio

Carriera -~
@ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

A questo punto lo studente puo decidere se rendere visibile il questionario all’azienda ospitante oppure no.

——
€ Modifica visibilita questionario per 'azienda - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:

m—“@ https.//univr.esse3.pp.cineca.it/auth/studente/tirocini/CambiaVisibilitaQuestionario.dojsessionid = 389A9EA5 2DB130E89EAIDA51B1F264BF jvm_univr_esse3web077 + '
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Ambiente di test : I II 0

P Universita degli Studi
e di Verona

eferiti

~ Servizi online -+7 -

1l

Modifica visibilita questionario per 'azienda
Studente
Abilitando la visibilita all'azienda permetterai al tuo tutor in azienda o ad altri per lui di vedere le tue risposte al questionario "QUESTIONARIO DI
VALUTAZIONE PER LO STAGISTA". Vuoi procedere?

Indietro

> Area Riservata
Logout

Cambia Password

Altre Carriere

Home
Segreteria
Piano di Studio

Carriera <

i) @ Internet | Modalita protetta: attivata Wy RUS% v

Cliccando su CONFERMA permettera ai referenti aziendali dell’Universita di Verona di visualizzare le sue
risposte.
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Lo studente puo decidere anche di rendere visibile nell’area aziende, in riferimento all’azienda ospitante, le
risposte del suo questionario, in forma anonima. Questo passaggio puo essere utile ad altri studenti che
stanno per avviare uno stage in Ateneo nella stessa area funzionale.

% Valutazione - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:
@-“ @J https://univr.esse3 pp.cineca.it/auth/studente/tirocini/QuestionariValutazione.do;jsessionid=589A9EA52DB130E89EAIDA51B1F264BF jvm_univr_esse3web07?dom t ~ '
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Ambiente di test

s 3 | Universita degli Studi
i di Verona

~ Servizi online -+ ==

1

Valutazione
Studente

Verificare i questienari di valutaziene da compilare.

-I
| miei questionari

Nome Stato Visibilita per l'azienda Visibilita al pubblico

QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE PER LO STAGISTA (] Questionario compilate B Non visibile ﬂ N*is‘ib'ile b

> Area Riservata

Logout 0 Nessun dato da visualizzare /

Cambia Password Non & presente alcun questionario della controparte.
Altre Carriere
/
Home
Segreteria

Piano di Studio

Carriera

@ Internet | Modalita protetta: attivata foor ®145% v y
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% Modifica visibilita questionario per 'azienda - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:
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Ambiente di test

Universita degli Studi
di Verona

Servizi online -+7

i

Modifica visibilita questionario in forma anonima al pubblico
Studente
Abilitando la visibilita al pubblico permetterai ad altri studenti dell'ateneo di vedere le tue risposte anonime al questionario "QUESTIONARIO DI

VALUTAZIONE PER LO STAGISTA" riguardante il tuo stage. L'Ateneo a sua volta valutera lopportunita di pubblicare in forma anonima il tuo questionario,
ed eventualmente di pubblicarne solo le risposte non testuali.
Vuoi procedere?

Indietro

> Area Riservata

Logout

Cambia Password

Altre Carriere

Home
Segreteria
Piano di Studio

Carriera
auth/studente/tirocini/CambiaVisibilitaPubQuestionarioSubmit. do;jsessionid=589A9EA52DB130E89EAIDAS51 B1F264BF jvm_univr_esse3web07

@ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

4.2.FOGLIO PRESENZE

Durante lo stage lo studente deve compilare il foglio presenze utilizzando il modulo disponibile nella pagina
web www.univr.it/stagelavoro. Il foglio presenze deve essere validato dal tutor aziendale

Il foglio presenze, al termine dello stage, deve essere caricato a cura dello studente nella sezione “i mei

stage” nello spazio riservato agli allegati.
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& [ miei stage - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron: W=
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Ambiente di test I I B

@ 1miei stage

Universita degli Studi
di Verona

Servizi online -+7> + =

i

I miei stage
Studente

Verificare i propri stage.
- Stato £ Azienda 2 Opportunita 2 Data inizio 2, Progetto formativo Convenzione e allec Proroghe e sospens|  Valutazione 2
X X X X X X X X

* Avviato  Progest sil i | 15/11/2014 & Y : & Vedi

> Area Riservata

Logout

Cambia Password

Altre Carriere

Home
Segreteria
Piano di Studio

Carriera -

Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

4.3 COMPILAZIONE DEL QUESTIONARIO ON LINE A CURA DEL TUTOR AZIENDALE

In area web, 15 gg prima della conclusione dello stage, sara visualizzabile da parte del tutor aziendale il
guestionario on line da compilare nella sezione “i miei stage”, valutazione. Il tutor aziendale riceve anche

una mail di notifica che lo avvisa che il questionario é disponibile per la compilazione.
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€ 1 miei stage - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:
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5?\ Universita degli Studi
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Servizi online -+~ +

i

I miei stage
Studente
Verificare i propri stage.

_ Stato & Azienda 2 Opportunita 2 Data inizio &2 | Progetto formativo Convenzione e allec Proroghe e sospens  Valutazione 2
X X X X X

X
: : : i g g
Avviato  Progest sif ! | 15/11/2014 ved Vedi Vedi

> Area Riservata

Logout

Cambia Password

Altre Carriere

Home
Segreteria
Piano di Studio

Carriera
@ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

o

@ Valutazione - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Verona
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Universita degli Studi
di Verona

Servizi online =+~

i

Valutazione
Studente

Verificare i questionari di valutazione da compilare.

Nome

m“mnzmmz _ ) © (cctionario da complare

_

> Area Riservata
OW

Logout
Non € presente alcun questionario della controparte.

Stato Visibilita per l'azienda Visibilita al pubblico

Cambia Password

Altre Carriere

Home
Segreteria
Piano di Studio

Carriera
@ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

Fine

Il tutor aziendale deve cliccare sul questionario di valutazione e quindi procedere alla compilazione.
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Dopo la compilazione esce una schermata con un riepilogo delle risposte date e la possibilita di modificare
le risposte.

@ Questionario - Windows Interet Explorer fornito da Universita di Verons

uth/questionari/QuestionariRiepilogo.do?page_redirect=auth%2Fstudente%2Ftirocini%2FQuestionariValutazione.do%3Bjsessionid: ~ %
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Studente

- Questionario - QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE _ |

RIEPILOGO
Questionario - QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE _

@ Nuova scheda ‘7‘ B~ -= Eéa v Pagina > Sicurezza ¥ Strumenti ¥ @v

HOME ~» Questionario -

@ Titoli @ Questionario | @ KionDocs - Comu.

©| Citrix XenApp - A. ‘ 52| Web Client In arr..

1

Area Riservata Il questionarie non & stato CONFERMATO.

Logout

Cambia Password
. Tutte le domande del questionario sono complete.
Altre Carriere

bioze Modifica Esci dal Questionario

Segreteria

Piano di Studio PAGINA *

Carriera VALUTAZIONE DELLA CAPACITA' FORMATIVA DELL'AZIENDA

Esami Ritieni che I’ azienda ospitante ti abbia accolto in modo adeg ? (infor ioni circa regol. i, orari, mense, trasporti; visita della struttura;
descrizione organizzazione e/o prodotti dell’azienda etc)

Laurea

pil no che si
Tirocini e stage

HomePage Stage Considerando la postazione e gli strumenti di supporto, ti sono state messe a disposizi attrezzature ad per lo Igil delle tue
Aziende mansioni?
Opportunita -
B pil si che no -
D i :
Fine @ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

IL QUESTIONARIO DEVE ESSERE CONFERMATO.
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@ Valutazione - Windows Internet Explorer fornito da Universita di Veron:

o~

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

@) https/funivr.esse3 pp.cinecaitfauth/studente/tirocini/QuestionariValutazione dojjsessionid=589 AOEAS2DB130EBOE AODA51B1F264BF jum_univr_esse3web077dom t +

@ Titoli ‘

Ambiente di test §

wem 48 | Universita degli Studi
o di Verona

4 | X |8 Googte

>

Preferiti @) Citrix XenApp - A...| Z| Web Client: In arr.. @ valutazione X |@ KionDocs - Comu... | &* Nuova scheda [ v =] @ v Paginav Sicurezza v Strumenti v @'

- Servizi online -+~ +

i

Valutazione

Studente

Verificare i questionari di valutazione da compilare.

| miei questionari

Nome Stato Visibilita per l'azienda Visibilita al pubblico
QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE _ ¢ Questionario compilato e Non visibile

Logout 0 Nessun dato da visualizzare
Cambia Password Non e presente alcun questionario della controparte.

e Non visibile

> Area Riservata

Altre Carriere

Home
Segreteria
Piano di Studio

Carriera -

@ Internet | Modalita protetta: attivata v R145% -

A questo punto IL TUTOR AZIENDALE puo decidere se rendere visibile il questionario allo studente oppure
no.

% Modifica visibilita questionario per 'azienda - \Mnﬁ Internet Explorer fornito da Universita di Veron
asthadiiletis) —_
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Ambiente di test II I 0

Universita degli Studi
di Verona

1

Madifica visibilita questionario pe
Studente

Abilitando la visibilita all'azienda permetterai al tuo tut i vedere le tue risposte al questionario "QUESTIONARIO DI
I Vuoi procedere?
Indietro

> Area Riservata
Logout

Cambia Password

Altre Carriere

Home
Segreteria
Piano di Studio

Carriera <

L @ Internet | Modalita protetta: attivata v R1US% v
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Cliccando su CONFERMA il tutor aziendale dell’Universita di Verona permettera allo studente di visualizzare
le sue risposte.

4.4 CONTROLLO DELLA PRATICA DA PARTE DELL'UFFICIO ORIENTAMENTO AL LAVORO
L'Ufficio Orientamento al Lavoro verifica che siano rispettate le seguenti condizioni:

a) Progetto formativo concluso

b) Questionario dello studente compilato

c) Questionario del tutor aziendale compilato

d) Upload del foglio presenze caricato

Se queste condizioni sono verificate |'ufficio procede a controllare le ore svolte presso la struttura e la loro
coerenza rispetto a quanto dichiarato nel progetto formativo (rispetto del periodo indicato e dell’orario
giornaliero) e fa in modo che I'atto di carriera generato al momento dell’accettazione del progetto formativo
e della richiesta riconoscimento crediti da parte dello studente venga notificato al Docente tutor
accademico.

5 CONCLUSIONE DELLO STAGE E REGISTRAZIONE CFU

Il riconoscimento dei CFU nel libretto elettronico avverra in automatico, attraverso un atto formale
chiamato atto di carriera che é stato generato al momento dell’accettazione del progetto formativo, quando
lo studente ha richiesto il riconoscimento preventivo dei CFU.

Vengono pertanto effettuati dal sistema i seguenti controlli:
a) Il tutor aziendale ha compilato on line il questionario aziendale
b) Lo studente ha compilato il proprio questionario
c) |l progetto formativo risulta concluso (considerando anche le eventuali variazioni intercorse)
d) Risulta caricato il foglio presenze firmato dall’azienda

e) E stato effettuato dall’Ufficio Orientamento al Lavoro il controllo delle ore dichiarate nel foglio
presenze rispetto a quanto previsto nel progetto formativo.

Una volta effettuati i controlli la notifica dell’atto di carriera relativo ai CFU derivanti dallo stage passa
al docente tutor accademico che aveva firmato il progetto formativo. Il docente, visionata la
documentazione (progetto formativo, questionario aziendale, questionario dello studente e foglio
presenze) puo anche richiedere precisazioni o informazioni ulteriori direttamente allo studente
attraverso la chat. Anche lo studente pu0 inserire le sue annotazioni ed in particolare puo dare
indicazioni in merito a come richiede che siano registrati i CFU maturati ovvero in quali ambiti (F o D)
oppure se ritiene di lasciarli “in esubero”.
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Il docente decide poi se validare o meno lo stage.

Una volta validato da parte del docente I'atto di carriera (correlato con tutte le informazioni relative allo
stage effettuato comprese le eventuali note di studente e docente) passa in via automatica alla
segreteria studenti che lo inserira in carriera, sul libretto elettronico.
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