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RIEPILOGO DELLE ESTRAZIONI DATI DALLA BASE AMMINISTRATIVA (UVR50)
MODULO CIRCOLAZIONE

Si tratta di servizi lanciabili autonomamente dai bibliotecari (per la propria sottobiblioteca)
tramite abilitazione apposita della propria password personale (il SAB comunica eventuali
variazioni) e seguendo le istruzioni ad hoc:

-> NOTA BENE: evitare di lanciare report pesanti; se il servizio che si & lanciato non termina di
girare entro 5 minuti contattare il SAB.

PROCEDURA REPORT PRESTITI (Modulo Circolazione — Servizi — Report — p-cir-04uvr).
Permette di creare un report (lista) delle copie di documenti che sono ancora in prestito ma
scaduti. La procedura risulta utile alle biblioteche per una verifica periodica sui documenti in
ritardo e quindi per sollecitare gli utenti ritardatari a restituire i volumi.

PROCEDURA LISTA UTENTI (Modulo Circolazione — Servizi — Report — cir-05). Puo
essere utile per ottenere un report (lista) su cui basare i controlli relativi a utenti che
rispondono a certi criteri (es. status utente e blocchi).

PROCEDURA REPORT COPIE PRENOTATE DISPONIBILI (Modulo Circolazione —
Servizi — Report — cir-06). Risulta utile alle biblioteche che offrono agli utenti il servizio di
prenotazione (non semplicemente di *richiesta* di prenotazione) e che tengono da parte le
copie prenotate per alcuni giorni in attesa dellutente. 1l servizio permette, per
sottobiblioteca, di identificare le copie che sono state sullo “Scaffale delle prenotazioni” per
un particolare numero di giorni. L’estrazione produce un report con le copie per cui €
passato il periodo di attesa dell’'utente — settato in Aleph — nello scaffale dei libri prenotati.
Nel caso lo si ritenga opportuno la procedura pud contemporaneamente eliminare in
automatico tali prenotazioni dal server.

PROCEDURA REPORT PRENOTAZIONI (Modulo Circolazione — Servizi — Report —
cir-07). Produce un report (lista) contenente le copie in prestito e con una richiesta di
prenotazione. Essa risulta utile alle biblioteche che offrono agli utenti il servizio di
prenotazione completa e non solo di blocco rinnovo. In particolare, nelle biblioteche dove si
utilizza la modalita “Circolazione veloce” e non si fanno gestire dagli studenti 1500re gli
awvisi agli utenti relativamente a materiale riconsegnato prenotato, grazie a questa
procedura i bibliotecari potranno avere un report (lista) con il materiale prenotato e i
corrispettivi utenti — per procedere ad avvisarli.

PROCEDURA REPORT / ELIMINA RICHIESTE SCADUTE (Modulo Circolazione — Servizi
— Report — cir-17). Permette di identificare, creare un report (lista) ed eventualmente
eliminare in automatico dal server le prenotazioni scadute (ossia, richieste di prenotazioni
per le quali ’Ultima data di interesse é gia trascorsa).

PROCEDURA REPORT LOG CIRCOLAZIONE (Modulo Circolazione — Servizi —Report —
cir-21). Produce un report (lista) con gli eventi registrati nel Log della Circolazione per un
certo periodo di tempo, con la possibilita di chiedere solo quelli attribuibili a un certo utente
staff. Risulta utile alle biblioteche che hanno bisogno di controllare I'operato degli studenti
150 ore. In particolare, nelle biblioteche dove si utilizza la modalita “Circolazione veloce”,
grazie a questa procedura i bibliotecari potranno avere un report (lista) che permette di
scoprire se per errore sono stati fatti prestiti o restituzioni di copie di altre biblioteche. I
report registra le operazioni 'Prestito Self Check' e 'Rinnovo Self Check’, con operatore
SELFCHECK; vengono visualizzati anche gli invii delle lettere ci cortesia (cir-10) e di
sollecito (cir-51). Nel caso delle lettere di sollecito, viene visualizzato anche il numero della
lettera inviata, delle 4 previste.

PROCEDURA REPORT COPIE MANCANTI (Modulo Circolazione — Servizi — Copie —
ret-item-02). Produce un report (lista) delle copie che sono mancanti in quanto etichettate
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come Scomparse. La procedura recupera le copie che hanno il codice Ml nel campo
status di processo della copia. Il report include lo stato corrente della copia (incluso
l'inventario). La procedura risulta utile alle biblioteche per una verifica periodica sui
documenti mancanti.

e PROCEDURA LISTA SCAFFALE (Modulo Circolazione — Servizi — Copie — item-05)
Questa estrazione produce un report (lista) di copie che serve a controllare sezioni di
posseduto della biblioteca in base a un range di collocazioni. Il report ottenuto non €& altro
che il catalogo topografico, riferito alla sezione di cui si sta controllando I'effettiva presenza
fisica del posseduto. La lista pud servire per un riordino a scaffale dei libri, per verificare le
copie mancanti o per sostituire vecchie collocazioni con nuove. Attenzione, il report non
puod essere creato per pit di 2000 copie. Pud essere selezionata anche la Collocazione 2.

Estrazioni ottenibili dalla GUI da parte del SAB, a cui eventualmente i bibliotecari (per la
propria sottobiblioteca) dovranno rivolgere apposita richiesta:

e RECORD DI COPIA. Crea un report di copie recuperate. Esempi di estrazioni possibili:
copie con un dato status di copia, con un dato status di processo, con un dato tipo di
materiale, di una certa biblioteca, di un certo fondo, con la collocazione che inizia con una
data stringa, aperte in una certa data, aggiornate in una certa data, lavorate da un certo
operatore, con un certo n. inventario, con una certa data d’inventario, con una certa data
d’arrivo.

e STATISTICHE DELLA CIRCOLAZIONE. Crea un report statistico che include tutte le
principali attivita della Circolazione (Prestiti, Rinnovi, Prenotazioni e Restituzioni) in un
unico file, coi risultati raggruppati per status utente o data o status copia o tipo materiale.

e LISTA INVENTARIO. Crea una lista di inventari per documentare tutte le copie che sono
arrivate in un determinato periodo di tempo, di solito un anno. La lista contiene numero
inventario, data inventario, informazioni bibliografiche brevi, collocazione, numero d'ordine,
metodo di acquisizione, numero fattura, data fattura [queste ultime sono funzioni non attive
all’'UniVR] e nota interna del record di copia.



REPORT SPECIALE SUI PRESTITI (p-cir-04uvr)

Permette di creare un report (lista) delle copie di documenti che sono ancora in prestito ma
scaduti. La procedura risulta utile alle biblioteche per una verifica periodica sui documenti in ritardo
e quindi per sollecitare gli utenti ritardatari a restituire i volumi.

Attenzione! Non lanciare estrazioni poco prima di un qualsiasi fermo Aleph segnalato
preventivamente dal SAB.

Attenzione! Evitare di lanciare la procedura su tutte le biblioteche, altrimenti si rischia che il
file prodotto diventi ingestibile a causa della pesantezza, e si rischia anche di rallentare il
lavoro di tutti nella base amministrativa.

Procedura di creazione del report

Accedere alla GUI di Aleph con la propria password personale.

- NOTA BENE: se la password non permette di visualizzare il menu Servizi e lavorare sul Task
manager, rivolgersi al SAB per I'abilitazione a queste funzionalita.

Aprire il modulo Circolazione

Cliccare nel menu in alto sulla voce *Servizi

Evidenziare la voce Report

Selezionare la voce Report speciale sui prestiti (p-cir-O4uvr)

Si apre la seguente finestra ove immettere i dati per I'estrazione:

| - . .
ﬂ ! Report Prestiti Speciale per UniVR - UVR50 - O X
" Fie di Output [[bm_scadut 25102015 ; ~L
" scaduti_ Esequi
&l ®
5l ]75 Setickibictacs s ~ | =
[ 1 g 1 = 1 oo I 8 1 Lista File Ll Cancala
= Amministrazione Meneghetti
: [8] Booking . [[] camers di commercio Verana
2 Task Manager Library [ tictses 5. zancts Puisci filtr
-[1] Lista file |Nome locale [ centro Europes & [¥7 Aggiungistorico dimensione
[A] Batch Log
£E s T [Prestito attive =] | [T onine
~[Q] Coda Batch
[D] Daemon di stampa
Status Utenti
i [F] Carica/Scarica file [ o o
[C] Lista dei Corsi [ stucent:
£+ [R] Corso [ taureandi
[L] Lista documenti corso [[] personale docente = Ta
D Esterni Refresh
[ Jutentn N
Data Restituzione Da | a1/bo/2016 Hﬂ
Data Resttuzione A | 251002016 Hﬂ
ivells ordinamento 1 15 tente =1
|Nome remato Livello ordinamento 2 [arcode copia ~] Dimensione
me_cir04uvr_bis 10758 ~
me_test_cir04uvr [ <R [#]Tus ~ 7253
istr_cir04uvr [ cansutazione 276342
20161024aut_cir_ [] consubssions speciis 0
20161024aut_cir_{ [ rest. 7o 12005
201610243ut_cir_| [orest 1t 12246 -
. v
Confgurazione di stampa [lerestxinteri B/ ora discendente =1
Ora di esecuzine: : =
Tipo Setup: Qasi
Al ore: ,7 :
Setup stampa: v
AT DA AEE ! AalS

- Cliccando il tasto Aiuto € possibile consultare una pagina di aiuto che si pudé anche stampare.

- Cliccando il tasto Vedi Storico & possibile visualizzare I'elenco delle procedure effettuate
precedentemente sulla GUI, aprirle nella finestra precompilata e riutilizzarle (modificando, se
necessario, solo alcuni campi).

- Selezionare sempre I'opzione Aggiungi Storico, che si trova a destra sotto i tasti, per salvare
lo storico delle procedure effettuate.



Selezionare e/o compilare:

— File di Output (campo obbligatorio): immettere un nome significativo
>NOTA BENE: i nomi dei file di output devono essere inseriti in minuscolo, senza spazi o
caratteri speciali eccetto underscore (trattino basso _ ) e/o il trattino (-).

- Sottobiblioteca

- Status Utente

- Data restituzione Da

- Data restituzione A (dovra essere precedente o0 uguale alla data in cui si effettua la
procedura)

Non modificare altro: per tutti gli altri campi, vanno bene i dati precompilati inseriti dal sistema.
Terminata la compilazione, cliccare su Esegui. Il sistema avverte che la procedura é stata inserita
in coda rispetto ad altre procedure lanciate.

Recupero e stampa del report

Dal Task Manager selezionare [A] Batch Log, il sistema avverte quando la procedura é terminata
indicando I'ora di fine procedura. La procedura dovrebbe terminare in pochi minuti.

QIALEPH Circolazione - Versione 23 Catalogo: UVR50 (UVR50) Server: 31.186.254.115:6991 Utente: TREVENZOLI — X
ALEPH Visualizza Utenti Copie Circolazione Richieste Report *Servizi Aiuto

g EE

®
) =] =l
b4
Eb}‘ﬁ}@}@ wlﬂl Batch Log
& Amministrazione
-[B] Booking ’—4| " -
H Ubrary: UVRED | Tipe: Tutti T | tetus: Tutti -
[} Task Manager e e e
i [ Lista file ID stampa: Tutt v | Dala data: 25/08/2016 El Allz data: 25/10/2016 El
[A] Batch Log
Nome Proced. Libral 0Ora inizio Ora fine| Paramet| Status | Log file | Tipo Job) Print-id | Utente  Process- Alert
[Q] Coda Batch
[D] Daemon di stampa p_cir_04uvr UVRS50 CIRC TREVE 12543 Y ~ Scheda Servisi
~[F] Carica/Scarica file NZOLI
: [C] Lista dei Corsi Vedi Printouts
= [R] Corso
~[L] Lista documenti corso Refresh
p_cir_04uvr 25/10/16 10:50 25/10f UVRS0, Succes [exlibri SAB14 4753
16 mec_cir  so sfaleph
10:50  04uvr_ fu23_1
bis,INF, Jalephe v
Ordina per: Data/Ora discendente ﬂ
~
1. Deltaci Batch Job | 2 Log Fie
D Job: 18018 ~
Nome Job: Report Prestiti Speciale per UniVR.
Ora inizio: 25/10/2016 11:37
Fine: 25/10/2016 11:37
Status: Successo
Sunto parametri:
Tipo Job: CIRC
Utente: TREVENZOLT v

>l dd

Una volta verificato che é finita, passare alla sezione [J] Lista file. Viene identificata la procedura
nel pannello inferiore della finestra (pannello che mostra i file su server). Selezionare il file e
cliccare sulla freccetta nera che sta tra i due pannelli.

Compare la finestra Copia il file remoto nella directory locale: cliccare OK.



wlg|a|o ¥ |a)|

& Amministrazione
-[B] Booking

- Task Manager

~[1] Lista file Nome locale Data Ora Dimensione |
[A] Batch Log

~-[Q] Coda Batch
[D] Daemon di stampa

®
=
[emn |
~[F] Carica/Scarica file
e |
[ = |

a3
o

Library UVRED ﬂ

- [C] Lista dei Corsi

(- [R] Corso

~[L] Lista documenti corso Copia il file remota nella directory locale X Stampa

Refresh
Nerme file remota: | bm_scaduti_ 25102016 o
Nome fiie locale: | brm_scadut,_25102016 Cancela

=

Nome remoto Data Ora Dimensione

me_cir04uvr_bis 25/10/16 10:50 10758

mc_test_cir04uvr 25/10/16 10:47 7253
istr_cir04uvr 25/10/16 10:15 276342
20161024aut_cir_10.courtesy 24/10/16 20:21 0
20161024aut_cir_51.overduestipo03 24/10/16 20:19 12005 v
Configurazione di stampa: | Anteprima =1 Odina per: Data | ora discendsnte =1
Tipo Setup: ‘5|5"E5 J
Setup stampa: Al

>0 O AW E I AmS

Cliccare sul nome del file che ora & presente nel pannello superiore (pannello che mostra i file
scaricati nella singola GUI).

Cliccare su Stampa per aprire il report (attenzione, controllare che sia presente la voce Anteprima
nel menu a tendina Configurazione di stampa che si trova in basso a sinistra).

&
@

P
Rla|e|o e [s]|l L)
= Amministrazione
H [B] Booking o
[=}- Task Manager Bulect it
[7] Lista file
~[A] Batch Log
[Q] Coda Batch
~[D] Daemon di stampa N ~ _ —
! [F] Carica/Scarica file @ Anteprima di stampa m} x 5
i..[C] Lista dei Corsi Rinemina
= [R] Corso 20161025
[L] Lista documenti corso loan-report-03
Refresh
Report Prestiti
ID Barcode " " Data Data
Utente Nome Utente Copia Bib Info Collocazione Prestito | Scadenza Telefeno
Dubé, Laurette
Paths of
SCANFERLA convergence for Dimensione
E08385 ELENA 39978028 agriculture, health BM B 12 1331 |30/09/2016 |20/10/2016 (3387963164 p ’
and wealth 10758
7253
276342
0
Stampa Chiudi | Chiudi All 12005 hd
Conbgurasona di sampa: | Anteprima =] Gno s [ste / ora discendents =1
Tipo Setup: [Stamea |
Sstup stampa: Y
¢ d

dA P EE| Y AAS




Stampare il report
Una volta verificati i dati sull’anteprima, cliccare su Stampa.

Salvare il report
Se si preferisce ricavare un file dell’estrazione:

cliccare con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa

scegliere 'opzione Seleziona tutto

cliccare di nuovo con il tasto destro del mouse sulla finestra

scegliere 'opzione Copia

aprire il programma di videoscrittura (es. Word) o di elaborazione fogli di calcolo (es. Excel)
cliccare con il tasto destro del mouse in un documento vuoto

scegliere 'opzione Incolla

A questo punto si avra un nuovo documento con il contenuto dell’estrazione; aggiungere la
numerazione delle pagine e salvare con nome il file.



LISTA UTENTI (cir-05)

Pud essere utile per ottenere un report (lista) su cui basare i controlli relativi a utenti che
rispondono a certi criteri (es. status utente e blocchi).

Attenzione! Non lanciare estrazioni poco prima di un gqualsiasi fermo Aleph segnalato
preventivamente dal SAB.

Attenzione! Evitare di lanciare la procedura su tutte le biblioteche e prevedere di estrarre un
numero limitato di utenti, altrimenti si rischia che il file prodotto diventi ingestibile a causa
della pesantezza, e si rischia anche di rallentare il lavoro di tutti nella base amministrativa.

Procedura creazione Lista utenti

Accedere alla GUI di Aleph con la propria password personale.

>NOTA BENE: se la password non permette di visualizzare il menu Servizi e lavorare sul Task
manager, rivolgersi al SAB per I'abilitazione a queste funzionalita.

Aprire il modulo Circolazione

Cliccare nel menu in alto la voce *Servizi
Evidenziare la voce Report

Selezionare la voce Lista Utenti (cir-05)

Si apre la seguente finestra ove immettere i dati per I'estrazione:

@
Bichiacta Ramash $Candzi Auta[?]
&l ’7 | Lista Utenti (cir-05) - UVRS0 - O X [ P
0 [] " Fie diOutput  [Gro5_bm_fau Esegui K
B> | &
1 = 1 ® 1 oo IQ@ 1 Lista F\Ie} Sottobilioteca [CJ7utd ~ Vedi storico
£ Amministrazione O
: - Universita' di Verana
i [B] Booking Library DF Cancella Pulisci fittri
[} Task Manager 4 nna
[] Lista fie |Nome locale [¥]Meneghetti Aiuto Jimensione
[A] Batch Log DCamem di commercio Verona o o Aggiungi
~[Q] Coda Batch Biblioteca G. Zanotto Storico
[D] Daemon di stampa Status Utente [aureandi =] | [ onine Q
~[F] Carica/Scarica file
-~ [€] Lista dei Corsi f]’r:\n“sﬂ' Scaduti | 04/10/2016 M
= [R] Corso NI, o Q
(oL sy 04/01/2017 4
[L] Lista documenti cors: e | /01/ | Rafresh
Codice Blocco i -
ncale ot =]
Codice Blocco i -
Glnhale [Tt =]
Formato del Report ‘Patmn D | Patron Name | Patron Title | Sublibrary | Expiration Date j
Ordina Report per \ID Utente d
[Nome remots
Gr05_lau_bm |02 di esecuzione:  [ogq) - 3085022 A
20161003aut_cialle are: [ E 0
20161003aut_ci 11846
20161003aut_gP22b UVRSD - 0
istr_cir04uvr D di stampa: - 0 v
Configurazione di SEREDD”: STEIEE :l' ta / ora discendente ﬂ
Tipo Setup: }
Setup stampa: Y
< >
v [@rd HFA N EE ) MRS

- Cliccando il tasto Aiuto € possibile consultare una pagina di aiuto che si pud anche stampare.

- Cliccando il tasto Vedi Storico & possibile visualizzare I'elenco delle procedure effettuate
precedentemente sulla GUI, aprirle nella finestra precompilata e riutilizzarle (modificando, se
necessario, solo alcuni campi).

- Selezionare sempre l'opzione Aggiungi Storico, che si trova a destra sotto i tasti, per salvare
lo storico delle procedure effettuate.

Selezionare e/o compilare
- File di Output: immettere un nome significativo
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-> NOTA BENE: i nomi dei file di output devono essere inseriti in minuscolo, senza spazi o

caratteri speciali eccetto underscore (trattino basso _ ) e/o il trattino (-)
- Sottobiblioteca
- Status utente
- Privilegi scaduti dopo: lasciare la data di default

- Privilegi scaduti prima: lasciare la data di default, oppure scegliere una data piu ravvicinata
per limitare I'elenco (dipende dalle altre opzioni selezionate e dallo scopo dell’estrazione)
- Codice Blocco globale: selezionare “Utente escluso dai servizi’ per ottenere I'elenco degli

utenti che hanno il Blocco utente globale attivo
- Formato del report: scegliere uno dei tre formati disponibili

- Ordina Report per: nel caso si voglia cambiare il valore di default per I'ordinamento (che di

default e ID utente), e possibile scegliere anche Barcode utente o Nome utente

Non modificare altro. Terminata la compilazione, cliccare su Esegui. Il sistema avverte che la

procedura € stata inserita in coda rispetto ad altre procedure lanciate.

Recupero e stampa del report

Dal Task Manager selezionare [A] Batch Log: il sistema avverte quando la procedura é terminata

indicando l'ora di fine procedura. La procedura dovrebbe terminare in pochi minuti.

QIALEPH Circolazione - Versione 23 Catalogo: UVR50 (UVR50) Server: 31.186.254.115:6991 Utente: TREVENZOLI

- X
ALEPH Visualizza Utenti Copie Circolazione Richieste Report *Servizi Aiuto
] @
i H =
1
EO}”‘}@}@ H Iﬂl Batch Log
= Amministrazione
| "~[B] Booking e UVRS0 =| s Tutd -] sttus: Tutt =
- Task Manager
¢ ~[1] Lista fle 1D stampa: Tutti v | Dalla data: 04/09/2016 El Alla data: 04/10/2016 El
[A] Batch Log Nome Proced. Libra Ora inizio Ora fine Parame Status | Log file | Tipo Jo Print-id | Utente  Process Alert
[Q] Coda Batch UVRS0 04/10/16 10:32 04/10/ UVRS0 Succe TREVE 8377 Y  [CRSIp.
~[D] Daemon di stampa 16 ,cr05_ sso NZOLI
: [F] Carica/Scarica fie 10:33 bm_la Vedi Printouts
- [C] Lista dei Corsi u,BM,
= [R] Corso 02,20 Refresh
[L] Lista documenti cors: 17010
4,201
61004
1D,
0,
p_cir_05 UVRS50 04/10/16 10:25 04/10/ UVR50 Succe /fexlbri CIRC TREVE 7226 Y
14 AS  cen  clalan N7OIT e
Ordina per: |Data/0m discendente j
~
1. Dettadli Batch Job | 2. Log File
1D Job: 17860 N
Mome Job: Lista Utenti (cir-05)
Ora inizio: 04/10/2016 10:32
Fine: 04/10/2016 10:33
Status: Successo
Sunto parametri:
Tipo Jab: CIRC
Utente: TREVENZOLI v
a 5 [ R .
¢ [EEE i E Y A G

Una volta verificato che € finita, passare alla sezione [J] Lista file. Viene identificata la procedura
nel pannello inferiore della finestra (pannello che mostra i file su server). Selezionare il file e

cliccare sulla freccetta nera che sta tra i due pannelli.

Compare la finestra Copia il file remoto nella directory locale: cliccare OK.
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e
] @
1] | =
Z
Eb}‘ﬁ}@}@ wlﬂl LisGF\Ie}
= Amministrazione
i ~[B] Booking Libra UVRSO Ea| 4|
i ry hd Pulisci filtri
- Task Manager
|19 Lista fie |Nome locale Data Ora Dimensione |
~[A] Batch Log
[Q] Coda Batch
~[D] Daemon di stampa
] [F] Carica/Scarica file
- [C] Lista dei Corsi
=-[R] Corso Capia il file remoto nella directory locale X SETE
[L] Lista documenti cors: Refresh
Nome file remoto: |Ur[|5,bm,tau oK
Nome file locale: |nr[|5_hm_tau Cancela
Aiuto
(L]
Nome remoto Data Ora Dimensione
cir05_bm_lau 04/10/16 663930
cirD5_lau_bm 04/10/16 10:28 3085022
20161003aut_cir_10.courtesy 03/10/16 20:21 0
20161003aut_cir_51.overduestipo03 03/10/16 20:19 11846
20161003aut_cir_51.overdues 03/10/16 20:17 0 "
S Anrentar ire n
Configurazione di stam ‘Antepnma j Odina per: ‘Dan / ora discendente j
Tipo Setup: \Stamua J
Setup stampa: Y
< >
¢ [EENEL i e E|3 B MS

Cliccare sul nome del file che ora & presente nel pannello superiore (pannello che mostra i file
scaricati nella singola GUI).
Cliccare su Stampa per aprire il report (deve essere presente Anteprima nel menu a tendina
Configurazione di stampa che si trova in basso a sinistra).

&
B EE

(8] FEg

(7

x
i 1 z 1 [ 1 o u Iga & Anteprima di stampa - O X
= Amministrazione
* " [B] Baoking 04/10/2016 A
2 Task Manager borrower-list-report-00 Pulisci filtr
[ [7] Lista fie - Dimensione
[A] Batch Log Report lista utente
~[Q] Coda Batch =
[D] Daemon di stampz Titolo Data di ﬁ
[C..EI[E] Ca,-salséinca file ID utente | Ulteriore ID Nome utente utente Biblioteca scadenza Rinomina
ista dei Corsi
e [R] Corso EBF0E138 |ID510RYI BARACANI ERIK IMeneghetti 09/11/2016
~[L] Lista documenti cor IDOO4FTN  |IDO04FTN TUMBARELLO ANTONINA Meneghetti 05/10/2016
ID00855B  |ID008SSB  |KODO ALEXIS Meneghetti [02/12/2016 e
IDO29FYO  |IDO29FYO | CAMPAGNOLA BEATRICE Meneghetti | 23/11/2018
IDOS1BJD  IDOS1BJD BONUZZI MICHELE IMeneghetti 06/10/2016
ID067475 ID067475 NEGRINI GIULIA IMeneghetti 23/10/2016
1D078309 1D078309 POZZA VALENTINA IMeneghetti 04/11/2016
1D080168 10080168 CASTIONI JONATHAN Meneghetti 11/10/2016
ID081760 | ID0O81760 NORCIA ZAIRA Meneghetti |13/11/2018 Dimensione
IDOB2TTF  |IDO82TTF COMPER GIUSEPPE IMeneghetti 23/11/2018 Vv 663930 o
3085022
Stampa Chiudi | Chiudi Al 0
T e e——— FrE— — 11846
20161003aut_cir_51.overdues 03/10/16 20:17 0 v
Configurazione di starr [Anteprima =] Odina per: [Data / ora discendente ~1
Tipo Setup: \Stamua J
Setup stampa: Y
< >
>0 d

Stampare il report
Una volta verificati i dati sul’anteprima, cliccare su Stampa.

Salvare il report

Se si preferisce ricavare un file dell’estrazione:

- cliccare con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa
- scegliere 'opzione Seleziona tutto

- cliccare di nuovo con il tasto destro del mouse sulla finestra
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- scegliere I'opzione Copia
- aprire il programma di videoscrittura (es. Word) o di elaborazione fogli di calcolo (es. Excel)
- cliccare con il tasto destro del mouse in un documento vuoto
- scegliere I'opzione Incolla
A questo punto si avra un nuovo documento con il contenuto dell’estrazione; aggiungere la
numerazione delle pagine e salvare con nome il file.
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REPORT COPIE PRENOTATE DISPONIBILI (cir-06)

Risulta utile alle biblioteche che offrono agli utenti il servizio di prenotazione (non semplicemente di
*richiesta* di prenotazione) e che tengono da parte le copie prenotate per alcuni giorni in attesa
dell'utente. |l servizio permette, per sottobiblioteca, di identificare le copie che sono state sullo
“Scaffale delle prenotazioni” per un particolare numero di giorni. L’estrazione produce un report
con le copie per cui & passato il periodo di attesa dell’'utente — settato in Aleph — nello scaffale dei
libri prenotati. Nel caso lo si ritenga opportuno, la procedura pud contemporaneamente eliminare in
automatico tali prenotazioni dal server.

Attenzione! Non lanciare estrazioni poco prima di un qualsiasi fermo Aleph segnalato
preventivamente dal SAB.

Attenzione! Evitare di lanciare la procedura su tutte le biblioteche, altrimenti si rischia che il
file prodotto diventi ingestibile a causa della pesantezza, e si rischia anche di rallentare il
lavoro di tutti nella base amministrativa.

Procedura di creazione del report

Accedere alla GUI di Aleph con la propria password personale.

>NOTA BENE: se la password non permette di visualizzare il menu Servizi e lavorare sul Task
manager, rivolgersi al SAB per I'abilitazione a queste funzionalita.

Aprire il modulo Circolazione

Cliccare nel menu in alto la voce *Servizi

Evidenziare la voce Report

Selezionare la voce Report Copie prenotate disponibili (cir-06)

Si apre la seguente finestra ove immettere i dati per I'estrazione:

£l ‘1 Report Copie Prenotate Disponibili (cir-06) - UVR50 - O X
_|* Report File di AL
(e1] Outnut [ros_bm \&I o
|Lettera file di I
(=il El —r |(\rD67hmJet Vedi storico | =
[ } 2 } @ } oo I & } Lista Fle | Sottobiblioteca [ Tut ~ Cancella
E-Amministrazione [ Frinzi
Aiuto
[B] Booking Library [#]Meneghetti Pulisci fittri
E‘ T_ask Manager DCamem di commercio Verona [ f o
1-17] Lista fie Nome locale Storico dimensione
["]Biblioteca G. Zanotto
] Batch Log [T centro Documentarzione Europea hd Llcams
Q] Coda Batch
[D] Daemon di stampa Biblioteca di ritira ‘Tuttl j l:l
[F] Carica/Scarica file i
[C] Lista dei Corsi Status copia (8 Includii seguenti status di copia
E‘[R] Corso (" Esdudii seguenti status di copia
+[L] Lista documenti corsc
[ consuttazione
DCDnsu?tazlune speciale
[“]prest. 7 giomi
[Iprest. L
[lprest.x interni hd
[Nome remoto _Filtro Data per [Fine Perioda Prestito - Dimensione
cir05_bm_lau 663930 ~
Ukima Data da | 44710/2016 [l
ar05_lau_bm  |includere nel 3085022
20161003aut_ciOrdina Report per ‘TMD ﬂ 0
20161003aut_ci 11846
20161003aut_cf”mm delReport [ gip Info | Patron Name | Patron ID | Ikem Collection | Cal No. ~] 0 .
T T |Stampa Lettera per si 3
Configurazione di s 'Tente ta / ora discendente j
@ No
Tipo Setup:
Formato Lettera Lettera Standard ~]
Setup stampa: ™
< > P - .
> [EETET dfHEE T A MS

- Cliccando il tasto Aiuto é possibile consultare una pagina di aiuto che si pué anche stampare.

- Cliccando il tasto Vedi Storico & possibile visualizzare l'elenco delle procedure effettuate
precedentemente sulla GUI, aprirle nella finestra precompilata e riutilizzarle (modificando, se
necessario, solo alcuni campi).
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- Selezionare sempre I'opzione Aggiungi Storico, che si trova a destra sotto i tasti, per salvare
lo storico delle procedure effettuate.

Selezionare e/o compilare

- Compilare il campo Report File di Output: immettere un nome significativo
- NOTA BENE: i nomi dei file di output devono essere inseriti in minuscolo, senza spazi o
caratteri speciali eccetto underscore (trattino basso _ ) e il trattino (-)

- Lettera file di output: & necessario compilarlo anche se non si utilizzano le opzioni di invio
lettera agli utenti, altrimenti il sistema non permette di effettuare I'estrazione

- Sottobiblioteca

- Filtro data per:

o Inizio Periodo Prestito: (opzione non consigliata) si puo scegliere di avere un report
che identifichi le copie in base al giorno in cui, essendo rientrate dal prestito, scatta la
prenotazione

o Fine Periodo Prestito: (opzione consigliata) si sceglie in base all’'ultimo giorno
disponibile per il ritiro da parte degli utenti che le hanno prenotate

- Ultima data da includere nel report: si consiglia di lasciare la data inserita di default dal
sistema (che corrisponde alla data odierna)
- Ordina report per: nel caso non si voglia il valore di default che & Titolo [Autore-Titolo]
scegliere fra: ID Utente, Nome Utente, Collocazione
- Formato del report: selezionare la seconda opzione: Bib info, Patron Name, Patron ID ...
- Stampa lettera per utente: lasciare No
- Cancella operazione: si puo scegliere tra due opzioni:
o Cancella prenotazioni correnti per eliminare automaticamente dal server le
prenotazioni di copie non piu tenute sullo scaffale dei libri prenotati
o Nessuna: Per produrre semplicemente il report senza cancellare le prenotazioni, il
sistema seleziona sempre la voce nessuna

Ignorare i campi/opzioni che si riferiscono alle prenotazioni successive: la nostra configurazione di
Aleph non permette infatti di porre piu richieste di prenotazioni su una stessa copia.

Non modificare altro. Terminata la compilazione, cliccare su Esegui. Il sistema avverte che la
procedura é stata inserita in coda rispetto ad altre procedure lanciate.

Recupero e stampa del report
Dal Task Manager selezionare [A] Batch Log: il sistema avverte quando la procedura é
terminata. La procedura dovrebbe terminare in pochi minuti.
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gIALEPH Circolazione - Versione 23 Catalogo: UVR50 (UVR50) Server: 31.186.254.115:6991 Utente: TREVENZOLI

X
ALEPH Visualizza Utenti Copie Circolazione Richieste Report *Servizi Aiuto
@ E®
1] | =

®le D |0 ¢ &)

Batch Log
E=-Amministrazione
[B] Booking Library: UVRS0 - | Tpe: Tutti - | status: Tutti -
E-Task Manager
L[] ista fie ID stampa: Tutt +] Dalb data: 04/09/2016 [ s dara: 04/10/2016 M
i~ [A] Batch Log [Nome Proced Library Ora Ora find Parame Status | Log fie | Tipo Jo Print-id | Utente | Process Alert

- [Q] Coda Batch
i~[D] Daemon di stampa

® Scheda Servizi

,Cir06_ NZOLI
[F] Carica/Scarica fie 11:10  bm,cir Vedi Printouts
[C] Lista dei Corsi 06_b
E-[R] Corso m_let, Refresh
“[L] Lista documenti corsc BM,,, ratch/
N,N,2 uvr30
01610 _p_gar
04,02, _06.0
02,00, 0140
01,00,
cir 06 e
ordina per: [pata/ors discendente =1
~
L. Detfaqli Batch Job | 2. Log File
1D Job: 17861 ~
Mome Job: Report Copie Prenotate Disponibili (cir-06)
Ora inizio: 04/10/2016 11:10
Fine: 04/10/2016 11:10
Status: Successo
Numera di record processati:278
Numero di record fiftrati:12
Suna e Wumer vl crcorane st v
< > w
AT S AEEI DS

Una volta verificato che la procedura é finita, passare alla sezione [J] Lista File. Viene identificata
la procedura nel pannello inferiore della finestra (pannello che mostra i file su server). Selezionare

il file e cliccare sulla freccetta nera che sta tra i due pannelli.
Compare la finestra Copia il file remoto nella directory locale: cliccare OK.

i
@

1
o H
wlas|w|d s Ieal Lista File |
E-Amministrazione

[B] Booking Library UVRSD = .
= Task Manager =l Pulisci fiferi

~[0] Lista fie Nome locale Data Ora Dimensione |

*-[A] Batch Log
~[Q] Coda Batch
~[D] Daemon di stampa
i [F] Carica/Scarica fie
[C] Lista dei Corsi
E-[R] Corso Copia il file remoto nella directory locale X

- [L] Lista documenti corsc
Nome file remoto: |cwr06_bm oK
Mome file locale: | cird6_bm Cancella
Aiuto

Stampa

M b

Refresh

(]
|Nnme remoto Data Ora Dimensione
crD6_bm_let 04/10/16 11:10 0 A
131514
cr_06_claim 04/10/16 11:10 0
cir05_bm_lau 04/10/16 10:33 663930
cir05_lau_bm 04/10/16 10:28 3085022 v
Configurazione di starr [Anteprima =] Odina per: [Data / ora discendente ~1
Tipo Setup: \S:zmu; J
Setup stampa: Y
< >
v 00 dAdE@|? A MRS

Cliccare quindi sul nome del file che ora e presente nel pannello superiore (pannello che mostra i

file scaricati nella singola GUI).

Cliccare su Stampa per aprire il report (deve essere presente Anteprima nel menu a tendina

Configurazione di stampa che si trova in basso a sinistra).
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e
@ E®
0 Ee~ o
i 1 z 1 5 1 g s IEE @Ameprima di stampa - ] X
E=-Amministrazione
& [E] Books 04/10/2016 A
20K hold-shelf-report-01 (ar ez i
B Task Manager p
i-[7] Lista fie Dimensione
] Batch Log Report Scaffale Prenotazioni
[Q] Coda Batch :
i~[D] Daemon di stampa Fondo Eimina
[F] Carica/Scarica fie Bib Info Nome Utente ID Utente | della | Collocazione Rinomina
[C] Lista dei Corsi copia
- mpa
= [;R] Corso Agresti, Benedetta ==
[L] Lista documenti cor¢ | pjagnostica per immagini - per Refresh
studenti e medici di medicina
generale / [autori Benedetta Agresti .. BM Cir. 616.075
etal] ; presentazione diA E. ERMINIANNA VR088507 AGR
Cardinale

Napoli - ldelson Gnocchi, c2009

Bert, Giorgio

Medicina narrativa : storie e parole D
nella relazione di cura / Giorgio Bert EEEERANCESCH‘ FI001649 ?;A AB 6001 A v mensone
Roma : Il pensiero scientifico, 2007 0 ~
131514
Stampa Chiudi Chiudi Al 0
QrUo_uri_iau U LU 1o TUTS 663930
cir05_lau_bm 04/10/16 10:28 3085022 "
B Y Antantar EYNE n
Configurazione di stam ‘Antepnma j Odina per: ‘Data / ora discendente j
Tipo Setup: ‘SEWDE J

Setup stampa: Y

<

>l dd

AP EE Y AMRS

Stampare il report
Una volta verificati i dati sull’anteprima, cliccare su Stampa.

Salvare il report
Se si preferisce ricavare un file dell’estrazione:
- cliccare con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa
- scegliere 'opzione Seleziona tutto
- cliccare di nuovo con il tasto destro del mouse sulla finestra
- scegliere 'opzione Copia
- aprire il programma di videoscrittura (es. Word) o di elaborazione fogli di calcolo (es. Excel)
- cliccare con il tasto destro del mouse in un documento vuoto
- scegliere I'opzione Incolla

A questo punto si avra un nuovo documento con il contenuto dell’estrazione; aggiungere la
numerazione delle pagine e salvare con nome il file.

Cancellazione manuale delle richieste di prenotazione scadute
Se nel campo Cancella operazione si seleziona la voce Nessuna, le richieste di prenotazioni

estratte, per le quali & passato il periodo di attesa dell’'utente nello Scaffale dei libri prenotati,
devono essere cancellate manualmente.

In GUI Circolazione, da Tab Utente, selezionare 'utente, in Richieste prenotazioni selezionare la
prenotazione da eliminare e cliccare su Elimina.
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REPORT PRENOTAZIONI (cir-07)

Produce un report (lista) contenente le copie in prestito e con una richiesta di prenotazione. Essa
risulta utile alle biblioteche che offrono agli utenti il servizio di prenotazione completa e non solo di
blocco rinnovo. In particolare, nelle biblioteche dove si utilizza la modalita “Circolazione veloce” e
gli utenti 150 ore non gestiscono le prenotazioni, grazie a questa procedura i bibliotecari potranno
avere un report con il materiale prenotato e i corrispettivi utenti e potranno procedere ad avvisarli.

Attenzione! Non lanciare estrazioni poco prima di un qualsiasi fermo Aleph segnalato
preventivamente dal SAB.

Attenzione! Evitare di lanciare la procedura su tutte le biblioteche, altrimenti si rischia che il
file prodotto diventi ingestibile a causa della pesantezza, e si rischia anche di rallentare il
lavoro di tutti nella base amministrativa.

Procedura di creazione del report

Accedere alla GUI di Aleph con la propria password personale.

>NOTA BENE: se la password non permette di visualizzare il menu Servizi e lavorare sul Task
manager, rivolgersi al SAB per I'abilitazione a queste funzionalita.

Aprire il modulo Circolazione

Cliccare nel menu in alto alla voce *Servizi
Evidenziare la voce Report

Selezionare la voce Report Prenotazioni (cir-07)

Si apre la seguente finestra ove immettere i dati per I'estrazione:

| - -
LI Report richieste (cir-07) - UVR50 — m} X
|*File di Output otr_cira7 Ese ~ B
_ qui
Gl | ! I | T
5] ’75 Sotobiblioteca [ ruts ~ Vedi storico | =
o [ Frinzi
w o 1 ) 1 o 1 & 1 e 1 Informazioni utente [#]Meneghetti Cancela
@ [1] Funzioni () [2] Overview, Dettagii utente | § Dcamem di commercio Verona Aiuto »
DB\DMnte(a G. Zanotto Aggiungi | —
= Restituzione [ centro Documentazione Europea ] | ™ storico
~[5] Sessione |
5 Status copia i - Online
[H] Storico [Tutd =)L =
Status prenatazione |5 - waterale a scaffale (Pronto per essere ritrata) ~1
TTipn richiesta -
Stat ‘R\(h\esta prenotazioni J
Consegna i =
Luogo di ritiro [Tutti -
Luogo di consegna [yt -
Metodo di [Tutti ~]
Copia II"f“ T [EEE
—————— Tipo materiale i -
[ =
Data inizio richiesta »
da inclidere | 05/10/2016 |u M
Ocal(da) [00:00 =
Data fine richiesta »
da includera | 05/10/2016 |\J
() [23:50 =
Ordina Report per [ Titply ~1
Formato del Report ‘E\b Info | Patron ID | Patron Mame | Item Barcode j
Ora di esecuzione:  [ggg; ) v
> @0 I = W =)

- Cliccando il tasto Aiuto € possibile consultare una pagina di aiuto che si pud anche stampare.

- Cliccando il tasto Vedi Storico €& possibile visualizzare I'elenco delle procedure effettuate
precedentemente sulla GUI, aprirle nella finestra precompilata e riutilizzarle (modificando, se
necessario, solo alcuni campi).

- Selezionare sempre I'opzione Aggiungi Storico, che si trova a destra sotto i tasti, per salvare
lo storico delle procedure effettuate.
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Selezionare e/o compilare

- File di Output: immettere un nome significativo
- NOTA BENE: i nomi dei file di output devono essere inseriti in minuscolo, senza spazi o
caratteri speciali eccetto underscore (trattino basso _) e/o il trattino (-)

- Sottobiblioteca

- Status prenotazione: utilizzare A = richiesta prenotazione attiva (richiesta di prenotazione
non scaduta) oppure S = materiale a scaffale (prenotato, rientrato e in attesa di essere dato in
prestito all’'utente che lo aveva prenotato — entro i 2/3 gg.)
- NOTA BENE: Per le biblioteche che utilizzano la “Circolazione veloce” si consiglia di
selezionare lo status prenotazione di tipo S, che permette di limitare I'estrazione alle
prenotazioni di copie gia restituite: il report presentera I'elenco del materiale prenotato e
rientrato, con i rispettivi utenti da avvisare™.

- Data inizio richiesta da includere: lasciare la data di default

- Data finerichiesta da includere: lasciare la data di default

- Ordinareport per: nel caso non si voglia il valore di default che é Titolo, scegliere fra: ID
Utente, Nome utente, Data richiesta (il report viene ordinato dalla data piu vecchia).

Terminata la compilazione, cliccare su Esequi. Il sistema avverte che la procedura é stata inserita
in coda rispetto ad altre procedure lanciate.

Recupero e stampa del report
Dal Task Manager selezionare [A] Batch Log: il sistema avverte quando la procedura e
terminata. La procedura dovrebbe terminare in pochi minuti.

g]ALEPH Circolazione - Versione 23 Catalogo: UVR50 (UVR50) Server: 31.186.254.115:6991 Utente: TREVENZOLI — X
ALEPH Visualizza Utenti Copie Circolazione Richieste Report *Servizi Aiuto

@ »
= | E

Bl o |0 ¢ ||
E Amministrazione

Batch Log

~[B] Booking Library: UVRS0 -] Tpo: Tutti ~| status: Tutti ~
£ Task Manager
[7] Lista fie ID stampa: Tutti ~ | Dala data: 05/09/2016 [} A data: 05/10/2016 D]
g LA Batch Log Nome Proced. Libra Ora inizio Ora fine Parame Status _ Log file| Tipo Jo Print-id | Utente Process Alert
[Q] Coda Batch 05/10/16 12:55 e PANA 10058 Y [N
-[D] Dagmnn d\.stampa Jistr_ci sso s/alep REL
. [F] Carica/Scarica file 12:55 107,B h/u23 Vedi printouts
+~[C] Lista dei Corsi M,.S,2 _1/ale
= [R] Corso 01610 sc Refresh
[L] Lista documenti cors: 05,03, ratch/
00,20 uvr50
16100 _p_air
5,.H,,0 )
000,2 0154
359,
n rir DA 1IVRSA nS/AN/A 1724 NS/N/ VRSN Sucre  fevibri CTRC DANA 501N ¥ v
Ordina per: [pata/ore discendente =1
~
1. Dettagli Batch Job | 2. Log File
1D Job: 17879 ~
Mome Job: Report richieste (cr-07)
0ra inizio: 05/10/2016 12:55
Fine: 05/10/2016 12:55
Status: Successo
Sunto parametri:
Tipo Jab: CIRC
Utente: PANAREL v
< > ptee M .
> [EBE H e E ) EAMS

Una volta verificato che la procedura é finita, passare alla sezione [J] Lista File. Viene identificata
la procedura nel pannello inferiore della finestra (pannello che mostra i file su server). Selezionare
il file e cliccare sulla freccetta nera che sta tra i due pannelli.

Compare la finestra Copia il file remoto nella directory locale: cliccare OK.

Nota per le biblioteche che fanno Circolazione veloce: per un corretto utilizzo di questo report, I'estrazione deve sempre essere
lanciata dopo una sessione di “Circolazione veloce”.
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e
] @
1] | =
Z
Eb}‘ﬁ}@}@ wlﬂl LisGF\Ie}
= Amministrazione
i ~[B] Booking Libra UVRSO Ea| 4|
i ry hd Pulisci filtri
- Task Manager
|19 Lista fie Nome locale Data Ora Dimensione |
~[A] Batch Log
[Q] Coda Batch
~[D] Daemon di stampa l:l
] [F] Carica/Scarica file
- [C] Lista dei Corsi
=-[R] Corso Capia il file remoto nella directory locale X SETiEE
[L] Lista documenti cors: Refresh
Nome file remoto: ||s‘tr,nr[l7 oK
Nome file locale: ||gtr_nr[|7 Cancella
Aiuto
(L]
Nome remoto Data Ora Dimensione
istr_cir07 05/10/16 12:55 10767 ~
copiedisponbil_bm_let 05/10/16 12:34 0
copiedisponibii_bm 05/10/16 12:34 131488
cir_06_claim 05/10/16 12:34 0
ista_utenti_bloccoglobale 05/10/16 12:17 356348 v
e Arintar wnna ananer
Configurazione di stam ‘Antepnma j 0dina per: ‘Dan / ora discendente j
Tipo Setup: \Stamua J
Setup stampa: Y
< >
> [EETES AW E I AmS

Cliccare quindi sul nome del file che ora & presente nel pannello superiore (pannello che mostra i

file scaricati nella singola GUI).

Cliccare su Stampa per aprire il report (deve essere presente Anteprima nel menu a tendina

Configurazione di stampa che si trova in basso a sinistra).

[
(?]
& P
o EES =
i 1 z 1 [ 1 o u Iga @Ameprima di stampa - O X
= Amministrazione 0511012016
B] Bookin:
& Tas[k]Managgr hold-requests-report-00 Pulsci filtr
[ [7] Lista fie T Dimensione
[A] Batch Log Report Prenotazioni
~[Q] Coda Batch -
[D] Daemon di stampz D Data ek
~[F] Carica/Scarica fle Bib Info Utente Nome Utente Barcode Richiesta Rinomina
~[C] Lista dei Corsi Legrenzi, Paclo
- g Sta
& [R] Corso La buona logica - imparare a pensare / TREVENZOLI
~[L] Lista documenti cor |Paolo Legrenzi, Armando Massarenti ND1326 | e 43351022 05/10/2016 Refrash
Milano - Raffaello Cortina, 2015
Dimensione
10767 ~
0
Stampa Chiudi | Chiudi Al 131488
r_uu_uidn Uy LU 1w 1z 0
lista_utenti_bloccoglobale 05/10/16 12:17 356348 v
Configurazione di star ‘Anteprima ﬂ Qdina per: ‘DEG / ora discendente ﬂ
Tipo Setup: [stampa =1
Setup stampa: Y
< >
>0 d

Stampare il report
Una volta verificati i dati sul’anteprima, cliccare su Stampa.

Salvare il report
Se si preferisce ricavare un file dell’estrazione:

- scegliere 'opzione Seleziona tutto

A EE T EmS

cliccare con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa

- cliccare di nuovo con il tasto destro del mouse sulla finestra



20

- scegliere I'opzione Copia
- aprire il programma di videoscrittura (es. Word) o di elaborazione fogli di calcolo (es. Excel)
- cliccare con il tasto destro del mouse in un documento vuoto
- scegliere I'opzione Incolla
A questo punto si avra un nuovo documento con il contenuto dell’estrazione; aggiungere la
numerazione delle pagine e salvare con nome il file.
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REPORT RICHIESTE SCADUTE (cir-17)

Permette di identificare, creare un report (lista) ed eventualmente eliminare in automatico dal
server le prenotazioni scadute (ossia, richieste di prenotazioni per le quali PUltima data di
interesse e gia trascorsa).

Attenzione! Non lanciare estrazioni poco prima di un qualsiasi fermo Aleph segnalato
preventivamente dal SAB.

Attenzione! Evitare di lanciare la procedura su tutte le biblioteche, altrimenti si rischia che il
file prodotto diventi ingestibile a causa della pesantezza, e si rischia anche di rallentare il
lavoro di tutti nella base amministrativa.

Procedura di creazione del report

Accedere alla GUI di Aleph con la propria password personale.

>NOTA BENE: se la password non permette di visualizzare il menu Servizi e lavorare sul Task
manager, rivolgersi al SAB per I'abilitazione a queste funzionalita.

Aprire il modulo Circolazione

Cliccare nel menu in alto alla voce *Servizi

Evidenziare la voce Report

Selezionare la voce Report / Eliminarichieste scadute (cir-17)

Si apre la seguente finestra ove immettere i dati per I'estrazione:

el
| Report / Elimina Richieste Scadute (cir-17) - UVR50 - O XL
&l . | P
g El File di Output |(\r177\str Esequi =
& 1 g 1 & 1 o o Iﬁa 1 Lista F\Ie} Sottobblioteca DAccadem\a B.A. Cignaroli ~ Vedi storico
= Amministrazione ["1Bibl. Economia Vicenza
-IB] Booki , Cancella
i [B] Booking Library ["] Centra Linguistico d'Ateneo Pulisci filtr
= Task Manager — & ["1Dip. di biatecnologie Aluto o
~[1] Lista fie irmaleh []Bibl. economica Santa Marta A pmensione
[A] Batch Log v [ ngr‘ligg'
~[Q] Coda Batch
Status C -
:  ~[D] Daemon di stampa us topa [Tuta =] || W/ @re
: [F] Carica/Scarica fle Incudisol Copie (g,
[C] Lista dei Corsi Attualmenta in
=-[R] Corso ® No _I
~[L] Lista documenti cors: S — . = Refresh
Cancella s
Prenntazioni
@ No
Ordina Report per ‘CD"D(BIIDFIE d
[Nome remoto | 22t ¢¢! Re2ort [1vem Barcode | Call Number | Subibrary | Requester Name/DD | Curre v | [Dmensone |
cr06_bm_let o7, i asecuzione: Ouagi = 0 ~
cr06_bm 131514
cir_06_claim gkcluc . 0
ar05_bm_lau  |paeapace: [owso =] 663930
ar05_lau_bm 3085022
An<rannn_.. D distampa: - E ©
Configurazione di stiReport Lingua: ,—;l 53 [ ora discendente ﬂ
Tipo Setup:
Setup stampa: h’ 4]
< >
> AN EE ] A RS

- Cliccando il tasto Aiuto é possibile consultare una pagina di aiuto che si pud anche stampare.

- Cliccando il tasto Vedi Storico & possibile visualizzare I'elenco delle procedure effettuate
precedentemente sulla GUI, aprirle nella finestra precompilata e riutilizzarle (modificando, se
necessario, solo alcuni campi).

- Selezionare sempre I'opzione Aggiungi Storico, che si trova a destra sotto i tasti, per salvare
lo storico delle procedure effettuate.
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Selezionare e/o compilare

- File di Output: immettere nome significativo
-> NOTA BENE: i nomi dei file di output devono essere inseriti in minuscolo, senza spazi 0
caratteri speciali eccetto underscore (trattino basso _ ) e/o il trattino (-)

- Sottobiblioteca

- Cancella prenotazioni correnti (No se si vuole produrre solo il report, cioé la semplice lista;
Si se si vuole produrre il report e contemporaneamente, in automatico, cancellare da Aleph le
prenotazioni scadute). Il SAB per sicurezza suggerisce di usare No e quindi di procedere poi
manualmente a cancellare le richieste (v. istruzioni nell’ultimo paragrafo)

- Ordina report per (si puo scegliere tra: Collocazione, Nome utente richiedente, ID utente
richiedente, Data richiesta, Limite validita richiesta).

Non modificare altro: per tutti gli altri campi, vanno bene i dati precompilati dal sistema.
Terminata la compilazione, cliccare su Esegui. Il sistema avverte che la procedura ¢ stata inserita
in coda rispetto ad altre procedure lanciate.

Recupero e stampa del report

Dal Task Manager selezionare [A] Batch Log: il sistema avverte quando la procedura e
terminata. La procedura dovrebbe terminare in pochi minuti.

QIALEPH Circolazione - Versione 23 Catalogo: UVR50 (UVR50) Server: 31.186.254.115:6991 Utente: TREVENZOLI
ALEPH Visualizza Utenti Copie Circolazione Richieste Report *Servizi Aiuto

] @
E) =]

1
EO}”‘}@}@ H Iﬂl Batch Log
= Amministrazione
| "~[B] Booking e UVRS0 =| s Tutd -] sttus: Tutt =
- Task Manager
¢ ~[1] Lista fle 1D stampa: Tutti v | Dalla data: 04/09/2016 El Alla data: 04/10/2016 El
[A] Batch Log Nome Proced. Libra Ora inizio Ora fine Parame Status | Log file | Tipo Jo Print-id | Utente  Process Alert
[Q] Coda Batch UVRS0 04/10/16 11:48 04/10/ UVRSO Succe /Jexlbri CIRC TREVE 20708 v  [CONMETSIpu
. ~[D] Daemon di stampa 16 ,crl7_ sso alep NZOLI
H [F] Carica/Scarica fie 11:48 istr,SM Vedi Printouts
- [C] Lista dei Corsi EC,,,N
= [R] Corso MN,CN, s eizr
[L] Lista documenti cors: 00, ra
p_cir_06 UVRS50 04/10/16 11:10 04/10/ UVR50 Succe /fexlbri CIRC TREVE 14120 Y
1A AR cen </alan N7OIT
Ordina per: |Data/0m discendente j
~
1. Dettadli Batch Job | 2. Log File
1D Job: 17862 N
Mome Job: Report / Elimina Richieste Scadute (cir-17)
Ora inizio: 04/10/2016 11:48
Fine: 04/10/2016 11:48
Status: Successo
Sunto parametri:
Tipo Jab: CIRC
Utente: TREVENZOLI v
a 5 [ R .
» [ dfdEE T A HS

Una volta verificato che € finita, passare alla sezione [J] Lista file. Viene identificata la procedura
nel pannello inferiore della finestra (pannello che mostra i file su server). Selezionare il file e
cliccare sulla freccetta nera che sta tra i due pannelli.

Compare la finestra Copia il file remoto nella directory locale: cliccare OK.
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5]

] ©
B |

=]
®le D |0 ¢ &) Lista Fie |

= Amministrazione

~[B] Booking Library UVRSO Ea|

H Pulisci filtri
- Task Manager g
|19 Lista fie |Nome locale Data Ora

Dimensione |
~[A] Batch Log
[Q] Coda Batch
~[D] Daemon di stampa

; [F] Carica/Scarica fie

- [C] Lista dei Corsi
=-[R] Corso Capia il file remoto nella directory locale x Stampa
[L] Lista documenti cors:

Refrash
Nome file remoto: |Ur17,str oK Q

Nome file locale: |(\r17_\str Cancella
Aiuto

(L]
Nome remoto Data Ora Dimensione
cirl7_istr 04/10/16
cr06_bm_let 04/10/16 11:10 0
cr06_bm 04/10/16 11:10 131514
cir_06_claim 04/10/16 11:10 0
cr05_bm_lau 04/10/16 10:33 663930 v
[EP Aatantac 4naa anarann
Configurazione di stam ‘Antepnma j Odina per: ‘Dan / ora discendente j
Tipo Setup: \Stamua J
Setup stampa: ’ﬁ
< >
>l dd

Cliccare sul nome del file che ora & presente nel pannello superiore (pannello che mostra i file
scaricati nella singola GUI).

Cliccare su Stampa per aprire il report (deve essere presente Anteprima nel menu a tendina
Configurazione di stampa che si trova in basso a sinistra).

[
(?]
1
or— He -
) 1 Z 1@ 1@ I Iga @Amepnma di stampa - [m] bd

- Amministrazione
[B] Booking 04/10/2016

E Task Manager lapsed-holds-00
[7] Lista file

Dimensione
[A] Batch Log Report Richieste Scadute / Report Cancellazione Richieste Scadute ﬁ
~[Q] Coda Batch

[D] Daemon di stampz

Pulisci fittri

Elimina
Barcode . - ID Data Fine
[C..EI[E] CarlsalScar’lca fle Copia Collocazione Sottobiblioteca ID/Nome Utente Utente Richiesta Rinomina
i ista dei Corsi
SMEC 400 C  |Bibl. economica Santa SPITALERI Sta
£ [R] Corso 41159194 112 Marta GIUSEPPE D246 26/06/2016 Stampa

~[L] Lista documenti cor

e b,

Refresh

Dimensione
8951 ~
0
Stampa cwd | Chiudi Al 131514
wr_uu_uidn it Uy LU 1w SRS 0
cir05_bm_lau 04/10/16 10:33 663930 v
Configurazione di starr [Anteprima =] Odina per: [Data / ora discendente ~1
Tipo Setup: [stampa =1
Setup stampa: Y
< >
>0 d

A MG E T Mo

Stampare il report
Una volta verificati i dati sul’anteprima, cliccare su Stampa.

Salvare il report
Se si preferisce ricavare un file dell’'estrazione:

- cliccare con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa
- scegliere 'opzione Seleziona tutto

- cliccare di nuovo con il tasto destro del mouse sulla finestra
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- scegliere I'opzione Copia
- aprire il programma di videoscrittura (es. Word) o di elaborazione fogli di calcolo (es. Excel)
- cliccare con il tasto destro del mouse in un documento vuoto
- scegliere I'opzione Incolla
A questo punto si avra un nuovo documento con il contenuto dell’estrazione; aggiungere la
numerazione delle pagine e salvare con nome il file.

Cancellazione manuale delle richieste di prenotazione scadute

Come accennato sopra, se nel campo Cancella prenotazioni correnti si era selezionato No, si
trattera ora di cancellare — una alla volta — le richieste di prenotazione estratte.

In GUI Circolazione, andare nel menu in alto Richieste - Richieste prenotazioni - Cancella
singola prenotazione per Barcode (i barcode delle copie in questione sono indicati nella prima
colonna del report derivato dalla cir-17; si pud, dunque, fare copia-incolla).

Nel caso cancellando singolarmente una richiesta di prenotazione scaduta appaia la finestra di
awviso Lista copie. Non ci sono prenotazioni per la copia: [barcode], ignorarla e cliccare OK:
la prenotazione in questione dovrebbe comungue essere stata eliminata.

Se ci sono problemi contattate il SAB.
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REPORT DEL LOG CIRCOLAZIONE (cir-21)

Produce un report (lista) con gli eventi registrati nel Log della Circolazione per un certo periodo di
tempo, con la possibilitd di chiedere solo quelli attribuibili a un certo utente staff. Risulta utile alle
biblioteche che hanno bisogno di controllare I'operato degli studenti 150 ore. In particolare, nelle
biblioteche dove si utilizza la modalita “Circolazione veloce”, grazie a questa procedura i
bibliotecari potranno avere un report (lista) che permette di scoprire se per errore sono stati fatti
prestiti o restituzioni di copie di altre biblioteche. Il report registra le operazioni 'Prestito Self Check’
e 'Rinnovo Self Check’, con operatore SELFCHECK; vengono visualizzati anche gli invii delle
lettere ci cortesia (cir-10) e di sollecito (cir-51). Nel caso delle lettere di sollecito, viene visualizzato
anche il numero della lettera inviata, delle 4 previste.

Attenzione! Non lanciare estrazioni poco prima di un qualsiasi fermo Aleph segnalato
preventivamente dal SAB.

Attenzione! Evitare di lanciare la procedura su tutte le biblioteche, altrimenti si rischia che il
file prodotto diventi ingestibile a causa della pesantezza, e si rischia anche di rallentare il
lavoro di tutti nella base amministrativa.

Procedura di creazione del report

Accedere alla GUI di Aleph con la propria password personale.

>NOTA BENE: se la password non permette di visualizzare il menu Servizi e lavorare sul Task
manager, rivolgersi al SAB per I'abilitazione a queste funzionalita.

Aprire il modulo Circolazione

Cliccare nel menu in alto alla voce *Servizi

Evidenziare la voce Report

Selezionare la voce Report del Log della Circolazione (cir-21)

Si apre la seguente finestra ove immettere i dati per I'estrazione:

ﬂ Report del log della Circolazione (cir-21) - UVRS0 - m} x
5 R |* File di output: [str_cr21 Eir al 5
0 H |pala data |2D/us~/2u1ﬁ ‘u Vedi storico | ] =
g .
s |B|0 8|8 o | e [o0:00 = el
= Amministrazione
i Alla data Aiuto
] [B] Booking Library |25/|39ﬂ2015 Hﬂ Pulsci filtri
= Task Manager —r [+ Aggungi
-[7] Lista file [Nome locale _|Alfor2 [23:50 = Storico 2imensione
[A] Batch Log Sottobiblioteca - [ Onine
v ~
~[Q] Coda Batch [ T .
[D] Daemon di stampa [ universta di verona l:l
~[F] Carica/Scarica file [z
~[€] Lista dei Corsi [meneghetti
=l [R] Corso ["]camera di commercio Verona
~[L] Lista documenti cors: Biblioteca G. Zanotto hd e —
Sovrascrvisolo gli -~ g —
aventi ?
® No
Azione Tutti ~
DLDQ Mota Prestito
DPrestrtn Regolare
[Nome remato | lpresteo sef check
20160928aut_ci [[Iprestito Offine 778300 ~
20160928aut_ci [TRestruzione Reqolare hd 1171792
TEST_CIR_17 |staff [ARENTANG 101261
istr_cir21_v23 - . " 30141478
istr_cir21_sett_2 ormet repo ‘DD ﬂ 534 v
ST Tora diesecuzione: Oggi = i
Configurazione di stg ta / ora discendente j
Alle ore: s
Tipo Setup:
Database: -
Setup stampa: atabase UVR30
< > In di ctaman:  — hd

e B0 AT A RS

- Cliccando il tasto Aiuto € possibile consultare una pagina di aiuto che si pud anche stampare.
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- Cliccando il tasto Vedi Storico & possibile visualizzare l'elenco delle procedure effettuate
precedentemente sulla GUI, aprirle nella finestra precompilata e riutilizzarle (modificando, se
necessario, solo alcuni campi).

- Selezionare sempre I'opzione Aggiungi Storico, che si trova a destra sotto i tasti, per salvare
lo storico delle procedure effettuate.

Selezionare e/o compilare

- File di output: immettere un nome significativo
>NOTA BENE: i nomi dei file di output devono essere inseriti in minuscolo, senza spazi o
caratteri speciali eccetto underscore (trattino basso _ ) e/o il trattino (-).

- Dalla data: inserire una data, facendo attenzione a non impostare un intervallo di tempo
troppo ampio (massimo 15/20 giorni): se risulta un file molto pesante, non sara possibile
aprirlo e si rischiera di intasare la base amministrativa

- Dall’ora: lasciare il default che & 00:00

- Alla data: lasciare la data che viene selezionata per default

- Allora: lasciare il default che & 23:59 ossia I'ultimo minuto della giornata

- Sottobiblioteca: utilizzare Tutti se si vuole controllare la situazione completa (copie di
gualsiasi biblioteca coinvolte nelle transazioni di circolazione) oppure una o piu
sottobiblioteche (se si desidera un report pit mirato o si sa gia che sono stati fatti errori e si
vogliono avere i dettagli, ad esempio, del prestito di una copia BF effettuata da uno
studente 150 ore in servizio a EDU)

- Sovrascrivi solo gli eventi: lasciare il default ossia No

- Azione: lasciare il default Tutti oppure selezionare una o piu azioni (ad esempio, quelle
relative al Self check)

- Staff: inserire ad esempio il nome utente dell’account GUI dello studente 150 ore (es.
150CASTE), utente di cui si vuole recuperare il log delle operazioni di circolazione
nell'intervallo temporale scelto; lasciare vuoto per dire 'Tutti gli utenti staff'

Non modificare altro: per tutti gli altri campi, vanno bene i dati precompilati dal sistema.
Terminata la compilazione, cliccare su Esegui. Il sistema avverte che la procedura é stata inserita
in coda rispetto ad altre procedure lanciate.

Recupero e stampa del report
Dal Task Manager selezionare [A] Batch Log: il sistema avverte quando la procedura e
terminata. La procedura dovrebbe terminare in pochi minuti.



27

gIALEPH Circolazione - Versione 23 Catalogo: UVR50 (UVR50) Server: 31.186.254.115:6991 Utente: TREVENZOLI

- X
ALEPH Visualizza Utenti Copie Circolazione Richieste Report *Servizi Aiuto
] @
i H =
Z
Eb}‘ﬁ}@}@ H Iﬂl Batch Log
= Amministrazione
~_~[B] Booking Library: UVRS0 - | Tpe: Tutti -] sttus Tutti -
- Task Manager
¢ ~[1] Lista fle 1D stampa: Tutti v | Dalla data: 05/09/2016 El Alla data: 05/10/2016 El
g LA Batch Log Nome Proced. Lbra

[Q] Coda Batch
~[D] Daemon di stampa
[F] Carica/Scarica file

- [C] Lista dei Corsi

UVR50

Ora inizio
05/10/16 10:04

Ora fine Parame Statu:
05/10/ UVR50 Succ
Jstr_ci sso

ep
r21,,2 fu23

file| Tipo Jo Print-id | Utente Process Alert

TREVE 13586 Y
NZOLI

o Scheda Servizi
Vedi Printouts

01609 _1/ale
E[R] Corso 20,20 phefsc Refresh
[L] Lista documenti cors: 16092 ratch/
8,000 uvr50
0,235 _p_cr
9,N,A _21.0
0150
v
ordina per: [pata/ors discendente =1
~
1. Dettagli Batch Job | 2. Log File
1D Job: 17875 ~
Mome Job: Report del log della Crrcolazione (cir-21)
Ora inizio: 05/10/2016 10:04
Fine: 05/10/2016 10:04
Status: Successo
Sunto parametri:
Tipo Job: CIRC
Utente: TREVENZOLI v
< > T o w
¢ [EENEL SE S EE|I A RS

Una volta verificato che € finita, passare alla sezione [J] Lista file. Viene identificata la procedura

nel pannello inferiore della finestra (pannello che mostra i file su server). Selezionare il file e
cliccare sulla freccetta nera che sta tra i due pannelli.

Compare la finestra Copia il file remoto nella directory locale: cliccare OK.

i
(?]
& P
=] —— | =
wlg|®|0 @ Ieal Lista File |
= Amministrazione
. [B] Booking Lbrary UVRS0 =l bulsci fit
= Task Manager -
[] Lista fie Nome locale Data Ora Dimensione ]
[A] Batch Log
~[Q] Coda Batch
[D] Daemon di stampa l:l
~[F] Carica/Scarica file
~[C] Lista dei Corsi
= [R] Corso Copia il file remoto nella directory locale x S
~[L] Lista documenti corsi Refresh
Nome fie remoto: | str_cr21 oK =
Nome file locale: |i;tr7nr21 Cancella
Aiuto
(]
Nome remoto Data Ora Dimensione
istr_cir21 05/10/16
3M_test 05/10/16 09:50 15
20161004aut_cir_10.courtesy 04/10/16 20:21 0
20161004aut_cir_51.overduestipo03 04/10/16 20:19 67732
20161004aut_cir_51.overdues 04/10/16 20:17 241742 v
Configurazione di star ‘Anteprima ﬂ Qdina per: ‘Data / ora discendente ﬂ
Tipo Setup: \S:zmp; J
Setup stampa: Y
< >
v 00 dAdEE|? AGS

Cliccare sul nome del file che ora e presente nel pannello superiore (pannello che mostra i file

scaricati nella singola GUI).

Cliccare su Stampa per aprire il report (attenzione, controllare che sia presente la voce Anteprima
nel menu a tendina Configurazione di stampa che si trova in basso a sinistra).
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)
] @
o H
Eo}g]m]ﬂ o la 1
= Amm f@ Anteprima di stampa - ] X
H n
@ Task 05/10/2016 AJ
i [0 circ-log-report-00
g-rep
{S Report Logger Circolazione
IF Sottobiblioteca: TUTTE :
L-[C]L DallaData: 20/09/2016
=-[R] C AllaData 28/09/2016 :
[L] Alle Ore: 2359
Solo Ignora: No -J
Utente Staff: ARMENTANO
Dettagli Transazione Logger Circolazione
) ) . y . N. Seq. Id Nome : : : ) Barcode  Sottobiblioteca | Somma
1D Utente: Nome: Prestiti: Titolo Doc: Documenti: Copia: |Cassa: Catalogatore: Data: Ora: lgnora: Testo: Copia: Copia: Pagata:
BIANCHINI Les"portraits . Prestito
EBF9998 DIEGO 658725 grecs 331523 1.0 ARMENTANC |20/09/2016 12:54 No Regolare 66950196 Frinzi 0.00
BIANCHINI Osservazioni sul . Prestito v
EBF9998 DIEGO 658726 "trono di Boston” 331376 1.0 ARMENTANO |20/09/2016 12:54 No Regolare 66897194 Frinzi 0.00
Chiudi Chiudi All
| TR Aarintar PR nanTrn ¥
Configurazione di stam ‘Antepnma j 0dina per: ‘Data / ora discendente j
Tipo Setup: [stampa =1
Setup stampa: Y
< >
¢ [EENEL SE S EE|I A RS

Il formato dei dati nel report comprende varie colonne tra le quali ID e nome utente, N. di sistema
amministrativo, Nome dell’'operatore GUI, Data, Ora, Tipo di transazione, Barcode della copia,
Sottobiblioteca della copia.

-> NOTA BENE: riguardo al nome dell'operatore, potra apparire “WWW-OPAC”, “OPAC-API”
(rispettivamente per azioni effettuate via OPAC Web e UniVerSe), BATCH (lettere di cortesia e di
sollecito inviate in automatico) oppure “SELFCHECK” (per le operazioni registrate da self check).
Alcune colonne non interessano in questa sede (es. Numero di prestito); le colonne Id Cassa e
Somma Pagata risulteranno sempre vuote.

-> NOTA OPERATIVA: nel caso in cui il report venga effettuato per controllare le operazioni di uno
studente 150 ore, se il bibliotecario responsabile notasse anomalie o sviste (prestiti 0 restituzioni di
copie non della sua biblioteca), dovrebbe avvisare I'Ufficio prestito della biblioteca le cui copie
sono state erroneamente oggetto di transizioni di circolazione.

Stampare il report
Una volta verificati i dati sullanteprima, cliccare su Stampa.

Salvare il report
Se si preferisce ricavare un file dell’'estrazione:
- cliccare con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa
- scegliere 'opzione Seleziona tutto
- cliccare di nuovo con il tasto destro del mouse sulla finestra
- scegliere 'opzione Copia
- aprire il programma di videoscrittura (es. Word) o di elaborazione fogli di calcolo (es. Excel)
- cliccare con il tasto destro del mouse in un documento vuoto
- scegliere 'opzione Incolla
A questo punto si avra un nuovo documento con il contenuto dell’estrazione; aggiungere la
numerazione delle pagine e salvare con nome il file.
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REPORT COPIE MANCANTI (ret-item-02)

Produce un report (lista) delle copie che sono mancanti in quanto registrate come Scomparse. La
procedura recupera le copie che hanno il codice Ml nel campo status di processo della copia. Il
report include lo stato corrente della copia (incluso l'inventario). La procedura risulta utile alle
biblioteche per una verifica periodica sui documenti mancanti.

Attenzione! Non lanciare estrazioni poco prima di un qualsiasi fermo Aleph segnalato
preventivamente dal SAB.

Attenzione! Evitare di lanciare la procedura su tutte le biblioteche, altrimenti si rischia che il
file prodotto diventi ingestibile a causa della pesantezza, e si rischia anche di rallentare il
lavoro di tutti nella base amministrativa.

Procedura di creazione del report

Accedere alla GUI di Aleph con la propria password personale.

- NOTA BENE: se la password non permette di visualizzare il menu Servizi e lavorare sul Task
manager, rivolgersi al SAB per I'abilitazione a queste funzionalita.

Aprire il modulo Circolazione

Cliccare nel menu in alto sulla voce *Servizi

Evidenziare la voce Copie

Selezionare la voce Report copie mancanti (ret-item-02)

Si apre la seguente finestra nella quale immettere i dati per I'estrazione:

]
@ P
8] H B
i 1 z 1 = 1 a 1 ¥ & I Report copie mancanti (ret-item-02) - UVR50 - O x
1. Ricerca avanzata
® O Sottobblioteca DCEntru Documentazione Europea 2 Esegui
Base: ["1Bibl. scienze delleducazione —
edl storico
i Biblioteca di Filosofi Q
= Ricerca [ [Paroie adicend [IBibiioteca di Filosofia
[F] Trova ["]w.Busch Dip Lingue Lett.stran. Cancela
~[B] Scorri Titol [#] Dip. Informatica
~[H] Visualizza [T1F.Riva Dip. Culture e civita' e Al |
. A i Al
Includi Inventario ATl
v M Storico
Tutti i campi Includi Storico copie — [~ Online _El
® A= Fie di Output [eemoz_istr L
Tutti | campi Ordina Per [sottobib.| Fondo | Collocazione ~1
Formato del Report ‘In\'entarln | Numera Doc. |Sequenza di copia | Sottobib. | Barcode \j
Ora di esecuzione:  [ggq: -
Alle ore: B
Richiesta Database: UVRSO - N. record
1D di stampa: =
Report Lingua: -
Carica
¢ [EINGL df A E ] A M

- Cliccando il tasto Aiuto é possibile consultare una pagina di aiuto che si pud anche stampare.

- Cliccando il tasto Vedi Storico & possibile visualizzare I'elenco delle procedure effettuate
precedentemente sulla GUI, aprirle nella finestra precompilata e riutilizzarle (modificando, se
necessario, solo alcuni campi).

- Selezionare sempre I'opzione Aggiungi Storico, che si trova a destra sotto i tasti, per salvare
lo storico delle procedure effettuate.
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Selezionare e/o compilare
- Sottobiblioteca
- File di Output: immettere un nome significativo

- NOTA BENE: i nomi dei file di output devono essere inseriti in minuscolo, senza spazi o
caratteri speciali eccetto underscore (trattino basso _ ) e/o il trattino (-)

Non modificare altro; cliccare su Esegui. Il sistema avverte che la procedura € stata inserita in
coda rispetto ad altre procedure lanciate.

Recupero e stampa del report

Dal Task Manager selezionare [A] Batch Log: il sistema avverte quando la procedura e
terminata. La procedura dovrebbe terminare in pochi minuti.

dALEPH Circolazione - Versione 23 Catalogo: UVRS50 (UVR50) Server: 31.186.254.115:6991 Utente: TREVENZOLI

- X
ALEPH Visualizza Utenti Copie Circolazione Richieste Report *Servizi Aiuto
] @
51| —— | =
[
EOWE‘}E‘Q}@ l Iﬁa} Batch Log
= Amministrazione
| _[Bl Booking Lbrery: VRS0 <1 Too: Tutt | status: Tute -
- Task Manager
D] Lista fie D stampa: Tutd | Dl data: 04/00/2016 [¥] s data: 04/10/2016 D]
[A] Batch Log Nomne Proced. Libra Ora inizio Ora find Parame Status | Log fie| Tipo Jo Print-id | Utente | Process Alert
[Q] Coda Batch p_ret_ttem. 02 UVRS0 04/10/16 1322 ol UVRS0 In  Jexibri ITEMS TREVE 4192 N |CPTSRe
| ~[D] Daemon di stampa 00:00 ,INFY esecu NZOLT
_ [F] Carica/Scarica file jtem zione hy Vedi Printouts
~[C] Lista dei Corsi s _1/ale
- R
[L] Lista documenti cors:
1IVRSA N4/ANMAAR19-00 N4/ANS [IVRSN Sirea Javihri CTRC QVETF 77887 ¥ e
Ordina per: |Data/0m discendente j
1. Dettaqli Batch Job | 2. Log Fie | A
1D Job: 17865 A
Nome Job: Report copie mancanti (ret-tem-02)
Ora inizio: 04/10/2016 13:22
Fine:
Status: In esecuzione
Sunto parametri:
Tipo Job: ITEMS
Utente: TREVENZOLT v
a > Frmbmmrenis Mmemn Feenen

v
¢ [EFTEL = 1|3 &

Una volta verificato che é finita, passare alla sezione [J] Lista file.

Viene identificata la procedura nel pannello inferiore della finestra (pannello che mostra i file su
server). Selezionare il file e cliccare sulla freccetta nera che sta tra i due pannelli.

Compare la finestra Copia il file remoto nella directory locale: cliccare OK.
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e
] @
1] | =
Z
Eb}‘ﬁ}@}@ wlﬂl LisGF\Ie}
= Amministrazione
i ~[B] Booking Libra UVRSO Ea| 4|
i ry hd Pulisci filtri
- Task Manager
|19 Lista fie |Nome locale Data Ora Dimensione |
~[A] Batch Log
[Q] Coda Batch
~[D] Daemon di stampa l:l
] [F] Carica/Scarica file
- [C] Lista dei Corsi
=-[R] Corso Capia il file remoto nella directory locale X SETE
[L] Lista documenti cors: Refresh
Nome file remoto: |ItEmI]ZJ€tr oK
Nome file locale: | item02_istr Cancella
Aiuto
(L]
Nome remoto Data Ora Dimensione
item02_istr 04/10/16
cr21_istr 04/10/16 11:55 556
arl7_istr 04/10/16 11:48 8951
cir06_bm_let 04/10/16 11:10 0
cirD6_bm 04/10/16 11:10 131514 "
RPN Aarintar taan n
Configurazione di stam ‘Antepnma j Odina per: ‘Dan / ora discendente j
Tipo Setup: \Stamua J
Setup stampa: Y
< >
¢ [EETEL

Cliccare sul nome del file che ora & presente nel pannello superiore (pannello che mostra i file
scaricati nella singola GUI).
Cliccare su Stampa per aprire il report (attenzione, controllare che sia presente la voce Anteprima
nel menu a tendina Configurazione di stampa che si trova in basso a sinistra).

&

I E=d
(8] Ho

f@ Anteprima di stampa

(7

x
wle|o|0 5 |@ - o x
= Amministrazione
* B Bookn 04/10/2016 A
2 o missing-ite - -00 Pulisci fittri
= Task Manager g-lems-repo
[7] Lista file _ .
[A] Batch Log Report copie mancanti
-[Q] Coda Batch Ordinati per: scc Elimina
[D] Daemon di stampz -
~[F] Carica/Scarica file N s Rinomina
i~ [C€] Lista dei Corsi Inventario dum. eqUeNza | o ttobiblioteca Barcode | Collocazione Titolo Fondo
i oc. copia _smm =
& [R] Corso 270618 Thethi f thi lcul d | n
~[L] Lista d it - istory of the calculus and its conceptual
[L] Lista documenti cor 'y 270618 2.0 Dip. Informatica |5 development Refresh
Y 133825 1.0 Dip. Informatica |03509029 |INF 004 DAM Internet
Y 290305 1.0 Dip. Informatica (05846245 |INF 004 DAV Reti di calcolatori
Y 220573 220 Dip. Informatica (05638246 !\lljtbﬂm ECDL ECDL
Y 220442 |32.0 Dip. Informatica (05644247 |INF 004 ECDLA  ECDL
Y 106737 3.0 Dip. Informatica |01146028 |INF 004 LEE Il Handbook of theoretical computer science ;
Y 108183 1.0 Dip. Informatica |00678025 |INF 004 TAN Computer networks v .-.
Y 108135 1.0 Dip. Informatica 101085020 [INF 005.4 SIL Sistemi operativi
Chiudi Chiudi All
wruu_uni_et U LUy 1o v u
cir06_bm 04/10/16 11:10 131514 v
Configurazione di stam ‘Anteprima ﬂ Qdina per: ‘DEG / ora discendente ﬂ
Tipo Setup: [stampa =1
Setup stampa: Y
< >
>0 d

CO

- =]

- NOTA BENE: le Y che si trovano nella colonna Inventario sono cosa normale/corretta (ma che

ai nostri fini non interessa).

Stampare il report

Una volta verificati i dati sull’anteprima, cliccare su Stampa.

Salvare il report

Se si preferisce ricavare un file dell’estrazione:
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- cliccare con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa

- scegliere 'opzione Seleziona tutto

- cliccare di nuovo con il tasto destro del mouse sulla finestra

- scegliere 'opzione Copia

- aprire il programma di videoscrittura (es. Word) o di elaborazione fogli di calcolo (es. Excel)

- cliccare con il tasto destro del mouse in un documento vuoto

- scegliere 'opzione Incolla
A questo punto si avra un nuovo documento con il contenuto dell’estrazione; aggiungere la
numerazione delle pagine e salvare con nome il file.



33

LISTA SCAFFALE (item-05)

Questa estrazione produce un report (lista) di copie che serve a:
- controllare sezioni di posseduto della propria biblioteca in base a un range di collocazioni
utili per un controllo e riordino a scaffale dei libri (catalogo topografico);
- sostituire vecchie collocazioni con nuove;
- verificare le copie con un particolare status di copia (es. copie in consultazione ecc.) o di
processo (es. EA-EB Esami, RR Riservato ricerca, Ml Copia scomparsa, ecc.).

Attenzione! Il report pud essere creato per un massimo di 2000 copie: bisogna dunque aver
cura di estrarre file piccoli.

Attenzione! Non lanciare estrazioni poco prima di un qualsiasi fermo Aleph segnalato
preventivamente dal SAB.

Attenzione! Evitare di lanciare la procedura su tutte le biblioteche, altrimenti si rischia che il
file prodotto diventi ingestibile a causa della pesantezza, e si rischia anche di rallentare il
lavoro di tutti nella base amministrativa.

Procedura di creazione del report

Accedere alla GUI di Aleph con la propria password personale.

- NOTA BENE: se la password non permette di visualizzare il menu Servizi e lavorare sul Task
manager, rivolgersi al SAB per I'abilitazione a queste funzionalita.

Aprire il modulo Circolazione

Cliccare nel menu in alto la voce *Servizi
Evidenziare la voce Copie

Selezionare la voce Lista scaffale (item-05)

Si apre la seguente finestra ove immettere i dati per I'estrazione:

ﬂ Y1 Lista Scaffale (item-05) - UVR50 - O x
|* colocazone Da By Fondo A L = AL
qui
o 1 ! TS ®
i) H * Colocazione A [ Fondo A 100 Vedi storico | =
1] 1 21 1 £ 1 o o Iﬁa 1 et F\Ie} Tipo colocazione  [aferg ~ Cancela
= Amministrazione
Collocazione/Second - Aiuto
é T [lli]MBOﬂklﬂg Library Collocaziona ‘CD"DGZID”E S J Pulisci fittri
= lasl lanager — Aggiungi
L D] Lista file [Nome locale_|S°ttabibloteca [JTuts A1 | ™ Storico Dimensione
[A] Batch Log lista_scaff_bm Frinzw 793299
[Q] Coda Batch copie_mi_bm | Meneghetti 2222143
[D] Daemon di stampa ‘StrJﬂgC“me DCamem di commercio Verona 627424 Q
] [F] Carica/Scarica file istr_prenscad_b ["]Biblioteca G. Zanotto 26200
~[C] Lista dei Corsi [l centro Documentazione Europea hd
= [R] Corso Fondo | Q
[L] Lista documenti cors: Refresh
Status Copia (& Includii seguenti Status Copia
(" Escludii sequenti Status Copia
Status Copia Tutti A
[[] consuttazione
DCDnsu?tazlune speciale
iista_scaff_bm [prest. 1 775094 ~
copie_mi_bm [Tprest.x interni hd 2172473
istr_logeir_bm ?f:;‘s Processt (& nciudii sequenti Status di processo 612905
istr_prenscad_b € Escud S 25606
20161010aut_ci scludi i sequenti Status di processo 0 .
EEP Y S S 5?:;5 Ty ot ~ [ enacen
Configurazione di stz [[]zz (spazio come un valore) 52 / ors discendente =1
Tipo Setup: [[]nizio ordine
[ Atteso
Setup stampa: Dln acquisizione v}
< > p—
¢ [EETEL S EE|Y A MRS
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£| Lista Scaffale (item-05) - UVR50 - O X
e ¥ 1t " “
B E= 1 [] consuttazione | L)
a ’75 Dcunsu?tazlone.snecwa\e Vedi storico | o
DPre;t. 7 giorni
wlz|o|o W&l oo | [prest. 11 Cancela
£ Amministrazione [ Prest.x interni v Ao
B Tasllljjldzn::;egr Library ?'fnt;‘; Processs (& Inciudii seguenti Status di processo = Aggua Bulisci fitri
| ~[J] Lista file [Nome locale | locale (" Esdudii seguenti Status di processo Slareg Jimensione
~[A] Batch Log lista_scaff_bm 793299
[Q] Coda Batch copie_mi_bm ?f::s Process | 7] Tyt “~ 2222143
i ~[D] Daemon di stampa istr_logcir_bm [[]22 (spazio come un valore) 627424
] [F] Carica/Scarica fie istr_prenscad_b [ 1nizio ordine 26200
i-[C] Lista dei Corsi [ atteso
E[R] Corso [[]1n acquiszione Q
[L] Lista documenti cors: [in catalogazione v Refresh
* File di Qutput |h5tafs(af[bm

Aggioma Database (~ g;

@ No

Formato del Report ‘BCI Call Ho. | Description | Due Date | Title | Doc. Mo. j
Norme e | —
lista_scaff_bm 13 i esecuzione: | oggi = 775094 ~
copie_mi_bm Alle ore: . 2172473
istr_logcir_bm o 612905
atabase: -
istr_prenscad_b UVRSD 25606
20161010aut_c{I0 di stampa: - ] v
B 1 Report Lingua: -
Configurazione di stz i [ ora discendente j
Tipo Setup:
Setup stampa:
< > ¥
AT S AEE I ADS

-> Cliccando il tasto Aiuto & possibile consultare una pagina di aiuto che si pud anche stampare.

- Cliccando il tasto Vedi Storico & possibile visualizzare I'elenco delle procedure effettuate
precedentemente sulla GUI, aprirle nella finestra precompilata e riutilizzarle (modificando, se
necessario, solo alcuni campi).

- Selezionare sempre I'opzione Aggiungi Storico, che si trova a destra sotto i tasti, per salvare
lo storico delle procedure effettuate.

Selezionare e/o compilare

- Collocazione Da: inserire la prima stringa completa che interessa

- Collocazione A: inserire I'ultima stringa completa che interessa

- Collocazione/Seconda Collocazione: si pud selezionare, per chi la usa (es. in biblioteca
S. Marta), la Collocazione 2. dal menu a tendina; altrimenti lasciare Collocazione 1.

- Sottobiblioteca

- Status Copia: € opzionale, puo servire come filtro per restringere il gruppo di copie da
recuperare

- Status Processo Copia: & opzionale, pud servire come filtro per restringere il gruppo di
copie da recuperare

- File di Output: immettere un nome significativo
- NOTA BENE: i nomi dei file di output devono essere inseriti in minuscolo, senza spazi o
caratteri speciali eccetto underscore (trattino basso _ ) e/o il trattino (-)

- Aggiorna database: lasciare sempre No (valore di default)

- NOTA BENE: per estrarre le copie con un particolare status di copia o di processo, si
suggerisce di inserire le collocazioni in questo modo: Collocazione da: [sigla sottobiblioteca] e
Collocazione a: [sigla sottobiblioteca]zz
Esempi: Collocazione da: BM Collocazione a: BMzz; Collocazione da: BIG Collocazione a:
BIGzzzz (controllare sempre l'ultima collocazione del range di copie che si vuole estrarre, per
evitare che alcune rimangano eslcuse).

- NOTA BENE:
- dato che il campo Tipo collocazione del record amministrativo delle copie ha agganciato
un menu a tendina che riporta solo un valore (‘8 Altro’), le copie senza questo tipo di
collocazione non verranno mai recuperate dalla p_item_05
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se c’@ un errore nel campo Collocazione o tale campo viene lasciato vuoto, la copia non
verra inclusa nel report

- il report & ordinato per collocazione

il formato del report comprende i seguenti dati di copia: Barcode, Collocazione,
Descrizione, Status copia, Data scadenza, Titolo, N. doc. amministrativo

Terminata la compilazione, cliccare su Esegui. Il sistema avverte che la procedura € stata inserita
in coda rispetto ad altre procedure lanciate.

Recupero e stampa del report

Dal Task Manager selezionare [A] Batch Log: il sistema avverte quando la procedura é
terminata. La procedura dovrebbe terminare in pochi minuti.

dALEPH Circolazione - Versione 23 Catalogo: UVRS50 (UVR50) Server: 31.186.254.115:6991 Utente: TREVENZOLI

- X
ALEPH Visualizza Utenti Copie Circolazione Richieste Report *Servizi Aiuto
&l e
51| | =
[
EOWE‘}E‘Q}@ l Iﬁa} Batch Log
= Amministrazione
. ~[B] Booking EETE UVRS0 =| s Tutt ~] stws Tutt =
- Task Manager
D] Lista fie D stampa: Tutti | Dol dara: 11/09/2016 [}l At data: 11/10/2016 O]
[A] Batch Log Nome Proced. Libra Ora inizio Ora fine Parame Status  Log file| Tipo Jo, Print-id | Utente  Process Alert
[Q] Coda Batch UVRS0 11/10/16 10:26 11/10/ UVRSO Succe fexibri ITEMS TREVE 21815 Y  |[LEERSPR—
| ~[D] Daemon di stampa 16 BM  sso s NZOLT =
_ [F] Carica/Scarica fie 10:26 Fondo f Vedi Printouts
~[C] Lista dei Corsi A e
= [R] Corso 1,BM sc Refresh
[L] Lista documenti cors: Fondo ra
00183
v
Ordina per: |Data/0m discendente ﬂ
L. Dettaqli Batch Job | 2. Log Fie | A
1D Job: 17920 ~
Nome Job: Lista Scaffale (ttem-05)
Ora inizio: 11/10/2016 10:26
Fine: 11/10/2016 10:26
Status: Successo
Sunto parametri:
Tipo Job: ITEMS
Utente: TREVENZOLT v
a > S T, .
¢ [EFTEL

AR EE Y AMS

Una volta verificato che € finita, passare alla sezione [J] Lista file. Viene identificata la procedura

nel pannello inferiore della finestra (pannello che mostra i file su server). Selezionare il file e
cliccare sulla freccetta nera che sta tra i due pannelli.

Compare la finestra Copia il file remoto nella directory locale: cliccare OK.
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= Amministrazione
i ~[B] Booking
- Task Manager
i []] Lista file
~[A] Batch Log
[Q] Coda Batch
~[D] Daemon di stampa
: [F] Carica/Scarica file
i[C] Lista dei Corsi
E[R] Corso
[L] Lista documenti cors:

®le D |0 ¢ &)

Ora Dimensione
lista_scaff_bm 11/10/16 775094
copie_mi_bm 11/10/16 10:09 2172473
istr_logcir_bm 11/10/16 09:58 612905
istr_prenscad_bm 11/10/16 09:40 25606
20161010aut_cir_10.courtesy 10/10/16 20:21 0 v
AR A A e T4 cimdes e nn aniintar anan mmarean
Configurazione di stam ‘Antepnma j 0dina per: ‘Dan / ora discendente j
Tipo Setup: \Stamua J
Setup stampa: Y
< >
¢ [EETEL

Lista Fie |

Library UVRS0

Pulisci filtri

Nome locale Data

Ora Dimensione |

Caopia il file remoto nella directory locale

_ o |
[ |
x _ sorwe |

Refresh
oK

Mome file remoto: | lista_scaff_bm
Nome file locale: | lsta_scaff_bm
(L]

Cancela
Aiuto

Nome remoto Data

Cliccare sul nome del file che ora & presente nel pannello superiore (pannello che mostra i file
scaricati nella singola GUI).

Cliccare su Stampa per aprire il report (attenzione, controllare che sia presente la voce Anteprima
nel menu a tendina Configurazione di stampa che si trova in basso a sinistra).

&

2 [

(7

&
B FEg =
3 1 o 1 @ 1 g © Iga K@Ameprima di stampa - O X
= Amministrazione
* B Baoking 11/10/2016 A
£ Task Manager shelf-list-00 m
[ Lista file -
[A] Batch Log Lista scaffale
~[Q] Coda Batch —
[D] Daemon di stampz Status Data N Eimina
[C][E] Ca,—sa{sé(a)m? fle | |Barcode | Collocazione Descrizione copia | scadenza Titolo doc. Rinomina
ista dei Corsi
= [R] Corso 25211023 |BM Fondo A 1 ;rﬂ‘ﬁ'm Trattato di psicologia 69151
~[L] Lista documenti cor Prest 20 Refresh
25219029 |BM Fondo A 2 giorni Kérperbau und Charakter 326044
25220025 [BM Fondo A 3 ;’Uﬁ'zu La'medicina legale 233230
Prest.20
25228021 BM Fondo A 4 giorni AMextbook of biochemistry 326048
95236026 [BM Fondo A 5 ;rﬂ‘ﬁ'm The'principles of neurological surgery 326083 —
25221022 |BM Fondo A6 ;rﬂ‘ﬁ'm Die*pathologische Anatormie der Familie (326066 ¥ ~
Chiudi Chiudi All
ISU_prenisLau_un 1171010 vzt FRIvS
20161010aut_cir_10.courtesy 10/10/16 20:21 0 v
Configurazione di star ‘Anteprima ﬂ Qdina per: ‘DEG / ora discendente ﬂ
Tipo Setup: [stampa =1
Setup stampa: Y
< >
> O d

H s E YA MS

Stampare il report

Una volta verificati i dati sul’anteprima, cliccare su Stampa.

Salvare il report

Se si preferisce ricavare un file dell’estrazione:
- cliccare con il tasto destro del mouse sulla finestra di Anteprima di stampa

- scegliere 'opzione Selezi

ona tutto

- cliccare di nuovo con il tasto destro del mouse sulla finestra
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- scegliere I'opzione Copia
- aprire il programma di videoscrittura (es. Word) o di elaborazione fogli di calcolo (es. Excel)
- cliccare con il tasto destro del mouse in un documento vuoto
- scegliere 'opzione Incolla
A questo punto si avra un nuovo documento con il contenuto dell’estrazione; aggiungere la
numerazione delle pagine e salvare con nome il file.



