
Di seguito alcuni esempi rispetto alla corretta modalità di compilazione del foglio presenze  

 

Es. 1 tirocinio part time 

Il progetto formativo prevede la presenza su n. 5 giorni a settimana per n. 4 ore giornaliere nella fascia 9.00 – 13 .00 (senza pausa pranzo)  

 

 

 

 

 

 

 

 DATA ORA INGRESSO 
ORA 

USCITA 

ORE DI 

PRESENZA 

(non superiore 

a quelle 

dichiarate nel 

progetto) 

ATTIVITÀ SVOLTE  

(necessarie al tutor accademico per la valutazione) 

FIRMA TUTOR 

AZIENDALE  

(firma autografa o 

sigla) 

1  01/07/2025  9.00  13.00  4 
 ……………………………. 

…………………………….. 
  

2 
 02/07/2025 

 9.00  13.00  4 
 ……………………………. 

……………………………..   

3 
 03/07/2025 

 9.00  13.00  4 
 ……………………………. 

……………………………..   

4 
 04/07/2025 

 9.00  13.00  4 
 ……………………………. 

……………………………..   

 

ATTENZIONE: le giornate di 

presenza devono rispettare il 

periodo previsto nel progetto, al 

netto di eventuali variazioni 

preventivamente comunicate 

all’Ateneo ai fini assicurativi e di 

ispezione 

ATTENZIONE: le ore giornaliere di 

presenza devono rispettare l’orario 

previsto nel progetto, al netto di 

eventuali variazioni preventivamente 

comunicate all’Ateneo ai fini 

assicurativi e di ispezione 

 

ATTENZIONE: è necessario 

descrivere in maniera sintetica le 

attività svolte nella giornata per 

permettere al tutor accademico 

di verificare la coerenza con gli 

obiettivi del progetto formativo 



 

Es. 2 tirocinio full time con pausa pranzo 

Il progetto formativo prevede la presenza su n. 5 giorni a settimana per n. 8 ore giornaliere nella fascia 9.00 – 18 .00 con una pausa pranzo di 1 ora tra le 13 e le 

14 

 

 

  

 

 

 

 DATA ORA INGRESSO 
ORA 

USCITA 

ORE DI 

PRESENZA 

(non superiore 

a quelle 

dichiarate nel 

progetto) 

ATTIVITÀ SVOLTE  

(necessarie al tutor accademico per la valutazione) 

FIRMA TUTOR 

AZIENDALE  

(firma autografa o 

sigla) 

1  01/07/2025 
 9.00 

14:00 

13.00 

18.00 
 8 

 ……………………………. 

…………………………….. 
  

2 
 02/07/2025 

 9.00 

14:00 

13.00 

18.00 
 8 

 ……………………………. 

……………………………..   

3 
 03/07/2025 

 9.00 

14:00 

13.00 

18.00 
 8 

 ……………………………. 

……………………………..   

4 
 04/07/2025 

 9.00 

14:00 

13.00 

18.00 
 8 

 ……………………………. 

……………………………..   

 

 

ATTENZIONE: le giornate di 

presenza devono rispettare il 

periodo previsto nel progetto, al 

netto di eventuali variazioni 

preventivamente comunicate 

all’Ateneo ai fini assicurativi e di 

ispezione 

ATTENZIONE: le ore giornaliere di 

presenza devono rispettare l’orario 

previsto nel progetto, al netto di 

eventuali variazioni 

preventivamente comunicate 

all’Ateneo ai fini assicurativi e di 

ispezione 

 

ATTENZIONE: è necessario 

descrivere in maniera sintetica le 

attività svolte nella giornata per 

permettere al tutor accademico 

di verificare la coerenza con gli 

obiettivi del progetto formativo 



 

 

Es. 3  

 Il progetto formativo prevede la presenza su n. 5 giorni a settimana per n. 6 ore giornaliere nella fascia 9.00 – 18 .00 (con o senza pausa pranzo)  

 

 

  

 

 

 

 

 DATA ORA INGRESSO 
ORA 

USCITA 

ORE DI 

PRESENZA 

(non superiore 

a quelle 

dichiarate nel 

progetto) 

ATTIVITÀ SVOLTE  

(necessarie al tutor accademico per la valutazione) 

FIRMA TUTOR 

AZIENDALE  

(firma autografa o 

sigla) 

1 
  

01/07/2025 

  

9.00 

  

15.00 

 

6 

 ……………………………. 

…………………………….. 
  

2 
 02/07/2025 

  

10.00 

  

16.00 

  

6 

 ……………………………. 

……………………………..   

3 
 03/07/2025 

  

14.00 

  

18.00 

  

4 

 ……………………………. 

……………………………..   

 

4 
04/07/2025 

  

09.00 

15.00 

 

12.00 

18.00 

  

6 

 ……………………………. 

…………………………….. 
  

ATTENZIONE: le giornate di 

presenza devono rispettare il 

periodo previsto nel progetto, al 

netto di eventuali variazioni 

preventivamente comunicate 

all’Ateneo ai fini assicurativi e di 

ispezione 

ATTENZIONE: le ore giornaliere di 

presenza devono rispettare l’orario 

previsto nel progetto, al netto di 

eventuali variazioni 

preventivamente comunicate 

all’Ateneo ai fini assicurativi e di 

ispezione 

 

ATTENZIONE: è necessario 

descrivere in maniera sintetica le 

attività svolte nella giornata per 

permettere al tutor accademico 

di verificare la coerenza con gli 

obiettivi del progetto formativo 



 


