
Procedimento UNIVR Riferimenti normativi
Area / Unità Organizzativa 

Responsabile (U.O.R.)
Link Uffici competenti / servizi on line Direzione competente

Responsabile 

procedimento

Modalità richiesta 

informazioni

Termine 

(in giorni)

Tempi medi 

(in giorni)

Sostituibile con 

dichiarazione

Silenzio - 

assenso

Nome del titolare del 

potere sostitutivo*
Casella mail

Accesso ai documenti amministrativi

L. 241/1990;

D.P.R. 184/2006;

Regolamento UNIVR in materia di procedimenti 

amministrativi, accesso documentale, civico e 

generalizzato (DR rep. 1133/2017).

UO Anticorruzione e 

Trasparenza 

UO competente a formare il 

documento o a detenerlo 

stabilmente

https://www.univr.it/it/altri-contenuti-accesso-

civico

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabili di ufficio

telefono, e-mail, PEC, 

consegna a mano
30 20 No No TAR \

Accesso civico generalizzato

D.Lgs. 33/2013, art. 5 co. 2;

Regolamento UNIVR in materia di procedimenti 

amministrativi, accesso documentale, civico e 

generalizzato (DR rep. 1133/2017).

UO Anticorruzione e 

Trasparenza

Ufficio/struttura che detiene i 

dati e documenti oggetto 

dell’istanza

https://www.univr.it/it/altri-contenuti-accesso-

civico

Direzione Affari 

istituzionali e Legali

Dirigente/Responsabil

e dell'ufficio/struttura

telefono, e-mail, PEC, 

consegna a mano

a) 30

b) 40 

(in caso di 

comunicazione al 

controinteressato)

30 No No RPCT rpct@univr.it

Accesso civico semplice

D.Lgs. 33/2013, art. 5 co. 1;

Regolamento UNIVR in materia di procedimenti 

amministrativi, accesso documentale, civico e 

generalizzato (DR rep. 1133/2017).

UO Anticorruzione e 

Trasparenza 

https://www.univr.it/it/altri-contenuti-accesso-

civico

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio

telefono, e-mail, PEC, 

consegna a mano
30 30 No No Rettore rettore@ateneo.univr.it 

Istanza inerente ai dati personali Regolamento UE 2016/679, artt. da 15 a 23 UO Protezione dati https://www.univr.it/it/privacy#categdoc_7780 
Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 \ No No Rettore rettore@ateneo.univr.it 

Elezioni Rettore

L. 9 maggio 1989, n. 168;

D.P.R. 382/1980, art. 97;

L. 30 dicembre 2010, n. 240

UO Affari Istituzionali

https://www.univr.it/it/organizzazione/affari-

istituzionali-e-legali/affari-generali-e-

istituzionali/organi-di-ateneo

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 120 90 No No TAR \

Rinnovo e Nomina dei componenti del Consiglio 

d’Amministrazione
L. 30 dicembre 2010, n. 240 UO Affari Istituzionali

https://www.univr.it/it/organizzazione/affari-

istituzionali-e-legali/affari-generali-e-

istituzionali/organi-di-ateneo

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 25 No No TAR \

Elezioni Senato Accademico L. 30 dicembre 2010, n. 240 UO Affari Istituzionali

https://www.univr.it/it/organizzazione/affari-

istituzionali-e-legali/affari-generali-e-

istituzionali/organi-di-ateneo

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 90 80 No No TAR \

Elezioni Direttore di Dipartimento L. 30 dicembre 2010, n. 240 UO Affari Istituzionali

https://www.univr.it/it/organizzazione/affari-

istituzionali-e-legali/affari-generali-e-

istituzionali/organi-di-ateneo

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 45 40 No No TAR \

Elezioni dei componenti del Consiglio 

Universitario Nazionale (CUN)

Legge n. 18/2006;

Decreti Ministeriali annuali
UO Affari Istituzionali

https://www.univr.it/it/organizzazione/affari-

istituzionali-e-legali/affari-generali-e-

istituzionali/organi-di-ateneo

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 25 No No TAR \

Elezioni dei rappresentanti degli Studenti negli 

Organi accademici
L. 30 dicembre 2010, n. 240 UO Affari Istituzionali

https://www.univr.it/it/organizzazione/affari-

istituzionali-e-legali/affari-generali-e-

istituzionali/organi-di-ateneo

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 50 No No TAR \

Elezioni dei rappresentanti nel Consiglio 

Nazionale Studenti Universitari (CNSU)

Legge n. 59/1997;

Decreti Ministeriali annuali
UO Affari Istituzionali

https://www.univr.it/it/organizzazione/affari-

istituzionali-e-legali/affari-generali-e-

istituzionali/organi-di-ateneo

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 50 No No TAR \

Elezioni dei Rappresentanti Sindacali Unitari 

(RSU) del personale tecnico-amministrativo
Accordo Collettivo Quadro del 7 agosto 1998 UO Affari Istituzionali

https://www.univr.it/it/organizzazione/affari-

istituzionali-e-legali/affari-generali-e-

istituzionali/organi-di-ateneo

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 50 No No TAR \

Elezioni dei Rappresentanti dei Lavoratori per 

la Sicurezza (RLS)
D.lgs. n. 81/2008 UO Affari Istituzionali

https://www.univr.it/it/organizzazione/affari-

istituzionali-e-legali/affari-generali-e-

istituzionali/organi-di-ateneo

Direzione Affari 

istituzionali e Legali
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 25 No No TAR \

Autorizzazione e liquidazione spese di trasferta 

personale dipendente, collaborazioni 

coordinate e continuative, titolari di assegni di 

ricerca e borse di studio

UO Contabilità 

Amministrazione

https://www.univr.it/it/organizzazione/amministraz

ione-e-finanza/amministrazione-d-

ateneo/contabilita-amministrazione

Direzione 

Amministrazione e 

Finanza

Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Gestione database giuridico-contabile: 

co.co.co, lavoratori autonomi professionali ed 

occasionali, assegnisti di ricerca, borse di 

studio

Area Trattamenti Economici
https://www.univr.it/it/organizzazione/amministraz

ione-e-finanza/trattamenti-economici

Direzione 

Amministrazione e 

Finanza

Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Erogazione compensi a relatori, collaboratori e 

professionisti esterni, dipendenti
Area Trattamenti Economici

https://www.univr.it/it/organizzazione/amministraz

ione-e-finanza/trattamenti-economici

Direzione 

Amministrazione e 

Finanza

Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Erogazione compensi componenti organi 

centrali di ateneo (CdA, Collegio Revisori, NdV)

UO Contabilità 

Amministrazione

https://www.univr.it/it/organizzazione/amministraz

ione-e-finanza/amministrazione-d-

ateneo/contabilita-amministrazione

Direzione 

Amministrazione e 

Finanza

Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 45 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Corsi di studio a numero programmato – Prove 

di ammissione

L. 264/1999;

DD.MM. specifici annuali
UO Immatricolazioni

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-

studenti/immatricolazioni 

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 90 70 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Immatricolazione ai corsi di studio di I e II livello UO Immatricolazioni

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-

studenti/immatricolazioni 

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 5 2 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Elezioni Presidente di Collegio Didattico
UO Didattica e Studenti 

competente

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 90 80 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Elezioni Presidente della Scuola di Medicina e 

Chirurgia

UO Didattica e Studenti 

Medicina

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/medicina/didattica-e-studenti-

medicina

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 25 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Elezioni Direttore di Scuola di Specializzazione

UO Scuole di Specializzazione 

d'area medica ed esami di 

stato

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/medicina/scuole-di-

specializzazione-d-area-medica-ed-esami-di-

stato

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 45 40 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Iscrizione ad altra attività formativa (studenti in 

mobilità internazionale incoming, corsi singoli, 

etc.)

UO Mobilità internazionale

UO Immatricolazioni

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 5 3 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Esame d’ammissione alle Scuole di 

Specializzazione d’Area Medica

D.M. 10 agosto 2017 n. 130;

D.M. annuale con bando della procedura di 

concorso

UO Scuole di Specializzazione 

d'area medica ed esami di 

stato

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/medicina/scuole-di-

specializzazione-d-area-medica-ed-esami-di-

stato

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Immatricolazione alle Scuole di 

Specializzazione d’Area Medica

UO Scuole di Specializzazione 

d'area medica ed esami di 

stato

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/medicina/scuole-di-

specializzazione-d-area-medica-ed-esami-di-

stato

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Iscrizione a TFA e altre attività per la 

formazione insegnanti

DM n. 249/2010; DM n. 139/2011; DM n. 

31/2012; DM n. 74/2012; DL n. 59/2017; DM n. 

948/2016; D.M. n. 92/2011

UO Master e corsi di 

perfezionamento e di 

aggiornamento professionale e 

servizio formazione insegnanti

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/post-lauream-e-

inclusione/master-e-corsi-di-perfezionamento-e-

di-aggiornamento-professionale-e-servizio-

formazione-insegnanti

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

https://www.univr.it/it/altri-contenuti-accesso-civico
https://www.univr.it/it/altri-contenuti-accesso-civico
https://www.univr.it/it/altri-contenuti-accesso-civico
https://www.univr.it/it/altri-contenuti-accesso-civico
mailto:rpct@univr.it
https://www.univr.it/it/altri-contenuti-accesso-civico
https://www.univr.it/it/altri-contenuti-accesso-civico
mailto:rettore@ateneo.univr.it
https://www.univr.it/it/privacy#categdoc_7780
mailto:rettore@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/immatricolazioni
https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/immatricolazioni
https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/immatricolazioni
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/immatricolazioni
https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/immatricolazioni
https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/immatricolazioni
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it
mailto:direzione.generale@ateneo.univr.it


Procedimento UNIVR Riferimenti normativi
Area / Unità Organizzativa 

Responsabile (U.O.R.)
Link Uffici competenti / servizi on line Direzione competente

Responsabile 

procedimento

Modalità richiesta 

informazioni

Termine 

(in giorni)

Tempi medi 

(in giorni)

Sostituibile con 

dichiarazione

Silenzio - 

assenso

Nome del titolare del 

potere sostitutivo*
Casella mail

Trasferimento studenti provenienti da altri 

Atenei:

a) iscrizione in attesa di riconoscimento

b) riconoscimento studi

c) aggiornamento carriera (a riconoscimento 

avvenuto)

DM 22 ottobre 2004, n. 270 UO Immatricolazioni

https://www.univr.it/it/i-nostri-

servizi/immatricolazioni/trasferimenti-da-altro-

ateneo

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

a) 30

b) 60

c) 30

20 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Passaggio di corso di studio all'interno 

dell'Ateneo:

a) iscrizione in attesa di riconoscimento

b) riconoscimento studi

c) aggiornamento carriera (a riconoscimento 

avvenuto)

DM 22 ottobre 2004, n. 270 UO Immatricolazioni
https://www.univr.it/it/i-nostri-

servizi/immatricolazioni/passaggi-di-corso

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

a) 30

b) 60

c) 30

20 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Riconoscimento titoli accademici conseguiti 

all'estero:

a) in base ad accordi internazionali

b) in assenza di accordi

L. 11 luglio 2002, n. 148 UO Mobilità internazionale
https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/studenti-

internazionali

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

a) 5

b) 90
\ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Valutazione/riconoscimento carriera svolta 

all'estero:

a) in base ad accordi internazionali

b) in assenza di accordi

c) aggiornamento carriera

UO Mobilità internazionale
https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/studenti-

internazionali

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

a) 60

b) 90

c) 30

\ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Trasferimento verso altri Atenei – rilascio foglio 

di congedo
DM 22 ottobre 2004, n. 270

UO Didattica e Studenti 

competente

https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/segreterie-

studenti

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 45 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Approvazione Piani di studio

a) individuali

b) con riconoscimento attività

UO Didattica e Studenti 

competente

https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/segreterie-

studenti

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

a) 30

b) 15
10 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Annullamento esami R.D. 4 giugno 1938, n. 1269
UO Didattica e Studenti 

competente

https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/segreterie-

studenti

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 45 10 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Ammissione all'esame per conseguimento titolo 

corsi di studio di I e II livello

UO Didattica e Studenti 

competente

https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/segreterie-

studenti/

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Ammissione all'esame per conseguimento titolo 

corsi di studio di III livello

UO Didattica e Studenti 

competente

https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/segreterie-

studenti/

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Rilascio diplomi dei titoli studio per i corsi di 

studio di III livello
UO Immatricolazioni

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-

studenti/immatricolazioni 

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Ammissione all’esame di stato

Area Medicina

Area Post Lauream e 

Inclusione

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Provvedimenti disciplinari nei confronti di 

studenti

UO Didattica e Studenti 

competente

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Risposta a richieste chiarimento e ricorsi in 

merito a carriera, tasse e contributi, borse di 

studio:

a) richiesta informale

b) richiesta formalizzata tramite ricorso

UO Diritto allo Studio

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/diritto-

allo-studio

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

a) 15

b) 60
20 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Rimborso tasse e/o contributi (pagamenti errati, 

trasferimenti ad altro ateneo, etc.)
UO Diritto allo Studio

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/diritto-

allo-studio

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 90 60 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Attivazione stage/tirocinio (con convenzione e 

progetto formativo approvati)
UO Stage e Tirocini

https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/stage-e-

tirocini

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 20 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Riconoscimento attività lavorativa e altre attività 

sostitutive di stage
UO Stage e Tirocini

https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/stage-e-

tirocini

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 45 30 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Erogazione borse e premi (premi per tesi, premi 

di merito, borse mobilità)
UO Diritto allo Studio

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/diritto-

allo-studio

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 90 60 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Recupero borse di studio UO Diritto allo Studio

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/diritto-

allo-studio

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 20 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Predisposizione graduatorie in seguito a bandi 

di selezione per mobilità internazionale 

outgoing

UO Mobilità internazionale
https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/studenti-

internazionali

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Predisposizione graduatorie in seguito a bandi 

di selezione:

a) collaborazioni studenti e tutorato

b) collegio di merito

UO Orientamento

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-

studenti/orientamento

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

a) 45

b) 15
\ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Sospensione, interruzione e ripresa degli studi
UO Didattica e Studenti 

competente

https://www.univr.it/it/i-nostri-servizi/segreterie-

studenti/

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Collaborazioni 150 ore D.Lgs. 29 marzo 2012, n. 68, art.11 UO Diritto allo Studio

https://www.univr.it/it/organizzazione/didattica-e-

servizi-agli-studenti/servizi-agli-studenti/diritto-

allo-studio

Direzione Didattica e 

Servizi agli Studenti 
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Immatricolazione ai corsi di studio di III livello

Legge 3 luglio 1998, n. 210

D.M 8 febbraio 2013, n. 45

D.M. 25 gennaio 2018, n. 40

Bandi Concorsuali annuali

UO Dottorati di Ricerca
https://www.univr.it/it/organizzazione/area-

ricerca/dottorati-di-ricerca
Direzione Generale Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Esclusione dal proseguimento del dottorato UO Dottorati di Ricerca
https://www.univr.it/it/organizzazione/area-

ricerca/dottorati-di-ricerca
Direzione Generale Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Elezioni Direttore di Corso di dottorato di 

ricerca
UO Dottorati di Ricerca

https://www.univr.it/it/organizzazione/area-

ricerca/dottorati-di-ricerca
Direzione Generale Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 25 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Rilascio autorizzazione incarichi personale 

docente e ricercatore

L. n. 240/2010, art. 6, co.10 e 12;

D.Lgs. n. 165/2001;

L. n. 190/2012

Area Personale Docente e 

Rapporti con l'AOUI di Verona 

e il SSN

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-docente-e-rapporti-con-l-aoui-

di-verona-e-il-ssn/personale-docente-rapporti-

con-l-azienda-ospedaliera-universitaria-integrata-

di-verona-ed-il-ssn

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Procedure concorsuali reclutamento ricercatori 

TD

L. 4 novembre 2005, n. 230, art. 1, co 12;

L. 30 dicembre 2010, n. 240, art. 24, co.3 lettera 

a) e b)

UO Concorsi

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/concorsi

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 180 120 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Procedure concorsuali reclutamento professori L. 30 dicembre 2010, n. 240, artt. 18 e 24 UO Concorsi

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/concorsi

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 180 120 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 
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Procedimento UNIVR Riferimenti normativi
Area / Unità Organizzativa 

Responsabile (U.O.R.)
Link Uffici competenti / servizi on line Direzione competente

Responsabile 

procedimento

Modalità richiesta 

informazioni

Termine 

(in giorni)

Tempi medi 

(in giorni)

Sostituibile con 

dichiarazione

Silenzio - 

assenso

Nome del titolare del 

potere sostitutivo*
Casella mail

Autorizzazione congedi motivi di studio e 

ricerca/anno sabbatico personale docente e 

ricercatore

D.L. 9 febbraio 2012 , n. 5;

L. 4 aprile 2012, n. 35, art. 33

Area Personale Docente e 

Rapporti con l'AOUI di Verona 

e il SSN

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-docente-e-rapporti-con-l-aoui-

di-verona-e-il-ssn/personale-docente-rapporti-

con-l-azienda-ospedaliera-universitaria-integrata-

di-verona-ed-il-ssn

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 180 150 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Nulla osta per supplenze o affidamenti fuori 

sede

Area Personale Docente e 

Rapporti con l'AOUI di Verona 

e il SSN

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-docente-e-rapporti-con-l-aoui-

di-verona-e-il-ssn/personale-docente-rapporti-

con-l-azienda-ospedaliera-universitaria-integrata-

di-verona-ed-il-ssn

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Collocamento fuori ruolo per incarichi all’estero

Area Personale Docente e 

Rapporti con l'AOUI di Verona 

e il SSN

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-docente-e-rapporti-con-l-aoui-

di-verona-e-il-ssn/personale-docente-rapporti-

con-l-azienda-ospedaliera-universitaria-integrata-

di-verona-ed-il-ssn

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 30 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Concessione di aspettativa per motivi di 

famiglia o di congedo straordinario personale 

docente e ricercatore

D.Lgs. 151/2001, artt. 16 e 20 e 32 e ss;

L. 1204/1971 art. 5;

D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, artt. 37, 40 e 69;

L. 5 febbraio 1992, n. 104;

D.P.C.M. 21 luglio 2000, n. 278

Area Personale Docente e 

Rapporti con l'AOUI di Verona 

e il SSN

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-docente-e-rapporti-con-l-aoui-

di-verona-e-il-ssn/personale-docente-rapporti-

con-l-azienda-ospedaliera-universitaria-integrata-

di-verona-ed-il-ssn

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 30 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Richieste di passaggio dal regime di impegno a 

tempo pieno al regime a tempo definito 

personale docente e ricercatore

Area Personale Docente e 

Rapporti con l'AOUI di Verona 

e il SSN

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-docente-e-rapporti-con-l-aoui-

di-verona-e-il-ssn/personale-docente-rapporti-

con-l-azienda-ospedaliera-universitaria-integrata-

di-verona-ed-il-ssn

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 30 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Procedimento per addivenire alla stipula di 

convenzioni e protocolli di intesa con il SSN

Area Personale Docente e 

Rapporti con l'AOUI di Verona 

e il SSN

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-docente-e-rapporti-con-l-aoui-

di-verona-e-il-ssn/personale-docente-rapporti-

con-l-azienda-ospedaliera-universitaria-integrata-

di-verona-ed-il-ssn

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 180 180 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Rilascio autorizzazione incarichi PTA D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, art. 53
UO Personale Tecnico-

Amministrativo

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/personale-tecnico-amministrativo

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Procedure concorsuali a TI PTA D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 UO Concorsi

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/concorsi

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 180 120 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Procedure selettive a TD PTA D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 UO Concorsi

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/concorsi

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 180 60 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Tecnologi di ricerca – procedure selettive a TD D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 UO Concorsi

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/concorsi

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 180 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Procedure selettive per co.co.co. D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 UO Concorsi

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/concorsi

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 120 60 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Progressione economica orizzontale (PEO) CCNL di comparto UO Concorsi

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/concorsi

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 180 120 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Rilascio aspettative/permessi/congedi per PTA
UO Personale Tecnico-

Amministrativo

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/personale-tecnico-amministrativo

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Richiesta trasformazione regime orario (tempo 

pieno/part time) per PTA

UO Personale Tecnico-

Amministrativo

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/personale-tecnico-amministrativo

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 15 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Benefici economici e sussidi (asili nido, etc.) UO Relazioni Sindacali

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/programmazione-e-sviluppo-risorse-

umane/relazioni-sindacali

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 180 120 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Mobilità funzione pubblica, esterna 

intercompartimentale e compartimentale

UO Personale Tecnico-

Amministrativo

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-tecnico-amministrativo-e-

reclutamento/personale-tecnico-amministrativo

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 120 90 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Cessazione per limiti di età o di servizio UO Pensioni

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-docente-e-rapporti-con-l-aoui-

di-verona-e-il-ssn/pensioni

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 30 20 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Trattamento di quiescenza (pensione) UO Pensioni

https://www.univr.it/it/organizzazione/risorse-

umane/personale-docente-e-rapporti-con-l-aoui-

di-verona-e-il-ssn/pensioni

Direzione Risorse 

Umane
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 90 30 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Gara di appalto sopra soglia comunitaria con 

procedura ristretta – Preselezione
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50

Area Gare

Area Acquisti

https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

75 gg. dal termine per 

la presentazione 

previsto dal bando di 

gara

45 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Gara di appalto sopra soglia comunitaria con 

procedura ristretta
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50

Area Gare

Area Acquisti

https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

210 gg. dal termine 

previsto dalla lettera di 

invito per il ricevimento 

delle offerte

180 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Gara di appalto sopra soglia comunitaria a 

procedura aperta
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50

Area Gare

Area Acquisti

https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

240 gg. dal termine di 

presentazione delle 

offerte previsto dal 

bando di gara

180 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Gara di appalto sotto soglia comunitaria a 

procedura ristretta – Preselezione
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50

Area Gare

Area Acquisti

https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

75 gg. dal termine per 

la presentazione 

previsto dal bando di 

gara

45 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Gara di appalto sotto soglia comunitaria a 

procedura ristretta
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50

Area Gare

Area Acquisti

https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

210 gg. dal termine 

previsto dalla lettera di 

invito per il ricevimento 

delle offerte

180 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 
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Procedimento UNIVR Riferimenti normativi
Area / Unità Organizzativa 

Responsabile (U.O.R.)
Link Uffici competenti / servizi on line Direzione competente

Responsabile 

procedimento

Modalità richiesta 

informazioni

Termine 

(in giorni)

Tempi medi 

(in giorni)

Sostituibile con 

dichiarazione

Silenzio - 

assenso

Nome del titolare del 

potere sostitutivo*
Casella mail

Gara di appalto sotto soglia comunitaria a 

procedura aperta
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50

Area Gare

Area Acquisti

https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

240 gg. dal termine per 

la presentazione delle 

offerte previsti dal 

bando di gara

180 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Procedura di spesa in economia Area Acquisti
https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/acquisti

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

120 gg dal termine 

previsto dalla lettera di 

invito per il ricevimento 

delle offerte

90 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Gara di appalto a procedura negoziata senza 

pubblicazione bando di gara
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50

Area Gare

Area Acquisti

https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

210 gg. dal termine 

previsto dalla lettera di 

invito per il ricevimento 

delle offerte

180 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Gara di appalto a procedura negoziata previa 

pubblicazione bando di gara
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50

Area Gare

Area Acquisti

https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

210 gg. dal termine 

previsto dalla lettera di 

invito per il ricevimento 

delle offerte

180 No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Autorizzazione subappalti D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50
Area Gare

Area Acquisti

https://www.univr.it/it/organizzazione/tecnica-e-

logistica/

Direzione Tecnica e 

Logistica
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

a) 30

b) 15

(per subappalti di 

importo inferiore al 2% 

dell’importo delle 

prestazioni affidate 

ovvero contratto 

inferiore a € 100.000)

a) 30

b) 15
No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Prestito e consultazione opere cartacee Sistema Bibliotecario di Ateneo https://www.univr.it/it/biblioteche
Sistema Bibliotecario di 

Ateneo
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC immediato \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Consultazione opere online Sistema Bibliotecario di Ateneo https://www.univr.it/it/biblioteche
Sistema Bibliotecario di 

Ateneo
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC immediato \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Informazione bibliografiche/reference frontale Sistema Bibliotecario di Ateneo https://www.univr.it/it/biblioteche
Sistema Bibliotecario di 

Ateneo
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC immediato \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Informazioni bibliografiche/reference online Sistema Bibliotecario di Ateneo https://www.univr.it/it/biblioteche
Sistema Bibliotecario di 

Ateneo
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 3 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Formazione/Corsi e attività di promozione dei 

servizi
Sistema Bibliotecario di Ateneo https://www.univr.it/it/biblioteche

Sistema Bibliotecario di 

Ateneo
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC variabile \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Prestito interbibliotecario 

nazionale/internazionale – libri
Sistema Bibliotecario di Ateneo https://www.univr.it/it/biblioteche

Sistema Bibliotecario di 

Ateneo
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 20 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Prestito interbibliotecario 

nazionale/internazionale – articoli
Sistema Bibliotecario di Ateneo https://www.univr.it/it/biblioteche

Sistema Bibliotecario di 

Ateneo
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 10 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Acquisto e catalogazione materiale bibliografico Sistema Bibliotecario di Ateneo https://www.univr.it/it/biblioteche
Sistema Bibliotecario di 

Ateneo
Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 60 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Ricezione della richiesta di approvazione del 

protocollo di ricerca e relativi allegati
D.lgs. n. 26/2014 CIRSAL https://www.univr.it/it/cirsal Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC 15 \ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Invio parere al richiedente D.lgs. n. 26/2014 CIRSAL https://www.univr.it/it/cirsal Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

15 gg. dalla data in cui 

è stato espresso il 

parere

\ No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Esame di richiesta di parere del responsabile 

del benessere animale e del veterinario 

designato su bozza di protocollo di 

sperimentazione con animali ai fini della 

sottomissione all’OPBA

D.lgs. n. 26/2014 CIRSAL https://www.univr.it/it/cirsal Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

30 gg. dalla data di 

ricezione della 

documentazione

8 gg. dalla data di 

ricezione della 

documentazione

No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Esame di richiesta di valutazione da parte 

dell’OPBA del progetto di ricerca con animali (il 

regolamento del CIRSAL stabilisce che 

debbano pervenire almeno 10 gg. prima della 

seduta dell’OPBA)

D.lgs. n. 26/2014 CIRSAL https://www.univr.it/it/cirsal Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

30 gg. lavorativi dalla 

data di ricezione della 

documentazione

15 gg. dalla data di 

ricezione della 

documentazione

No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

Invio richiesta di autorizzazione all’avvio della 

sperimentazione al Ministero successiva al 

parere favorevole emesso dall’OPBA

D.lgs. n. 26/2014 CIRSAL https://www.univr.it/it/cirsal Responsabile di ufficio telefono, e-mail, PEC

30 gg. dalla data di 

ricezione della 

documentazione 

completa e definitiva

12 gg. dalla data di 

ricezione della 

documentazione 

completa e 

definitiva

No No DG direzione.generale@ateneo.univr.it 

*= Si precisa che, salvo espresse disposizioni normative, il potere sostitutivo è esercitato dal Direttore 

Generale secondo quanto previsto dal Regolamento d'Ateneo in materia di procedimenti amministrativi, 

accesso documentale, civico e generalizzato (Decreto Rettorale n. 1133/2017)
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