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UNIVERSITA
di VERONA

Tit. VII/6

Ai Professori e Ricercatori
inseriti in assistenza
presso I'A.O.U.l. di Verona

e p.c. al Chiar.mo Prof. Domenico De Leo
Presidente della Scuola di Medicina e Chirurgia

INVIO ESCLUSIVAMENTE A MEZZO E-MAIL

Ai Direttori dei Dipartimenti di:

Diagnostica e Sanita Pubblica

Medicina

Neuroscienze, Biomedicina e Movimento
Scienze Chirurgiche Odontostomatologiche e
Materno Infantili

Alla Dott.ssa Laura Bonato

Direttore della U.O.C. Gestione Risorse
Umane, Personale Universitario in
Convenzione e Rapporti con I'Universita
A.O.U.l. di Verona

OGGETTO: Rilevazione della presenza in servizio del personale docente e ricercatore inserito
in attivita assistenziale presso I'A.O.U.l. di Verona.

Le timbrature dei docenti universitari, rilevate mediante badge aziendale, sono consultabili
dall’'applicazione aziendale “Angolo del dipendente”.

Al fine di rendere visibili anche le ferie maturate, fruite e residue, a partire dal 1° giugno 2019 i
docenti dovranno inserire nella medesima applicazione le richieste di ferie, di riposo biologico e
le mancate timbrature.

| responsabili delle strutture assistenziali provvederanno all’autorizzazione sul medesimo
portale, sia per il personale docente che per il personale ospedaliero afferente, osservando
le istruzioni in allegato.

Le credenziali di accesso al sistema, che vi invitiamo a conservare accuratamente, saranno
inviate via mail a partire dal mese di maggio ma dovranno essere utilizzate per 'accesso al
sistema esclusivamente dal 1° giugno 2019.

| responsabili delle Unita Operative Complesse, invece, per le proprie ferie e timbrature
provvederanno con i moduli cartacei in dotazione dell’A.O.U.l.

Eventuali richieste di giorni di ferie relative a periodi successivi al 31 maggio 2019 gia inserite in
INAZ dovranno essere re-inserite nel’Angolo del dipendente.

Per eventuali richieste di informazioni e possibile scrivere allindirizzo e-mail
servizio.personaledocente@ateneo.univr.it o telefonare ai seguenti numeri telefonici: 045 8028
472 - 737.

Ringrazio per la collaborazione e porgo cordiali saluti.

IL DIRIGENTE
Dott. Lorenzo Ferrari
(f.to digitalmente)

Direzione Risorse Umane

Via dell'Artigliere, 19 - 37129 | T +39 045 8028737 - 8556
servizio.personaledocente@ateneo.univr.it

P. IVA 01541040232 | C.F. 93009870234



AZIENDA OSPEDALIERA UNIVERSITARIA INTEGRATA
VERONA
(D.Lgs. n. 517/1999 - Art. 3 L.R.Veneto n. 18/2009)
DIPARTIMENTO AMMINISTRATIVO UNICO
U.0.C. GESTIONE RISORSE UMANE,
PERSONALE UNIVERSITARIO IN CONVENZIONE E RAPPORTI CON L'UNIVERSITA
Direttore: dott. ssa Laura Bonato
P.le A. Stefani 1 —37126 Verona - Padiglione 26 - Tel. 045.812 1612 - Fax 045.812 1603 — 045.834 0078

e-mail: servizio.personale@aovr.veneto.it

Professore Universitario/Ricercatore utente non responsabile Angolo del Dipendente

Le istruzioni per l'inoltro delle richieste di ferie e delle mancate timbrature del personale sono reperibili nella
sezione riservata del portale aziendale "Angolo del Dipendente" o al seguente link:
Angolo del Dipendente - Istruzioni

La funzione delle ferie e delle mancate timbrature del personale a lei afferente sara operativa dal 1 giugno
2019.

Responsabile autorizzatore Angolo del Dipendente

E’ stata completata la configurazione della sua figura come Responsabile abilitato ad
autorizzare/negare richieste provenienti da Angolo del Dipendente per i Dirigenti Medici Ospedalieri e
Universitari.

La funzione delle ferie e delle mancate timbrature del personale a lei afferente sara operativa dal 1 giugno
2019.

Le istruzioni per I'approvazione da parte del responsabile e per l'inoltro delle richieste da parte del personale
sono reperibili nella sezione riservata del portale aziendale "Angolo del Dipendente" o al seguente link:

Angolo del Dipendente - Istruzioni
L'accesso riservato a Lei in qualita di Responsabile/Validatore va effettuato al link:
https://responsabile.sigmapaghe.com/Login.action

Per le richieste provenienti da dirigenti Medici Ospedalieri i codici di accesso le saranno inviati nella
casella mail assegnatale dall’AOUI Verona:

. codice ente;
e codice identificativo;
. password temporanea che andra sostituita al primo accesso

La sua utenza non € abilitata alla funzione di delega

Per le richieste provenienti da dirigenti Medici Universitari i codici di accesso da utilizzare sono quelli
usati abitualmente per la consultazione del cedolino stipendiale:

o codice
ente 125

° codice la sua matricola aziendale, senza anteporre lettere
identificativo

quella abitualmente usata per I'accesso all’Angolo del Dipendente
¢ password (g |a funzione "SMARRITA PASSWORD")

La sua utenza & abilitata alla funzione di delega

contatti

U.O0.C. GESTIONE RISORSE UMANE, .
PERSONALE UNIVERSITARIO IN CONVENZIONE E RAPPORTI CON L'UNIVERSITA
Area Presenze Assenze

Rossana Ferretti 045 8121610 - rossana.ferretti@aovr.veneto. it
Giorgio Gasparato 045 8121634 - giorgio.gasparato@aovr.veneto.it

1dil

UNITA OPERATIVA CON SISTEMA QUALITA UNI EN IS0 9001:2015 - Certificato n. 194114

Sede Legale Azienda Ospedaliera Universitaria Integrata: P.le A. Stefani 1 - 37126 VERONA - Tel 045.8121111
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