
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

Regolamento per l'utilizzo delle aule didattiche 
dell'Università di Verona 

 
       (emanato con Decreto Rettorale rep.n.3751 del 4 maggio 2018 - in vigore dall'8 maggio 2018) 

 
 



    
 
 
 

 
 

AULE 

UNIVERSITÀ DI VERONA 
 

 ___________________________________ 
 

 

- REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO 

- MODULO DI RICHIESTA 

- TARIFFARIO, DOCUMENTAZIONE FOTOGRAFICA,   

  PLANIMETRIE E DOTAZIONI TECNICHE 
 

 
 
 
 
 
 

 
 



 

    

 
REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO 

DI AULE DIDATTICHE DELL’UNIVERSITÀ DI VERONA 
 
 
Art. 1 – Ambito di applicazione 
1. Il presente Regolamento disciplina le modalità di concessione e utilizzo delle aule 

didattiche dell’Università degli Studi di Verona per lo svolgimento di convegni e 
manifestazioni di rilevante interesse generale e per eventi e conferenze di carattere 
scientifico e culturale. 

2. È esclusa la concessione delle aule per manifestazioni con scopo di lucro, finalità 
commerciali o aventi finalità politiche e/o sindacali, salvo speciale autorizzazione del 
Rettore. 

3. La concessione in uso può essere richiesta da soggetti interni all’Università di Verona e 
da soggetti e istituzioni esterne sia pubbliche che private. 

 
Art. 2 - Organo competente 
1. La concessione in uso delle aule per le finalità indicate all’art. 1 è disposta dal Rettore 

o suo delegato. 
 
Art. 3 -Modalità di richiesta 
1. La richiesta deve essere presentata mediante compilazione dell’apposito modulo 

allegato al presente regolamento (allegato A) e inviata  al Rettore almeno 45 giorni 
prima della data di effettivo utilizzo dello spazio. 

 
Art. 4 - Concessione 
1. L’organo competente al rilascio della concessione dà formale comunicazione entro 30 

giorni dalla presentazione della richiesta; in mancanza, la concessione si intende 
negata. 

2. Con il rilascio della concessione, l’Università comunica il nominativo del referente 
organizzativo cui rivolgersi per ogni eventuale esigenza.  

3. La concessione delle aule a soggetti interni all’istituzione universitaria deve intendersi 
sempre a titolo gratuito, purchè nell’ambito dei giorni e degli orari di cui al successivo 
art. 5, comma 1. Al di fuori dei giorni e degli orari indicati saranno soggetti al 
pagamento delle eventuali spese vive di utilizzo. In tutti gli altri casi la concessione è a 
titolo oneroso. 

4. Il costo per l’utilizzo delle aule è indicato nei tariffari approvati dal Consiglio di 
Amministrazione ed allegati al presente Regolamento (allegato B). 

5. Il rilascio della concessione per manifestazioni che in base alla normativa vigente 
necessitano di specifiche autorizzazioni, è subordinato alla presentazione della stessa.  

6. L’Ateneo si riserva di revocare la concessione per sopravvenute, eccezionali e 
motivate esigenze istituzionali o attinenti la sicurezza e l’ordine pubblico.  

 
Art. 5 – Condizioni generali di utilizzo delle aule 
1. Le aule possono essere concesse per una giornata intera o per mezza giornata dal 

lunedì al venerdi dalle 7.30 alle 20.00. 
2. Per giornata intera si intende il periodo compreso tra le ore 7.30 e le ore 20.00. Per 

mezza giornata si intendono i periodi compresi tra le ore 7.30 e le ore 14.00 oppure tra 
le ore 14.00 e le ore 20.00. 

3. Gli orari di utilizzazione delle aule sono comprensivi dell’eventuale 
allestimento/disallestimento della stessa che l’utilizzatore intendesse effettuare. 



 

    

4. Per particolari esigenze, in deroga al presente regolamento, potrà essere concesso 
l’uso delle aule, previa verifica della compatibilità della richiesta con le esigenze 
organizzative ed istituzionali dell’Ateneo, in orari diversi da quelli sopra specificati. 

 
Art. 6 – Supporto tecnico 
1. E’ possibile richiedere un supporto tecnico audio video da concordare con la Direzione 

Sistemi Informativi e Tecnologie sulla base di quanto indicato nel modulo di richiesta di 
cui al precedente art. 3. Il supporto tecnico è normalmente garantito all’avvio 
dell’evento dal lunedì al venerdì  (dalle ore 8:30 alle ore 18:00). Qualora l’inizio sia al di 
fuori di tale orario o per eventuali altre necessità, sarà necessario verificare 
direttamente la disponibilità del personale tecnico. 

2. Il supporto tecnico agli eventi nelle giornate di sabato e per quelle festive, è 
subordinato alla verifica della disponibilità di personale.Non vengono forniti servizi di 
pre e post produzione. 

 
Art. 7 – Attività commerciali/editoriali 
1. Durante gli eventi non sarà possibile svolgere attività commerciale. 
2. L’eventuale presenza di  stand editoriali e la compravendita di volumi  o altri supporti 

didattici inerenti l’evento, sarà possibile a discrezione degli organizzatori che ne 
assumeranno la responsabilità circa il rispetto della normativa fiscale sottoscrivendo 
apposita liberatoria. 

 
Art. 8 – Catering e altri servizi 
1. Nel caso in cui fossero previsti servizi di catering e/o altri servizi collaterali durante lo 

svolgimento dell’evento, gli organizzatori interni dovranno avvalersi degli eventuali  
appositi “Accordi  Quadro” sottoscritti per l’intero Ateneo. 

 
Art. 9 - Responsabilità 
1. I soggetti autorizzati all’utilizzo delle aule sono responsabili di eventuali danni arrecati a 

cose o persone nello svolgimento dell’attività in essi realizzata. Gli utilizzatori esterni 
all’Ateneo si obbligano a stipulare apposita polizza assicurativa a copertura di tali 
danni. 

2. I locali dovranno essere riconsegnati nello stato nel quale sono stati messi a 
disposizione. 

 
 
 
 
 
 
Allegati 
 
A. Modulo di richiesta per la concessione in uso di aule dell’Università degli Studi di 

Verona per attività convegnistica. 
 

B. Aule Università di Verona – Tariffario, fotografie, planimetrie e dotazioni tecniche. 
 

 



 
 

Regolamento per l’utilizzo delle aule 
didattiche dell’Università di Verona 

 

ALLEGATO A 

 
 

MODULO DI RICHIESTA 

 

 

 

Al Magnifico Rettore 
dell’Università degli Studi di Verona 
 
Al Dirigente della Direzione Tecnica e Logistica  
dell’Università degli Studi di Verona 

 

 

DATI DEL RICHIEDENTE 

ENTE/SOCIETÀ 
 

 

DIPARTIMENTO – STRUTTURA 
 

 

NOMINATIVO, QUALIFICA DEL 
REFERENTE RESPONSABILE 

 

 

 

 

 

TITOLO DELLA MANIFESTAZIONE 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

FINALITÀ DELL'INIZIATIVA 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

DATE ED ORARI DELLA MANIFESTAZIONE  

Data ............ / ............ / .......................... dalle .......................... alle ..........................  

In alternativa*: 

Data ............ / ............ / .......................... dalle .......................... alle ..........................  

*se possibile indicare una data alternativa per il caso di indisponibilità delle aule prescelte 
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SEGRETERIA ORGANIZZATIVA DELL’EVENTO 
 

Persona di riferimento  

Indirizzo  

Tel.  

Fax.  

E-mail  

 

 

STRUTTURA DELL'ATENEO O DELL'ENTE/SOCIETA' A CUI ADDEBITARE GLI ONERI PREVISTI 
 

 

_____________________________________________________________________________________ 

Rag. Sociale__________________________________________________________________________ 

C.F. ______________________________________ P. Iva: _____________________________________ 

Recapito: ____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

NUMERO PARTECIPANTI PREVISTI:  ____________________________________ 

 

 

 

AULA/TIPOLOGIA DI AULA: (da selezionare tra quelle disponibili nell’elenco allegato – allegato B) 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
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SERVIZI RICHIESTI 
 
 

Spazio per Catering   
Servizio guardaroba (escluso il personale addetto)  
Tavoli e sedie (specificare le esigenze)  
Spazi espositivi (specificare le esigenze)  
 

Necessità di Supporto Tecnico  
L’organizzatore dell’evento dovrà richiedere di riservare l’aula anche per lo svolgimento 
delle necessarie verifiche tecniche preliminari (come il controllo del funzionamento 
dell’impianto e dei supporti in versione definitiva per l’evento, come presentazioni, filmati, 
etc…), sulla base di quanto indicato nel modulo di richiesta. 
Nelle aule dell’Ateneo è garantita la compatibilità con i seguenti formati: 
- Filmati in formato: .avi, .mpeg e formati più comuni);  
- Presentazioni: pdf, ppt, pps;  
- Audio: mp3. 
Qualora non venisse utilizzata la dotazione hardware messa a disposizione dell’Ateneo, 
non sarà possibile garantire il corretto funzionamento delle attrezzature per l’evento. Non è 
prevista in alcun modo una modifica dell’impiantistica di sala; in ogni caso eventuali 
attrezzature proprie degli organizzatori, laddove compatibili, dovranno essere dotate degli 
adattatori necessari 
 

 

Necessità di videoconferenza/streaming 
servizio disponibili solo nelle aule attrezzate allo scopo  

Riprese o registrazioni 
Eventuali riprese e registrazioni audio video effettuate dall’organizzatore dell’evento, 
dovranno rispettare la vigente normativa sulla privacy e l’organizzatore dovrà, all’atto della 
richiesta dell’aula, anche dichiarare di assolvere a tutti gli obblighi normativi in termini di 
diritti d’autore e audiovisivi 

 

Traduzione simultanea  
L’Ateneo mette a disposizione la dotazione tecnica delle aule, ma il servizio è possibile 
solo tramite service esterni. Contatto, costi del service, dei traduttori e del noleggio cuffie 
sono a carico dell’organizzatore dell’evento 

 

Eventuale verifica preventiva supporti utilizzati  
É necessario prevedere almeno 1h e 30’ per le prove nei giorni immediatamente 
precedenti. Se l’evento si svolge in una delle aule magne, saranno necessarie 3 ore): 
 
Aula …………………………………………………………………………………. 
 
Data ........ / ........ / ..................... dalle .......................... alle .............................  

 

 
 

Allegati: Dichiarazione di responsabilità (Allegato A.1) – Atto di liberatoria (Allegato A.2) 

 
 
Luogo, _________________________                      Data _______/_______/_________  
 
 
 
Il RICHIEDENTE ________________________________________________________ 



 
 

Regolamento per l’utilizzo delle aule 
didattiche dell’Università di Verona 

 

ALLEGATO A.1 

 
DICHIARAZIONE DI RESPONSABILITÀ 

 

 

 

 

OGGETTO EVENTO:________________________________________________________ 

DATA EVENTO: ____________________________________________________________ 

LUOGO EVENTO:___________________________________________________________ 

 

 

Il sottoscritto, con riferimento all’evento in oggetto, si impegna e 
 

DICHIARA 
 

a) di conoscere ed accettare tutte le norme e condizioni del “Regolamento per l’utilizzo 
delle aule dell’Università degli Studi di Verona”; 

b) di provvedere al pagamento del corrispettivo entro 7 giorni dal ricevimento 
dell’avviso di fatturazione (per i soggetti esterni); 

c) di stipulare idonea polizza assicurativa come di seguito indicato (per I richiedenti 
esterni all’Ateneo):  
- aule fino a 250 posti massimale non inferiore a € 500.000,00; 
- aule superiori a 250 posti massimale non inferiore a € 1.000.000,00. 

d) di essere a conoscenza che per ragioni di sicurezza la capienza delle singole aule 
non può eccedere quella specificamente indicata nelle specifiche tecniche allegate 
al regolamento per l’utilizzo di aule didattiche dell’Università di Verona e, pertanto, 
di limitare rigorosamente la presenza nei locali al massimo consentito; 

e) di utilizzare le aule e le eventuali attrezzature concesse con la massima cura e 
diligenza solo ed esclusivamente per gli scopi evidenziati nella richiesta; 

f) di rispettare e farà rispettare tutte le eventuali ed ulteriori prescrizioni ed indicazioni 
fornite dall’Università; 

g) di rispettare e far rispettare, sotto la propria responsabilità, le seguenti norme: 
- divieto di fumare e consumare cibi e bevande al di fuori degli spazi dedicati; 
- mantenere liberi da persone e cose corridoi di collegamento e scale; 
- mantenere sgombre tutte le porte di uscita (verso sale, atri, corridoi). 

h) di aver preso visione del piano di emergenza della struttura occupata allegato al 
regolamento per l’utilizzo di aule didattiche dell’Università di Verona e di garantire il 
rispetto di tutte le norme vigenti in marteria di antiinfortunistica, prevenzione incendi, 
sicurezza degli ambienti e dei lavoratori. 

 

 

Luogo, ______________________                  Data _______/_______/_________  

 

 

IL RICHIEDENTE  __________________________________________________  



 
 

Regolamento per l’utilizzo delle aule 
didattiche dell’Università di Verona 

 

ALLEGATO A.2 

 

 
ATTO DI LIBERATORIA 

 
 
 

 

OGGETTO EVENTO:_____________________________________________________________ 

DATA EVENTO: ________________________________________________________________ 

LUOGO EVENTO:_______________________________________________________________ 

 

 

 

Il/la sottoscritto/a ____________________________________________________________ 

nato/a a ________________________________ (______) il ______________________, 

residente a ___________________ (___) in via ________________________________ n._____, 

tel./cell _________________________ email __________________________________________ 

 

DICHIARA 
 

 
- di assumersi la piena responsabilità dell’attività che verrà svolta negli spazi dell’Università di 
Verona come specificato nella “Richiesta per la concessione in uso di aule dell’Università degli 
Studi di Verona  per attività convegnistica” (allegato A.1) 

- di rispettare le indicazioni che l’Università vorrà dare per quanto attiene allo spazio concesso; 
- di essere in possesso di copertura assicurativa relativa all’attività che si intende svolgere di cui 
ad ogni buon conto si allega copia (per richiedenti esterni); 

- di distribuire materiale informativo e/o di porre in vendita solo beni collegati all’evento in oggetto 
senza alcuna finalità commerciale; 

- che i beni distribuiti e/o venduti non ledono la dignità ed il decoro dell’Università di Verona; 
- di sollevare nel modo più ampio l’Università stessa da ogni responsabilità connessa allo 
svolgimento della suddetta attività ed in ogni caso da qualsiasi azione o pretesa d anche di terzi. 

 
 
 
Luogo, ______________________                      Data _______/_______/_________  
 
 
 
IL RICHIEDENTE _____________________________________________________ 
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ALLEGATO B 

 
 
 

 
 

AULE 

UNIVERSITÀ DI VERONA 
 

___________________________________ 
 

TARIFFARIO, DOCUMENTAZIONE FOTOGRAFICA 

PLANIMETRIE E DOTAZIONI TECNICHE 
 

 
 
 
 
 
 

 
 



TARIFFARIO AULE e DOTAZIONI TECNICHE

in ordine di ubicazione e capienza

UBICAZIONE
POSTI

DISPONIBILI
TARIFFA

GIORNATA INTERA
AULA

56 € 150 1.2 pag. 3

56 € 150 1.3 pag. 3

56 € 150 1.4 pag. 3

162 € 1.500 1.1 pag. 9

176 € 1.500 T1 pag. 12

346 € 3.000 T2 pag. 15

346 € 3.000 T3 pag. 15

692 € 4.000 AULA MAGNA (T2+T3) pag. 16

42 € 600 SMT.04 pag. 24

42 € 600 SMT.05 pag. 24

42 € 600 SMT.07 pag. 24

42 € 600 SMT.08 pag. 24

78 € 730 SMT.02 pag. 31

78 € 730 SMT.03 pag. 31

78 € 730 SMT.09 pag. 31

78 € 730 SMT.10 pag. 31

82 € 820 SMT.01 pag. 31

82 € 820 SMT.11 pag. 31

96 € 820 SMT.06 pag. 39

106 € 600 SP A pag. 43

106 € 600 SP C pag. 43

128 € 730 SP B pag. 43

128 € 730 SP D pag. 43

440 € 2.500 AULA MAGNA pag. 49

42 € 600 F pag. 53

42 € 600 G pag. 53

85 € 600 Tantini pag. 58

107 € 820 Trabucchi pag. 61

112 € 820 D pag. 64

138 € 1.500 Falcone Borsellino pag. 67

153 € 1.500 Cipolla pag. 70

256 € 3.000 AULA MAGNA pag. 73

10 € 150 3 pag. 77

12 € 150 5 pag. 77

20 € 150 4 pag. 81

32 € 200 E pag. 84

32 € 200 F pag. 84

32 € 200 G pag. 84

32 € 200 H pag. 84

32 € 200 I pag. 84

80 € 560 B pag. 91

80 € 560 C pag. 91

142 € 750 Vecchioni (ex aula 1) pag. 95

260 € 1.300 AULA MAGNA DE SANDRE pag. 98

27 € 200 5 pag. 102

36 € 200 4 pag. 105

48 € 200 2 pag. 108

48 € 200 3 pag. 108

52 € 200 1 pag. 113

PALAZZINA MEDICINA LEGALE
Borgo Roma

Piazzale L.Scuro
27134 Verona

100 € 500
AULA MAGNA

FARMACOLOGIA
pag. 117

EX AREA GAVAZZI
Via Bengasi 4

27134 - Verona
92 € 600 AULA MAGNA pag. 121

15 € 150 Sala Riunioni pag. 125

100 € 600 Sala Verde pag. 128

PALAZZO EX ISEF
Via Casorati 43
37131 - Verona

140 € 500 AULA MAGNA pag. 132

PALAZETTO GAVAGNIN
Via Montelungo 7
37131 - Verona

120 € 500 AULA 1 pag. 136

TARIFFAZIONI
PARTICOLARI

SPAZI PER CATERING

SPAZI ESPOSITIVI

a titolo gratuito

a titolo gratuito

SPECIFICHE
TECNICHE

LENTE DIDATTICA                                                   
Borgo Roma

Piazzale L. Scuro 10
37134 Verona

SILOS DI PONENTE
Via Cantarane 24

37129 Verona

POLO ZANOTTO
Viale Università 4

37129 Verona

SANTA MARTA
Via Cantarane 24

37129 Verona

• Per giornata intera si intende il periodo compreso tra le ore 7.30 e le ore 20.00.

• Per mezza giornata si intendono i periodi compresi tra le ore 7.30 e le ore 14.00 oppure   

  tra le ore 14.00 e le ore 20.00. In questi casi la tariffazione è pari al 50% della tariffa 
  prevista per la giornata intera.
• Per richieste di utilizzo delle aule in giorni festivi o in orario di chiusura delle strutture, 

  viene applicato un supplemento alla tariffa del 20%.

SCIENZE GIURDICHE
Via Carlo Montanari 9

37122 Verona

PIASTRA ODONTOIATRICA                       
Borgo Roma

Piazzale L.Scuro
27134 Verona

CA' VIGNAL
Borgo Roma

Strada Le Grazie 15
37134 - Verona
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