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Procedura di contabilita integrata di Ateneo
CIA

Fattura - Compenso
Missione
Documento generico E/S

Co.fi Co.ep

Co.ge Co.an

misura il risultato economico e il imputa costi e
patrimonio dell’ Ateneo ricavi

a Centri di Costo

: ," : e a Funzioni
Scritture in p/doppia Obiettivo




Contabilita finanziaria

Fasi dell'operazione di acquisto ed

" : . Momenti rilevanti in Co.Fl
utilizzo di beni

. - . . Eventuale impegno provvisorio
Prelmpegno - Impegno 1 | Decisione di acquisto (prenotazione)
Accertamento ——
2 | Ordine beni / Stipula contratto Impegno

3 | Ricevimento beni

4 | Ricevimento fattura Documento amm.vo - Liquidazione

5 | Pagamento Ordinazione (emissione mandato)

v 6 | Utilizzo dei beni

Entrata (= reversale)
Uscita (= mandato)
Monetaria




Contabilita economica

Fasi dell'operazione di acquisto
ed utilizzo di beni

Momenti rilevanti in Co.EP

Documento
amministrativo

Decisione di acquisto

Ordine beni / Stipula contratto

Ricevimento beni / uso servizio

Valutazione di competenza
economica

Ricevimento fattura

Momento di rilevazione competenza

Pagamento

Rilevazione numeraria: limitata al
denaro

Entrata
Uscita
monetaria

Utilizzo dei beni

Valutazione di competenza
economica

Variazioni

economico patrimoniali

Positive
negative




Contabilita analitica

Documento

amministrativo

Fasi dell'operazione di acquisto
ed utilizzo di beni

Momenti rilevanti in Co.AN

Decisione di acquisto

Ordine beni / Stipula contratto

Utilizzo fattori

Ricevimento beni / uso servizio

Valutazione di competenza
economica

Ricevimento fattura

Momento di rilevazione competenza

Pagamento

Competenza
economica

Utilizzo dei beni

Valutazione di competenza
economica

Costi e ricavi
per oggetti
particolari




Il piano dei conti

Contabilita finanziaria

Contabilita economico patrimoniale

F.E. finanziario entrata

F.S. finanziario spesa

E.R. economico ricavi
E.C. economico costi
E.A. economico attivita

E.P. economico passivita




Esempio della tabella di raccordo CO.FI - CO.EP

ENTRATE SPESE
. CONTO DESCRIZIONE CONTO . CONTO DESCRIZIONE CONTO
Cap.Bil. DENOMINAZIONE EC ECONOMICO Cap.Bil. DENOMINAZIONE EC ECONOMICO
Contributo per finaniamento ordinari Contributi c/es. per Acaisto i rivist
o ributo per finanziamento ordinario . L . cquisto libri riviste e e
02-01-01 (Cap. 1263 MURST) ER.3.1 funz|onamento ordinario - trasf. 03-02-01 giomaliRassegna stampa EC.17 Acquisto di libri e riviste
interno
02-01-02 Borse di studio dottorati di ricerca E.R.3.3 S::rtcrfuu per dottorati di 03-02-02 Acquisto materiali di consumo E.C.12 Acquisto materiale di cancelleria
02-01-03 Comitato per lo sport universitario E.R.3.19 | Altri contributi c/es. 03-02-03 Spese per libretti di iscrizione EC.18 Acquisto di altri beni
Fondo di incentivazione professori e Contributi c/esercizio - AP
02-01-04 ricercatori ai sensi dell Art.4,L.370/99 E.R.3.23 incentivazione docenti 03-02-04 Spese per diplomi E.C.18 Acquisto di altri beni
Indennita e compensi ai componenti . I ™~ Manutenzione ordinaria immobili e aree . .
02-01-05 ComMissioni CONCorso E.R.3.19 | Altri contributi c/es. 03-02-05 verdi E.C.28 Manutenzione ordinaria
02-01-06 | Borse distudio Scuole di ER34 | Contribut cles. per scuole di 03-02-06 | Fitti local e spese condominiali EC210 | Fitt passiv
Specializzazione specializzazione
1 Contributo per convegni scientifici . - Y . 4 . -
02-01-07 (Cap. 1506 MURST) E.R.3.19 | Altri contributi c/es. 03-02-07 Manutenzione mobili E.C28 Manutenzione ordinaria
Contributo MURST per convenzioni . —_— ™ Manutenzione attrezzature e . -
02:01-08 interuniversitarie internazionali ER3.19 Altri contributi c/es. 03-02:08 macchinari EC238 Manutenzione ordinaria

10




I CdR dell’Universita degli Studi di Verona

i Strutbtura crganizzabiva

opEon Unka' Enestre Aluto

o L @)

=

Eszaicazia:

=18 %]

|2'IIE rita’ Digarizzativa: |Aa"-‘|HEEH Amministiazions Centrak:

v |l | A UNTVERSITA® DEGLI STUDI DI VERONA

A AMWICEN Amminsstramons Centrale

A BFEI Biblicteca A Frinzi

A BREM Biblioteca E MMeneghets

A CCLA Centro Linpushco 1 Ateneo

ACIDEC CILDE. Centro Interdipartinentale di Diocumentanons Econofca
A CIESA Centro mterdipartmentale di serinz per la sicerca sperimentale anemal: da laboratone
A CIVEN Centro interuniversitane per la wvilicolbura & lencloma

A DANES Dhpartunentse Scienze ansstesiclopche e clorurme specahstiche

A DANGL Diparmmento Anzlistica

A DEICOM Dipartiments Zcienze biomediche & chuarpiche

A DCHIE Dhpartunients Soienze chovrgche e gastroenteralogche

£ DDIBEE Dipartmento Diritta dell' Economia

A DEAZT Tipartimente di Economia Anendale

A DECON Diparhmento Zcienzge econormuche

A DEDTIC Dipartiments Scienze dell’educamon

A DEZOC Dipartuments Economie societa ed ishiumon

A DEILO Dipartonente Fdosofia
A DEEEM Dipartments Germamistca ¢ slavistica
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I CdR dell’Universita degli Studi di Verona

e
Opzioni  Units'  Finestre  Aiuto

=] =S PES-

E sercizio: [E Urita' Diganizzativa: & AMCEN Amministrazione Centrale

— @ A DGIUER Dipartimento Studi giuridict [

— @ A DINFO Dipartimento Informatica

—» @ A DLING Dipartimento Linguistica, letteratura e scienze della comunicazione

—» @ A& DMATI Dipartimento Materno infantile e di biclogia-genetica

—» @ A DMEDC Dipartimentoe Medicina clinica e sperimentale

—e & A DWEDS Dipartimento Medicina e sanith pubblica

— @ A DMOEF Dipartimentoe Scienze morfologice biomediche

—e & A DIEUE Dipartimento Scienze newrologiche e della wisione

— @ A DPATO Dipartimento Patologia

—p @& A DPSIC Dipartimento Psicelogia e antropelogia culturale

—» @ A DEOMA Dipartimento Eomanistica

—» @ A DSTOR Dipartimento Discipline storiche artistiche e geografiche

—» @ A DTECH Dipartimente Scientifico e tecnologice

—— ® A FECO Facolth di Economia

—— & A FGIT Facolth di Gurisprudenza

—— ® A FLET Facolta di Lettere

—— ® A FLIM Facoltd di Linpue e L1 23,

—— @ A FMED Facolta di Medicina

—— @ A F3CF Facolth di Scienze della Formazione

—— ® A F3CIFacolth di Scienze ML FF I

—— @ A F3CM Facolth di Scienze Motorie —
u of
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Classificazione dei centri di costo

Reali

A 4

A 4

Finali

Intermedi

Intermedi

fittizi
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Processo di attribuzione dei costi ai centri produttivi finali

Costi dell’area produttiva Costi della struttura
Unita periferiche Amministrazione Centrale

Localizzazione

° ]
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo JENENGy g SN NN EEEEEEEEEEE RN

Ribaltamento in caso di full costing

Imputazione
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Struttura dei centri di costo

+ Configurazione della struttura dei Centri di Costo

Arnrministrazione
R
Ricerca

D
Didattica
B ™| Witie Livelle

Servizi Bibliotecar

%01 I™ | CAC Comune
(57 v Costi non attribuibili

I Z0 [T i trLittLiray
E:b Z Ltenze, spazi, impaoste

202
E:b Z Immatricolazioni

203

E:b £ Studenti

204

E:b £ Telefono




RELAZIONI TRA UNITA’ ORGANIZZATIVE DI ATENEO - CdR E CdC

Relazioni Internazionali

Contabilita, Bilancio e Controllo
di Gestione

Problematiche Giuridico-
amministrative inerenti I’ Attivita
Istituzionale dell’Ateneo e in
materia di Diritto allo Studio

Orientamento e Tutorato

Stage, Tirocini e Orientamento al
Lavoro

Attivita relative al Marketing
Servizi Informatici
Sistemi Integrati per la Didattica

Coordinamento Diplomi
Universitar?

Pari Opportunita

Problematiche connesse
all’Handicap

Problematiche Docimologiche

Sperimentazione Animale

Problematiche relative alla

Mobilita Studentesca in Europa

Facolta
n.8
I .

Dipartimenti

A.CIDECC.ID.E

CLA

R.CCLA
A.CCLA

Unita di Staff

egreteria Rettore,
Dir. Amm. e Organi

Conferenza dei Responsabili delle Direzioni e delle
Biblioteche Centralizzate

A.D01.01 I

Area Affari Istituzionali e Legali

Collenial A.D01.02 |
A AMCEN H Area Ricerca e Relazioni Internazionali
ASTAFF. 02 :
Programnaz_ion_e e 00203
aaglo Direzionale —;} Area Segreterie Studenti
AD0204 |

A.STAFF.03
Comunicazione

A.STAFF.04
ervizio di Prevenzione e

=

Area Diritto allo Studio e Dottorati di Ricerca

Area Stage e Tirocinii

A.D02.01
"

A.D02.02

Area Orientamento

Area Sviluppo Risorse Umane

Area Gestione PTA, Dirigente, CEL e Relazioni
Sindacali

Y.

AN

Polo
Discipline Umanistiche
Discipline Giuridiche
Discipline Economiche

Area Economato e Amministrazione

Area Progettazione, Sviluppo e Web

Area Reti e Sistemi

Area Consulenza e Supporto




D.FECO.01

D.FECO

Facolta Economia

FACOLTA’ ECONOMIA

D.FECO0.02 _
A.FECO Aule e Laboratori
D EGIU D.FGIU.01

Facolta Giurisprudenza

FACOLTA’ GIURISPRUDENZA

D.FGIU.02

Aule e Laboratori

D.FLET.01

AFGIU

D.FLET

Facolta Lettere e Filosofia

FACOLTA’ LETTERE E FILOSOFIA D.FLET.02

AFLET Aule e Laboratori
D.FLIN.01
DAL acolta Lingue e Letterature
FACOLTA’ LINGUE E LETTERATURE D.ELIN.02 Straniere
| STRANIERE : ‘ Aulee Lab _
’ AFLIN ule e Laboratori
FACOLTA D.FMED.01

ACOLTA’ MEDICINA E CHIRURGIA
A.FMED

Ol TA’” SCIENZE DELLA FORMAZIONE

Facolta Medicina e Chirurgia

D.FMED.0O

Aule e Laboratori

D.FSCF.01

I

Facolta Scienze delle
Formazione

D.FSCF.02
Aule e Laboratori

D.FSCI.01
Facolta Scienze MM.FF.NN.
D.FSCI.02

Aule e Laboratori

D.FSCM.01

FACOLTA’ SCIENZE MM.FF.NN.

acolta Scienze delle Attivita
Sportive e Motorie

FACOLTA’ SCIENZE DELLE ATTIVITA’

SPORTIVE E MOTORIE D.FSCM.02

Aule e Laboratori



DIPARTIMENTI

R.DANES

Dip. Scienze Anestesiologiche e
Chirurgiche Specialistiche
A.DANES

R.DANGL

Jip. Scienze Biomediche e
A.DBIOM Chirurgiche

R.DCHIR
oip. Scienze Chirurgiche e
Gastroentereologiche
A.DCHIR

R.DDIRE

R.DESOC
Dip. Economie Societa e

A DESOC Istituzioni
R.DFILO

R.DMEDS

Dip. Medicina e Sanita Pubblica
A.DMEDS
R.DMORF == .

Dip. Scienze Morfologiche e
A.DMORE Biomediche
R.DNEUR

Dip. Scienze Neurologiche
A.DNEUR della Visione

Dip. Anglistica Dip. Filosofia

A.DFILO
R.DGERM
Dip. Germanistica e Slavistica

A.DGERM
R.DGIUR
Dip. Studi Giuridici
A.DGIUR
R.DINFO

Dip. di Informatica

R.DPATO
Dip. Patologia
A.DPATO

R.D

PSIC Dip. Psicologia e
Antropologia Culturale

Dip. Diritto dell’Economia

A.DDIRE A.DINFO

R.DLING
Dip. Linguistica, Letteratura e
ienze della Comunicazione
A.DLING
R.DMATI
Dip. Materno Infantile di
Biologia Genetica

A.DMATI

R.DMEDC

Dip. Medicina Clinica e
Sperimentale

A.DPSIC

R.DEAZI R.DROMA

Dip. Economia Aziendale

Dip. Romanistica

A.DEAZI A.DROMA

R.DSTOR

Dip. Discipline Storiche
Artistiche e Geografiche
A.DSTOR

R.DTECN
Dip. Scientifico e Tecnologico

A.DTECN

R.DECON

Dip. Scienze Economiche

A.DECON

R.DEDUC
T1ip. Scienze dell’Educazione
A.DEDUC

A.DMEDC



R.DANES

DIPARTIMENTO SCIENZE
ANESTESIOLOGICHE E
CHIRURGICHE SPECIALISTICHE

A.DANES

R.DANES.01

Dip. Scienze Anestesiologiche e Chirurgiche Specialistiche

R.DANES.02

Sezione di Anestesia

R.DANES.03

Sezione di Ortopedia

R.DANES.04

Sezione di Otorinolaringoiatra

R.DANES.05

Biblioteca

R.DANES.06
Laboratori




Dipartimento Anglistica

R.DANGL R.DANGL.02

DIPARTIMENTO ANGLISTICA Biblioteca
A.DANGL

R.DANGL.03




R.DBIOM.01
Dip. Scienze Biomediche e Chirurgiche

R.DBIOM.02

Sezione di Cardiologia
R.DBIOM.03

Sezione di Chirurgia Vascolare

R.DBIOM.04
Sezione di Dermatologia e Venerologia

R.DBIOM.05

Sezione di Endocrinologia e

R.DBIOM.06 Malattie del Metabolismo

R.DBIOM Sezione di Geriatria
R.DBIOM.07

DIPARTIMENTO SCIENZE Sezione di Istologia e Embriologia
BIOMEDICHE E

CHIRURGICHE R.DBIOM.08

Sezione di Medicina Interna C
A.DBIOM R.DBIOM.09

Sezione di Medicina Interna D

R.DBIOM.10
Sezione di Nefrologia
R.DBIOM.11

Sezione di Riabilitazione Gastroenterologica

Reumatologica e Vascolare
R.DBIOM.12

Sezione di urologia

R.DBIOM.13
Biblioteca

R.DBIOM.14
Laboratori




R.DCHIR

DIPARTIMENTO SCIENZE
CHIRURGICHE E
GASTROENTEROLOGICHE

A.DCHIR

R.DCHIR.01
Dip. Scienze Chirurgiche e Gastroenterologiche

R.DCHIR.02
Sezione di Chirurgia Generale

R.DCHIR.03

Sezione di Chirurgia Pediatrica

R.DCHIR.04
Sezione di Chirurgia Toracica

R.DCHIR.05

Sezione di Chirurgia Vascolare

R.DCHIR.06

Sezione di Gastroenterologia

R.DCHIR.07

Biblioteca

R.DCHIR.08
Laboratori




R.DEAZI1.01

Dip. Economia Aziendale

R.DEAZI
R.DEAZI.02

DIPARTIMENTO ECONOMIA AZIENDALE Biblioteca

A.DEAZI

R.DEAZI.03

Laboratori




R.DDIRE.O1

Dip. Diritto dell’Economia

R.DDIRE R.DDIRE.02

DIPARTIMENTO DIRITTO DELL” ECONOMIA Biblioteca

A.DDIRE

R.DDIRE.O3

Laboratori




R.DEDUC.01

Dip. Scienze dell’Educazione

R.DEDUC R.DEDUC.02

DIPARTIMENTO SCIENZE DELL’EDUCAZIONE Biblioteca

A.DEDUC

R.DEDUC.03

Laboratori




R.DECON.01

Dip. Scienze Economiche

R.DECON.02

Dip. Scientifico e Tecnologico

R.DECON.03

Dip. Scientifico e Tecnologico

R.DECON

DIPARTIMENTO SCIENZE ECONOMICHE

A.DECON R.DECON.04

Dip. Scientifico e Tecnologico

R.DECON.05

Biblioteca

R.DECON.06

Laboratori




R.DESOC.01

Dip. Economie societa e Istituzioni

R.DESOC.02

Sezione di Agraria

R.DESOC.03
RAPISSOIC Sezione di storia contemporanea

DIPARTIMENTO ECONOMIE SOCIETA’
E ISTITUZIONI R.DESOC.04

A.DESOC Storia economica
R.DESOC.05

Statistica

R.DESOC.06

Biblioteca

R.DESOC.07

Laboratori




R.DFILO.01

Dip. Filosofia

RDFILO R.DFILO.02

DIPARTIMENTO FILOSOFIA Biblioteca

A.DFILO

R.DFILO.03

Laboratori




R.DGIUR.01

Dip. Germanistica e Slavistica

R.DGIUR R.DGIUR.02

DIPARTIMENTO STUDI GIURIDICI Biblioteca

A.DGIUR

R.DGIUR.03

Laboratori




R.DGERM.01

Dip. Germanistica e Slavistica

R.DGERM R.DGERM.02

DIPARTIMENTO GERMANISTICA E SLAVISTICA Biblioteca

A.DGERM

R.DGERM.03

Laboratori




R.DINFO.01

Dip. Di Informatica

R.DINFO R.DINFO.02

DIPARTIMENTO INFORMATICA Biblioteca

A.DINFO

R.DINFO.03

Laboratori




R.DLING.01

Dip. Linguistica Letteratura
e Scienze della Comunicazione

R.DLING R.DLING.02

DIPARTIMENTO LINGUISTICA LETTERATURA Biblioteca
E SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE

A.DLING

R.DLING.03

Laboratori




R.DMATI

DIPARTIMENTO
MATERNO - INFANTILE
DI BIOLOGIA GENETICA

A.DMATI

R.DMATI.01
Dip. Materno - Infantile di Biologia Genetica

R.DMATI.02
Sezione di Biologia e Genetica

R.DMATI.03

Sezione di Neuropsichiatria Infantile

R.DMATI.04
Sezione di Ostetricia e Ginecologia

R.DMATI.05

Sezione di Pediatria

R.DMATI.06

Biblioteca

R.DMATI.07

Laboratori




R.DMEDC.01
Dip. Materno - Infantile di Biologia Genetica

R.DMEDC.02
Sezione di Ematologia

R.DMEDC.03

Sezione di Medicina Interna B

R DMATI R.DMEDC.04- _ _ -
Sezione di Oncologia Medica

DIPARTIMENTO

MEDICINA CLINICA R.DMEDC.05
E SPERIMENTALE

Sezione di Reumatologia

A.DMEDC
R.DMEDC.06

Biblioteca

R.DMEDC.07

Laboratori




R.DMEDS

DIPARTIMENTO MEDICINA
E SANITA’ PUBBLICA

A.DMEDS

R.DMEDS.01

Dip. Medicina e Sanita Pubblica

R.DMEDS02

Scuola di Specialita in Igiene e Medicina Preventiva

R.DMEDSO03

Sezione di Epidemiologia e Statistica Medica
.DMEDS.04
Sezione di Farmacologia

R.DMEDS.05

Sezione di Igiene e Medicina Preventiva, Ambientale e Occupazionale

R.DMEDS.06

Sezione di Medicina Legale e delle Assicurazioni

R.DMEDS.07

Sezione di Psichiatria

R.DMEDS.08

Biblioteca

R.DMEDS.09

Laboratori




R.DMORF.01
Dip. Scienze Morfologiche e Biomediche

R.DMORF.02
Sezione di Anatomia e Istologia

R.DMORF.03

Sezione di Chimica e Microscopia Clinica

R.DMORE R.DMORF.04
Sezione di Odontoiatria

DIPARTIMENTO

SCIENZE MORFOLOGICHE R.DMORF.05
E BIOMEDICHE

Sezione di Radiologia
A.DMORF

R.DMORF.06

Biblioteca

R.DMORF.07

Laboratori




R.DNEUR

DIPARTIMENTO SCIENZE
SCIENZE NEUROLOGICHE
DELLA VISIONE

A.DNEUR

R.DNEUR.O1

Dip. Scienze Neurologiche della Visione

R.DNEUR.02
Sezione di Oftalmologia

R.DNEUR.03

Sezione di Neurologia

R.DNEUR.04
Sezione di Neurochirurgia

R.DNEUR.05

Sezione di Fisiologia

R.DNEUR.06

Sezione di Chimica Biologica

R.DNEUR.O7

Biblioteca

R.DNEUR.08
Laboratori




R.DPATO.01
Dip. Patologia

R.DPATO.02
Sezione di Anatomia Patologica

R.DPATO.03

Sezione di Immunologia

R DPATO R.DPATO.04 _ o _ _
Sezione di Microbiologia

DIPARTIMENTO PATOLOGIA R.DPATO.05

Sezione di Patologia Generale
A.DPATO

R.DPATO.06

Sezione di Malattie Infettive

R.DPATO.07

Biblioteca

R.DPATO.08
Laboratori




R.DPSIC

DIPARTIMENTO PSICOLOGIA
E ANTROPOLOGIA CULTURALE

A.DPSIC

R.DPSIC.01

Dip. Psicologia e Antropologia Culturale

R.DPSIC.02

Biblioteca

R.DPSIC.03

Laboratori




R.DROMA.01

Dip. Romanistica

R.DROMA R.DROMA.02

DIPARTIMENTO ROMANISTICA Biblioteca

A.DROMA

R.DROMA.03

Laboratori




R.DSTOR.01

Dip. Discipline Storiche Artistiche e
Geografiche

R.DSTOR R.DSTOR.02

DIPARTIMENTO DISCIPLINE STORICHE Biblioteca
ARTISTICHE E GEOGRAFICHE

A.DSTOR

R.DSTOR.03

Laboratori




R.DTECN.01

Dip. Scientifico e Tecnologico

R.DTECN

DIPARTIMENTO SCIENTIFICO R.DTECN.02

E TECNOLOGICO
Biblioteca
A.DTECN

R.DTECN.03

Laboratori




R.CIRSA.01

CIRSAL - Centro Interdipartimentale di Servizi per la Ricerca Sperimentale

Centro Interdipartimentale di
Servizi per la Ricerca Sperimentale

A.CIRSA

R.CIRSA.02
Biblioteca

R.CIRSA.03
Laboratori

R.CIDEC.01
CIDE - Centro Interdipartimentale di Documentazione Economica

R.CIDEC

CIDE

Centro Interdipartimentale di
Documentazione Economica

A.CIDECC.I.D.E

R.CIDEC.02
Biblioteca

R.CIDEC.03
Laboratori

R.CCLA.01
CLA - Centro Linguistico di Ateneo
R.CCLA.02
Biblioteca

R.CCLA.03

R.CIVEN.01
CIVE - Centro Interuniversitario per la Viticoltura e I’Enologia

CLA

Centro Linguistico di Ateneo

A.CCLA

CIVE

Centro Interuniversitario per la

Viticoltura e I’Enologia
A.CIVEN

R.CIVEN.02
Biblioteca

R.CIVEN.03
Laboratori




B.BFRI.01

Polo Discipline Umanistiche “A. Frinzi”

B.BFRI.02
BIBLIOTECA CENTRALIZZATA _ _
“A ERINZI” Polo Discipline Economiche “S.Maria”

B.BFRI.03

Polo Discipline Giuridiche “G.Zanotto”

B.BMEN.01

BIBLIOTECA CENTRALIZZATA Polo Discipline Medico - Scientifiche — Tecnologiche
“E. MENEGHETTI” “E. Meneghetti”




Universitia clegl sieli elf Yeroma

IL SISTEMA DIREZIONALE D’ATENEO: QUADRO D’INSIEME

A.STAFF.01 A.STAFF.04
AAMCEN [greteria Rettore, DA e OOCC | AAMCEN | Servizio Prevenzione e Protezione
LL TasTAFF.02] |ASTAFF.05]
LL [ Programmazione e Controllo I Servizio Sorveglianza Sanitaria

AAMCEN Jirezionale A.AMCEN [
A.STAFF.03 e
th A.STAFF.06]

Comunicazione e Attivita Grafiche | Servizio Radioprotezione

|
A.AMCEN
A.AMCEN

Conferenza dei Responsabili delle Direzioni e delle Biblioteche Centralizzate

1 1
A.D03 A.D04

A.AMCEN

A.AMCEN A.AMCEN

I
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A.STAFF.01

Universitia degl sieli alf Yeroma

IL SISTEMA DIREZIONALE D’ATENEO: AMMINISTRAZIONE CENTRALE

LL| A.STAFF.02

AAMCEN ke reteria Rettore, DA e OOCC

04

{A AMCEN

L
A.AMCEN

|_ A.STAFF.03

rogrammazione e Controllo
Direzionale

ervizio Prevenzione e Protezione

A.STAFF.05

Comunicazione e Attivita Grafiche
A.AMCEN

|
AAMCEN|

ervizio Sorveglianza Sanitaria

A.STAFF.06

|
AAMCEN]

Servizio Radioprotezione

Conferenza dei Responsabili delle Direzioni e delle Biblioteche Centralizzate

A.D01.01

AAMCEN AAMCEN
AD02.01 ——

A.AMCEN

A.AMCEN

A.D04.01

A.AMCEN

A.D05.01

A.D06.01

_A.D06.02
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DOCUMENTO AMMINISTRATIVO

* fattura da fornitore di beni e servizi

* notula compensi da prestazioni occasionali
* documento di missione del personale

* fatture emesse per attivita commerciale

* documento generico di entrata

* documento generico di spesa

a7



Informazioni per I'inserimento della prima nota
amministrativa

relativa alle fatture passive, ai compensi, alle missioni,
al documenti generici, alle fatture attive 1/3

Ricezione documento amministrativo

K Inserimento di
Informazioni rilevanti per CO.FI

Informazioni rilevanti per CO.GE

Informazioni rilevanti per CO.AN




Informazioni per I'inserimento della prima nota
amministrativa

relativa alle fatture passive, ai compensi, alle missioni,
al documenti generici, alle fatture attive o/

Informazioni comuni:
- Importo

- IVA

- descrizione;

- creditore/debitore;

- estremi documento.

Informazioni specifiche per la CO.Fl.

Occorre specificare:
- opzione per registrazione impegno e mandato/solo mandato;
- il capitolo di bilancio finanziario cui attribuire la spesa;
- Il CdR-progetto di bilancio finanziario
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Informazioni per I'inserimento della prima nota
amministrativa

relativa alle fatture passive, ai compensi, alle missioni,
al documenti generici, alle fatture attive 3/3

Informazioni specifiche per la CO.GE

In via automatica il sistema individua:
- il conto economico cui attribuire il costo;
- il creditore/debitore (utile ai fini dell'individuazione del conto
numerario di contropartita).

Occorre pero specificare;
- tipo-natura bene/servizio;
- periodo di competenza economica (esercizio/oltre esercizio).

Informazioni specifiche per la CO.AN
Occorre specificare;

- centro di costo;

- commessa/funzione obiettivo.
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Registrazioni COEP in CIA

In CIA le registrazioni COEP possono essere alternativamente effettuate :

* dopo aver salvato la registrazione dei singoli documenti amministrativi;

* in un momento successivo registrando blocchi di documenti amministrativi della stessa tipologia
(ad esempio tutte le fatture di acquisto registrate in un mese).

Tali registrazioni possono essere effettuate in modo automatico o in modo guidato.

La registrazione automatica si effettua scegliendo “COEP automatica” dopo la registrazione del

documento amministrativo: il sistema registra una scrittura in COGE trasparente per 1'utente e dei

movimenti COAN conseguenti ai dati analitici inseriti sul documento amministrativo.

La registrazione guidata si effettua scegliendo “COEP guidata” dopo la registrazione del

documento amministrativo: il sistema registra una scrittura in COGE visualizzandola e propone

all’'utente un pannello per 'articolazione dei dati analitici inseriti sul doc. amministrativo.

L’utente non puo agire sulla scrittura COGE poiché la stessa, basandosi sugli elementi rilevanti ai

fini COEP, ¢ ricavata in automatico dal sistema.

Annullamento registrazioni COEP

E’ possibile annullare una registrazione COEP ottenendo il seguente risultato:

il sistema registra in automatico una scrittura di annullamento uguale e contraria alla scrittura da

annullare in modo tale che l'effetto complessivo delle due registrazioni risulti, sia sulla contabilita

generale che sulla contabilita analitica, nullo.

In pratica, I'utente si rende conto di avere effettuato una registrazione in contabilita economico -

patrimoniale sbagliata percio decide di richiamare quella registrazione e di annullarla: il sistema

registra in automatico una scrittura di annullamento uguale e contraria alla scrittura da annullare in

modo tale che l'effetto complessivo delle due registrazioni sia sulla contabilita generale che sulla

contabilita analitica sia nullo. Per effetto dell’annullamento lo stato COEP del documento

amministrativo torna vuoto col risultato che 1'utente pud entrare in modifica del documento

amministrativo, correggere i dati sbagliati e effettuare nuovamente la registrazione COEP.

Poiché la COEP si compone della COGE e della COAN I’annullamento della registrazione avra

effetto sia sull’'una che sull’altra.

Percorso: Registrazioni CoEp\ Annulla registrazioni CoEp
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Inserimento in CIA del Bene/Servizio

i Dettaglio Fattura

Opzioni  Finestre  Aiukto

[ =

| @

Ordine: E zercizio

—

Mumero

Dettaglo

Bene/Servizio I I

lwa I—
|

Matura BAS

[ ezcrizione

Prezzi dettaglio

Quantita I_

Prezzo unitaric I_
Tatals [ELR] I

Altre attrezzature
Altri beni
Altri zervizi

Arredamento

Attrezzature scientifiche

Automezzi

Breweth

Canone di locaziohe

Canone di noleggio

Conzuri idrici

E lettricita

F abbricati

Facchinaggi

Impianti

Libri & rivizte da inventariare

Libri & rivizte da non inventariare
tMacchine d'ufficio

kM anutenzione ordinara
Marnutenzione straordinaria fabbricati
kM anutenzione straordinaria impiant

;I . Mizura

Nl=1F

[STITUZI0MALE]

Sconto I

Euro
Totale imponibile I 0.00
Irnporto contabilizzato I 0,00

Inizio [11/02/2005 D |

Fine [11/02/2005 D |

Chiave mandato

Irnporta ;I

[~

Mr. Prenotazione I

Mr. Impegno

Reszp. collaudo

Data collaudo

Mr.; andato Prose.
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Inserimento in CIA del Bene/Servizio

% Dettaglio Fattura

Opzioni  Eineskre  Aiuko

Ordine: E zercizio

Murmero

—

Dettaglio

Bene/Servizio |

LI I Mizura

Ivva I—
I |

Matura B/S

Dezcrizione

Prezzi dettaglio

Quantita I_

Prezzo unitano I_
Totale [ELR] I

Mateniale di cancelleria
M ateniale di conzummo

M ateriale di ferramenta
kM ateriale di laboratario
kM ateriale igienicodzanitano
M ateriale informatico

kM ateriale per autoveicol
Foszta e spedizioni
Pubblicazioni

Pubblicita

Pulizia locali

Quota igcrizione corsi

F apprezentanza
Rizcaldamento
Smaltimenta rifiuti
Softweare

Speze per trazpart
Speze telefoniche
Termeni

Yigilanza e cusztodia

“ |

_ 1ol x|

ISTITUZIOMALE]

Sconto |

Eurc
Tatale imponibile I 0,00
Imparto contabilizzato | 0,00

Irizic [11/02/2003 " D

Fis [11/02/2003 " D

Chiave mandato

Mr. Prenotazione |

Mr. Impegho

Irmporta ;I

[

Fezp. collaudo

Data collaudo

Mr.kandato Proses:.

l B
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Tabella Bene/Servizio

CODICE B/S

DESCRIZIONE BENE/SERVIZIO

CONTO CO.E.P.

DESCRIZIONE CONTO CO.E.P.

1|Altre attrezzature EA20105 Altre attrezzature

2| Altri beni EC108 Acquisto altri beni

3|Altri servizi EC222 Spese per altri senizi

4|Arredamento EA20106 Arredamento

5|Attrezzature scientifiche EA20104 Attrezzature scientifiche

6|Automezzi EA20108 Automezzi

7|Brewvetti EA20201 Brewvetti

8|Canone di locazione EC212 Fitti passiv

9|Canone di noleggio EC213 Canoni di noleggio
40(Consumi idrici EC204 Spese per acqua
10| Elettricita EC203 Spese per energia elettrica
11 |Fabbricati EA20102 Fabbricati
38|Facchinaggi EC214 Spese di trasporto e facchinaggio
12| Impianti EA20103 Impianti
13|Libri e riviste da inventariare EA20109 Libri e collezioni
14|Libri e riviste da non inventariare EC107 Acquisto libri e riviste
15|Macchine d'ufficio EA20107 Macchine d'ufficio
19|Manutenzione ordinaria EC208 Manutenzione ordinaria
17|Manutenzione straordinaria fabbricati EC209 Manutenzione straordinaria fabbricati
18|Manutenzione straordinaria impianti EC210 Manutenzione straordinaria impianti
16|Manutenzioni straordinarie altre immobilizzazioni |EC211 Manutenzioni straordinarie altre immobilizzazioni
20|Materiale di cancelleria EC102 Acquisto materiale di cancelleria
41 |Materiale di consumo EC108 Acquisto altri beni
21|Materiale di ferramenta EC108 Acquisto altri beni
22|Materiale di laboratorio EC103 Acquisto materiale di laboratorio
23|Materiale igienico/sanitario EC105 Acquisto materiale igienico/sanitario
24| Materiale informatico EC104 Acquisto materiale informatico
25|Materiale per autowveicoli EC106 Acquisto materiale per autoweicoli
26|Posta e spedizioni EC215 Spese postali e di spedizione
27|Pubblicazioni EC219 Spese per pubblicazioni
28|Pubblicita EC218 Spese di pubblicita
29|Pulizia locali EC206 Spese per pulizie
30|Quota iscrizione corsi EC307 Spese per corsi di formazione al persona
31|Rappresentanza EC217 Spese di rappresentanza
32|Riscaldamento EC202 Spese di riscaldamento
33[Smaltimento rifiuti EC205 Spese per smaltimento rifiuti
34|Software EA20202 Licenze per software
37|Spese per trasporti EC214 Spese di trasporto e facchinaggio
35|Spese telefoniche EC201 Spese telefoniche
36| Terreni EA20101 Terreni
39|Vigilanza e custodia EC207 Spese per vigilanza e custodia
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Regole di ribaltamento della contabilita analitica in CIA

Al processo di ribaltamento partecipano tutti i CdC di ultimo livello (i quali possono essere intermedi
fittizi, intermedi reali e finali).
La periodicita delle operazioni di ribaltamento sara annuale .

Il processo di ribaltamento tra Centri di Costo si compone di due fasi:

1.

La prima fase consiste nello scaricamento dei costi allocati sui CdC intermedi fittizi verso i CdC
intermedi reali e i CdC finali. Il parametro in base al quale ciascun CdC intermedio fittizio
scarica € unico. L'utente attiva il processo e il sistema procede in automatico per tutti i CdC
intermedi fittizi.

La seconda fase consiste nello scaricamento dei costi allocati e ribaltati sui CdC intermedi reali
verso i CdC finali. Il parametro in base al quale ciascun CdC reale scarica € unico. L'utente attiva
il processo e il sistema procede in automatico per tutti i CdC intermedi reali.

Nell’effettuare il ribaltamento il sistema disaggrega il totale dei costi localizzato sul CdC
scaricante e memorizza le informazioni relative alle singole voci di costo.

Il processo di ribaltamento da CdC finali a Funzioni obiettivo & composto di una sola fase e vi

partecipano i CdC finali di ultimo livello e le Funzioni obiettivo di ultimo livello. Il parametro in
base al quale ciascun CdC finale scarica ¢ unico. L'utente attiva il processo e il sistema procede
in automatico per tutti i CdC finali. Nell’effettuare il ribaltamento il sistema disaggrega il totale
dei costi localizzato sul CdC scaricante e memorizza le informazioni relative alle singole voci di
costo.

Per applicare la logica suddetta occorre valorizzare :

La Tabella dei tipi di parametri utilizzati, che accoglie tipi di parametro che 1’Ateneo ha deciso di
utilizzare.

La Tabella dei valori assunti dai parametri, che accoglie i valori assunti da ciascun parametro per
ogni CdC di ultimo livello nell’esercizio di riferimento. In questa tabella I'utente deve inserire il
parametro che 1’Ateneo ha deciso di utilizzare.
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Regole di ribaltamento della contabilita analitica in CIA

. La Tabella dei Centri di Costo, che accoglie i CdC secondo una logica gerarchica. Per ogni
CdC di ultimo livello I'utente deve specificare il tipo e il parametro.

. La Tabella delle Funzioni obiettivo, che accoglie le Funzioni obiettivo secondo una logica
gerarchica.

. La Tabella di associazione tra un Centro di Costo e le Funzioni obiettivo collegate, che

accoglie il collegamento tra ogni CdC finale e le rispettive Funzioni obiettivo che serve al
sistema per effettuare il ribaltamento. Il collegamento tra ogni CdC finale e le rispettive
Funzioni obiettivo viene definito inserendo sulla Funzione obiettivo il valore del parametro
con cui il CdC finale scarica: se si vuole collegare la funzione obiettivo al CdC si deve

inserire un valore positivo, se non si vuole collegare la Funzione obiettivo al CdC non si deve
inserire alcun valore.

L’inserimento della Funzione obiettivo in fase di registrazione del documento amministrativo (ovvero
I'imputazione diretta del costo sulla Funzione obiettivo) e alternativo al ribaltamento dai CdC finali alle
Funzioni obiettivo. Il sistema durante il ribaltamento scarica dai CdC finali alle Funzioni obiettivo solo
quella parte di costi localizzati nei CdC finali che sono stati imputati direttamente sulla Funzione
obiettivo. L'utente deve percio inserire la Funzione obiettivo sul documento amministrativo solo quando
il costo conseguente e certamente e interamente riferibile a quella Funzione obiettivo, in caso contrario
I'utente deve lasciare vuoto il campo Funzione obiettivo e operare in un secondo tempo mediante il
ribaltamento.

Il sistema impedisce di inserire la Funzione obiettivo se sul documento amministrativo 1'utente ha
inserito un CdC intermedio o una commessa di assorbimento.

La commessa di assorbimento puo solo caricare quote di costo dai CdC intermedi e non scarica quote di
costo alle Funzioni obiettivo di conseguenza non partecipa ad alcun processo di ribaltamento.
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Indice delle Operazioni*

* Operazione n. 1 - Compenso occasionale
* Operazione n. 2 - Acquisto di materiale di consumo

* OQOperazione n. 3 - Acquisto di materiale di consumo - attivita

commerciale
* OQOperazione n. 4 - Utenze telefoniche
* OQOperazione n. 5 - Acquisto di beni di uso durevole
* Operazione n. 6 - Fattura canone di noleggio
* Operazione n. 7 - Nota di credito su canone noleggio
* OQOperazione n. 8 - Missione Italiana di docente
* Operazione n. 9 - Ricezione trasferimento interno

* Operazione n. 10 - Ricerca scientifica per conto terzi

*Costruite a partire dai Documenti Amministrativi di Ateneo
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Operazione n. 1 — Compenso occasionale

Descrizione operazione

13/01/2003 - L’Amm. Centrale paga un compenso di 485,00 €
al Dott. Santi (codice 5301) per la prestazione d’opera svolta il
04/01/2003

Tipo registrazione

CO.FI contestuale — No ordine

Data documento

13/01/2003

Importo lordo

485,00 €

Bene/Servizio

Iva -

Conto CO.FI F.S.01.01.02 - Spese di funzionamento Presidenza di Facolta

Conto CO.E.P. E.C.2.21 — prestazioni d’opera

(Natura b/s)

CdR/Progetto A AMCEN.FSCM.C216 310402C216 — Amm. Centrale - F.do
Funzionamento Corso finalizzato conseguimento diploma in
Scienze Motorie CdA 25/10/02

CdC CA.D01.01 - Servizi Istituzionali e Leggi

Funzioni Obiettivo

DIDPROG.DIDPROG - Didattica su progetto
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Operazione n. 1 - Compenso occasionale

Ricezione NOTA prestazione occasionale

Riflesso su CO.FI

REGISTRAZIONE IMPEGNO
Cap. 01.01.02 Spese di funzionamento Presidenza di Facolta

Compenso occasionale 485,00

REGISTRAZIONE DOCUM. ED EMISSIONE MANDATO
Cap. 01.01.02 Spese di funzionamento Presidenza di Facolta

Liquidazione per compenso occasionale 485,00
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Operazione n. 1 - Compenso occasionale

Riflesso su CO.GE
REGISTRAZIONE NOTA DI PRESTAZIONE OCCASIONALE
E.C221 Conto numerario
Prestazioni d’opera Debito verso personale
485,00 \ 388,00

Conto numerario
Debito verso ERARIO per RIT. Acc.

‘ 97,00

E.C2.21 Conto numerario
Prestazioni d’opera Debito verso ERARIO per IRAP

42,23 ‘ 42,23
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Operazione n. 1 - Pagamento personale

Incasso reversali
Riflesso su CO.FI

INCASSO REVERSALE A MEZZO ISTITUTO CASSIERE

Conto corrente cassiere

Incasso reversale per IRAP

41,23

Incasso reversale per IRPEF

97,00

Riflesso su CO.GE

PAGAMENTO DIPENDENTE

Conto numerario
Debito v/personale

388,00

Conto numerario

Banca

388,00
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Operazione n. 1 - Versamento IRAP e Ritenute acconto

Riflesso su CO.GE (nel mese successivo)

PAGAMENTO IRAP

Conto numerario Conto numerario
Debito v/ERARIO per IRAP Banca

41,23 ‘ 41,23

PAGAMENTO RITENUTA ACCONTO

Conto numerario Conto numerario
Debito v/ERARIO per Rit. Acc. Banca

97,00 ‘ 97 00
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Operazione n. 1 — Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1.

Inserimento dei dati personali - (cognome, nome, codice fiscale, indirizzo, ecc...) del prestatore d’opera,il
codice associato (5301), le modalita di pagamento, il periodo di competenza economica (che in questo
caso coincide con il giorno in cui avviene la prestazione: il 04/01/2003) e I’eventuale descrizione
dell’operazione.

Inserimento dei dati contabili - Nel dettaglio dei dati contabili occorre inserire oltre al progetto o CdR -
centro di responsabilita — (A, AMCEN.FSCM.C216 310402C216 — Amm. Centrale - F.do Funzionamento
Corso finalizzato conseguimento diploma in Scienze Motorie CdA 25/10/02 ) e alla natura economica -
natura Bene/Servizio (EC221- Prestazioni d’opera), il CdC- centro di costo (C.A.D01.01 — Servizi
Istituzionali e Leggi) - e la funzione obiettivo (DIDPROG.DIDPROG -Didattica su progetto).

Liguidazione - In automatico CIA provvede alla contabilizzazione dei saldi da liquidare ( Importo lordo
485,00 € - Importo netto 388,00 €).

Pagamento - Vengono evidenziati i contributi che I’Universita dovra versare e le ritenute che dovra
effettuare (41,23€ per Irap, a carico dell’ateneo — 97,00 € per ritenuta Irpef, a carico del percepiente) si
procede percio al pagamento tramite mandato e al rimborso di quanto gia versato tramite reversale.

(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)

Gli elementi di un compenso che hanno rilevanza ai fini della registrazione COEP sono:

il periodo di competenza economica che deve essere opportunamente inserito impostando gli appositi
campi “data inizio” e “data fine”.

La natura economica. In fase di compilazione dei dati contabili I"'utente deve scegliere la natura
economica e deve imputare la registrazione alle grandezze analitiche rappresentate dal centro di costo e
dalla funzione obiettivo. L’utente é aiutato nella scelta della natura Bene/Servizio: il sistema propone
solo quelle nature b/s associate al conto finanziario selezionato. La natura Bene/Servizio rappresenta un
elemento fondamentale per la creazione della scrittura di partita doppia poiché contribuisce alla
identificazione del conto economico.

Le grandezze analitiche rappresentate dal centro di costo e dalla funzione obiettivo
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Operazione n. 1 - Compenso

i IR

Cpoand . Registranons Tabele  Fincsre  Alto

H M, Protocoly
|CoiE A Sa Lavorr aulonomg gecesonade
- Dk pncaciants I
£ Dotngevs. 6 tllio Cedie % Pequonia Fives ol Moo pafmameris |
Codce 5
Cogrivme (el Heeme |
Denaminssene |
Codficn Frcan | Pt A |
Eres |
Iz f =
Madath paganento N o oo Barcaid =l
Tesmiri pagarments | | =l
Muero C.C./Cuistacit T [T A [ o | =7
Tipe Cotngensa

o Lavoro autonomo occasionalzs

Perioda Cangeteras de [ 0412003 ||

a Emm'ﬂh | & |

Diesciinemne |

= Compenzo

.F_ﬂﬂiﬂmhimﬂ“-4 Dati Liguidazione ||  Altie Imgoste | Contiibuti o Ritanute
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Opzioni Registrazicne

Operazione n. 1 - Dati Liquidazione

Tabzle Finestre Suto

=18] %]

all il EESEA pee L

et E saicizin [ 2003
[CONE & Szl Lénvin s autoniing oocanmas
[ Imposta wabila dianiaia pai il compenso I
Importa lordo I 485,00
Dluals esenls IRFEF | 000
Quata esente CO/RI | 000
Somme da Hecupsrae I Daon
Impoits rello a pagais I 2600
Impoito Asctondamanio | o0

IRAP
Maorkante | .00 Reegians m | Aliguoke proposte |
Calcola da netto | Cakoola da kndo ente |
A
Compento rl}al.l Contabaliffumm ']Ba“ quuniazmne E| Abre Impozte 1Enntr|huu a Ritenute
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Operazione n. 1 - Dati contabili
[ Compems

Opns FedHliaEose  Tabole Peedra ARG
N Proiocole: |28

@ @ = Piélﬂl . P

=i=] x|

[CE & S Lt drlfedmid GoCabiing
Dra Cartabit

©As OR
oy e

£ AMCER FS0M C216 3104020216 F,do funzionamenio Coro Finalzzato Consequmerts dploma in S cienge Malooe:

T Slata COGE fi=a

o cortabie

He kepapno | AT Hi, Premchanions |

Szadenza Pagamerta | o | Dt Fag Fondo E |
Daa Liquidasiors ] | Data Pagamario [ o

™ Commelcse

Nome Conta Enanzisas

Speve lun2onamento Présdencs d Facollh

I ahuma Bana/d5pvicn |EI‘.E.-"1 m

Dnsbs arlibrei

DL IC.4 Do a1

|| Fure. clast s Tme | Didattica su progetto

Dati Contabili/Amministiativi pag. 172

1 I } | !
u i;;p-lutmdnllfﬂ'fl' Doti Ligwdarione | amo lmposte | [Contitbali o Ritenuts
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Operazione n. 1 - Contributi e Ritenute
_aix

Opzionl  Regktrazone  Tabele  Finestre  Subo

| @ ‘ oy | 1+ | 9 | . Piotocole: |28
i | = E zarcizio: |=003
]IIHE i Sati Lavioen sulonome aocazionde
Codice CO/A Checscnzons AbanesnPalcepEnte Sagr Imponinie npoibo ahened imnpoiho pecepients abgquota slermn ﬂxﬁ
IR&F IFAF Impasta reginale sulle atlivien produllive s, * 465, 008 41.23 2.500000
RAIRPEF Ritmnuta Accorka IRFEF F . 4E5, 00 o7.00)

.
1] | 3

Tokals sbenute caticn Absned | 23
Totale stenibe caico Percepiente | 57,00
Totale complessivo | 526,23
Impostis nello & pagas | 366,00
pag 1/2 4|

3 - - Buti e A
H:‘ Compenzo l:DaI:i [:n-n'bahili.-"ﬁ-m.:l Doati Liquidaziunel: Altre lmposte 1':”'“':“:““
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Operazione n. 1 - Mandato

: MASERTI

Qozon Boarca  Dettagh  Erestre Sk

8] SR

Ut akeosinh §iD0S, 0007, 20025741

Dezetinone | Compensn condessnza

Allvs sesaciasion [ ;I‘_‘;—_'il

(% dllis Erlils’ Anagraiica  Dipendents | Belle [ 0.00 K [ dpecazione soogetta 2 boll & quistanza =}
AAMCEM FSC |8 g do furnoonaments Coeso Frnaezalo Conssquiments diploma in ;|L|
Piclesshcazions | | Ardassificasione MIUR | |
[ER £ ormme| e e Sl Aschardomerte [0
Chieve complsta MNome Conto inenziano Dzzcnziona =]
F5.01.00.02 Spese lundisnamanio Presideni oo Facoki |
E

=
[Errons | [EEE
el —

[Data coniatiizzazon | [EMGIR00G
[Cona [

| Dmsennone Casdd | Layoes asuldneme sccasionaln

| Ragnre Socid |

[Cogrom  [Sa [Hem | [S5
| Mame sheutas aigenezsie | |Patraly |
[CodceFacal | |indecz |
[Codean | |Codcata |

| Mumese Care |

| Descrgions Bane | Bamca Popolaie

| Medales’ ok pagarnard | Confo cammenie bancarin

| Pagabic ron plima |
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Operazione n. 1 - Reversale per IRAP

STIEY

Opaionl  Rcesca Datlail Enedra St

= RN NS Y

lEDE 001,200 | Dacumento  [C00a50

Dessiisione  [IRAF  —  [RAP Inposta egionale sl VD Drodurive Rkl ¥

il A [2mMcER

Afve pzsocazion

| & [l ARMTEN 1 il |
Ficlassficasicne | [ Faclassicazions MILR | [
| EEDEm o2 B Crivealares T Ared Atistardaserio [0.00
Chigns complela Hama Conta finandarns Diescriziona =
F.E DB.0n.02 Fitanuta preradenzial od agsiston gl =]
4 -
[ oo [H128 [ Data cortablizzazon  [RRGT/E000
| Entily anagiafic | G300 | Camal | [EOAE
| Dozonziore Cousal | | Lavoin sutoromo occasonale | Ragone Social |
| Cagrom | S’ [ Mom |
| Hame statiuia eegarszzste | | | Pamta v |
| CodiceFiacat | | Indiizz | |

69



Operazione n. 1 - Reversale per IRPEF

L mwmsae SETET

Opzionl Rkerca  Dettagl  Encstre Auto

o) o8l Bl EH &L el

..... T

el

[etmeni amatied § 0.E.001.2003/72 =l Documenta [ 2003,/70)
Descrizione | RARFEF - Rileruta Acconlo IRFEF Frefictazichi I | -
Allre aszoaiszioni [0S, 002 2003411 2 |AN-'IIIH

(= fultia Enlits’ dnegralica  Dipsndenkes

i AMCEN 5 AMCEM Ammirisiraziones Centrald =8l
Ficlassilicazione | I Riclassific azione MILA | |
[FEGED o & Copprienze © FAesde Anclondamento [000
Chiave completa Mome Canta finanziario Desciizione ]
F.E.08.01.01 Ritenute arariali -|
[ammontar [ST.00 [Cata cortabitzzaaion [ 1av0N /2003 =
[Ertita’ anagrafic  [530 [Caweal  [COYE
| Desergicne Cawsal | Lavara sutancms accasionale | Ragione Sacial | |
| Cogrom | Ser [ Mam |
| Mame siutrs oiganizaatv - | [ Paiita v |
| Codice Figcal | | Indiizz |



Operazione n. 2 - Acquisto di materiale di consumo

Descrizione operazione

05/01/2003 - L’Amm. Centrale — area orientamento - riceve
fattura n. 18, datata 05/01/2003, dalla Premiata fioreria Casa
Silvio (codice 400) per acquisto di piante ornamentali nell’ambito
del progetto CampusOne. In data 20/01/2003 si provvede al
pagamento.

Tipo registrazione

CO.FI contestuale — No ordine

Data documento

05/01/2003

Importo

225,00€ iva compresa

Bene/Servizio

31 - rappresentanza

Iva 10%

Conto CO.FI F.S. 04.01.01 - Cofinanziamento progetti di interesse generale

(Natura b/s)

Conto CO.E.P. E.C.2.17 — Spese di rappresentanza

CdR/Progetto A AMCEN.D02.C030 CAMPUSONE - Amm. Centrale -
Progetto Campus-One 2001-2003

CdC CA.D02.02 Area Orientamento

Funzioni Obiettivo

DIDMIX.DIDMIX — Didattica mista

71



Operazione n. 2 - fattura
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Operazione n. 2 - Acquisto di materiale di consumo
Ricezione fattura

Riflesso su CO.FI
REGISTRAZIONE DOCUMENTO ED EMISSIONE MANDATO

Cap. 04.01.01 Acquisto materiale di consumo

Liquidazione fattura acq. mat. consumo 225,00€

Riflesso su CO.GE
REGISTRAZIONE FATTURA
E.C.217 Conto numerario
Acquisto materiale di consumo Debito verso fornitori (cod. 400)

225,00 225,00
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Operazione n. 2 - Acquisto di materiale di consumo
Pagamento fattura

Riflesso su CO.FI
PAGAMENTO MANDATO A MEZZO ISTITUTO CASSIERE

Conto corrente cassiere

Pagamento fattura acq. mat. consumo 225,00

Riflesso su CO.GE
RILEVAZIONE BONIFICO AL FORNITORE
Conto numerario Conto numerario
Debito verso fornitori (cod. 400) Banca

225,00 225,00
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Operazione n. 2 — Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1.

Reqgistrazione della fattura

Nel dettaglio relativo alla fattura vengono inseriti il n. della fattura (18) , la data di emissione, il tipo di
fattura (istituzionale o commerciale ), i dati generali del fornitore (denominazione, codice fiscale, partita
Iva) codice del fornitore (400)

Nel dettaglio relativo al fornitore vengono inseriti dati puntuali circa il fornitore: ragione sociale
(Premiata fioreria casa Silvio e figli), settore merceologico, indirizzo, modalita di pagamento.

Nel dettaglio della fattura vengono visualizzate informazioni relative al Bene/servizio (31-
Rappresentanza), all’lva, alla natura B/S (EC217 — Spese di rappresentanza), alla quantita e al prezzo
unitario cosi come al totale imponibile (204,55 €) , all’importo contabilizzato e al periodo di
competenza economica (che in questo caso coincide con la data di emissione della fattura nonché con la
data di ricevimento della stessa: 05/01/2003).

Nelle righe di dettaglio sono riassunte le informazioni riguardanti: nome bene/servizio, quantita, prezzo
unitario, importo iva, totale imponibile, codice iva, prezzo totale , ecc...

Dalle righe di dettaglio selezionando I’icona “dati contabili’” devono essere inseriti i dati relativi al CdR
0 Progetto (A.AMCENDO02CAMPUSONE- Progetto CampusOne 2001-2003), al conto finanziario
(F.S04.01.01 - Cofinanziamento progetti di interesse generale) ed infine il CdC- centro di costo
(C.A.D02.02 Area Orientamento) e la funzione obiettivo (DIDMIX.DIDMIX - Didattica mista).
Pagamento della fattura. Si procede al pagamento della fattura mediane I’emissione di un mandato.

(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)

Gli elementi rilevanti ai fini della registrazione COEP sono:

In fase di creazione delle singole righe di dettaglio della fattura I’utente sceglie il tipo bene e servizio ed
il sistema propone automaticamente una natura economica.

La procedura propone una data di competenza economica uguale alla data di emissione del documento
fornitore: I’utente, se vuole, puo modificare la data proposta agendo manualmente nei campi “inizio” e
“fine”.

In fase di compilazione dei dati contabili I’utente deve imputare la spesa alle grandezze analitiche
rappresentate dal centro di costo e dalla funzione obiettivo.
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Operazione n. 2 - Accesso

i Contabilita’ Integrata per I' Ateneo =] =|
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— %’ Ordine
—¥ %J Fattura
|__L| Wisualizzarione fattura
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EI Modifica fathira
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—» =) Partitario
—» =5 Tabulati
— %J Gestione Fondo Economale
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— %J AutoFattura .
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Operazione n. 2 - Registrazione fattura
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Operazione n. 2 - Inserimento dati fornitore

- Regitraonefottra IR
Cpooni  Hota di variszone  fighe  Registrezions  Finesbre  Glito
. @ Eseicoo
. u 'ﬂ L. orgenizzaliva A.ﬁMEEN Ammirishiazors Cenliake
I
Ragone socise |PFIEHI.*.TA FIORERLE SILVI0 E FIGLI
Seftore merceclagico | Tipakogia
Indiezai |1 ﬂl T=lelona Fax e-mal ]
Wia |
Citth | F
Mazicens IIT;-LI-:. o _;,;I
Modalils Pagamento joc [Certe conente bancas =]
Tetmini Pagamentio .I | j
Corto Conpnis Bancaio | [CARMERDNA BANCA 5P &
AR |
1 ||- |

|01t Commzuntive | Autoizzazieri [] Hole
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Operazione n. 2 - Dettaglio fattura

i Dettaglio Fattura

Cpzioni  Finestre  Ajuto

Ordine: E zercizio I Mumern [Dettaglio
Bene/Servizio | A I Fapprezentanza ;I 1. Mizura
|wa I 1102 I I al 102 [iztibuzionale] j
Matura BAS I EC217 I Speze di rapprezentanza
Dezcrizione ;l

=10l x|

LIZI0OMALE

Prezzi dettaglio

Quantita | 1.00
Prezzo uritaria | 204,550000
Totals [EUR] [ 204 55
Sconto |
Euro
Totale imponibile I 204.55
Importo contabilizzato | 0.00

Iizin [ 05401 /2003 £|

e [ 05/01 /2003 £|

Chiave mandata

Imparta ;I

[~

Mr. Prenotazione I

Mr. Impegno

Rezp. collaudo I

D ata collauda

Mr.bd andato Prowy. I
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Operazione n. 2 - Righe di dettaglio

% Registrazione Fattura & x|

Opzioni  Moka di variazione  Righe Redistrazione  Finestre  Aioko

@) H - E sercizio 2003
[ R | 9 Ll arganizzativa A AMCEM Amministrazione Centrals
N
Humera Bene fzervizio  |Mome bene zerviziol Quantitd | P.Unitario | Innporko [ Totale Euro “aluta | Tipo Conto finanziario CdR ;I M
113 Fappresentanza 1000 204 550000 20,45 204 55(EUR i
dl I _>I_I
W,
T otale Imponibile Codice |va I 22 Tatale [V Prezzo Totale ;I
204 55 1102 10,00 2045 22501
< _'I_I
Eura
Imponibile
| 204 55
[,
[~ Sowrascr. I 20,45
Totale
| 225,01
A
= H H Righ H . . H H
Fattura Fornitore ane Drati Consuntival| a korizzazioni Mote




Operazione n. 2 - Selezione CdC
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Operazione n. 2 - Dati contabili
= Daticombabii TS

ke Eresie  ulo
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[ Dalipss singol=ngz Haumeno ngs | "|

F5.02d1m

Chiove conbo Home Conte fnariano [Desposible Descogione -

Il F.5.04.00.00  Colmareiameno proass o mlessse oersrale

Couscle | LIDZE [ Sowae i cavpreparitanz |
CoC ﬁ C&o0zoz |a=fea[f"ertameﬂn '|
() Frep— ————— =]
E'm‘.:'-un | d

82



Operazione n. 2 - Fase dell'impegno

- Begistrarene docuswenla Ji T=PELND - ]EFEI
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Operazione n. 2 - Registrazione mandato

oLE ek o EMPELGNLD
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Operazione n. 3 — Acquisto di materiale di consumo — attivita

commerciale

Descrizione operazione

03/01/2003 - 1l Dip. di Economia Societa e Istituzioni riceve
fattura n. 12, emessa il 03/01/2003, da La Conta Sas (codice
21) per acquisto materiale di consumo

Tipo registrazione

CO.FI contestuale — No ordine

Data documento

03/01/2003

Importo

72,05 € iva compresa

Bene/Servizio

41 — materiale di consumo

Iva 20% commerciale

Conto CO.FI F.S. 04.02.07 — Prestazioni a pagamento conto terzi (quota
Istituto )

Conto CO.E.P. E.C.1.08 — Acquisto altri beni

(Natura b/s)

CdR/Progetto A.DESOC CD - Contratti 2002 Fondazione X di Verona
Prof. Tizio

CdC C.R.DESOCD - Dip. Economia Societa e Istituzioni

Funzioni Obiettivo

RICCT.RICCT - Ricerca per conto terzi
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Operazione n. 3 - fattura

-l TR

ke o BEM g o w e
=y el A o o v s 8 AP o i =
:__:'::'i:. 'I:;_"u | e emew e w
e l::—-l-a‘-“-'-'.ll'_ - i';-;i.-ﬂ L] JL-.." PR—— L R L L ill--il.rlr‘ " e A
. - —p— . p— ___ i B [ e Vd e by 3 WEEFICRA,
W F RERATE R Rl ) o s EELETEEN c O G W B Tl BPS T iR T AT = ew (% P aAD
. L
I-
P ETT . LLE i
h UNIVEERITA "DI VEREROMMA '|.|
rPAEs » I BN aO™MIA
FATTURA 122003 |
. == VA DHLIL"ARTIOGFR-LISHEE 319
OATA 03012003 A71a9 VEnowa
S A WL BT
= — - ]
Enadmnhi f N . -l-aqm--;a-'-n- A m AR B LA S S 'L 'I.
g = — BN .
a2 CS0S " . LARTT I DD ROO
L oM . LUCIDT O3 D50 3,8
5.A.5.
=
'l
= i
w i ' 1 A% . =i s
¥ Y E B 30 &
= I 3 F i =
L] ) . . 4 IJ':I
oo ieEE 708
‘ = i i g i L L. B e o+
8 jra1 3 e | L Ly T
"._'..--"'-Ft'-.‘ ’
B AL AR L T O AT DT O
AL R W 1 - " m—— 1 EIEATE. PR e =
i s g
Fo Lt N T L nﬁ
! gEisem—nis dwwees i (Nl Levlas ol SEfeem— EG s (T e S [T T T T S
n:.p—i--l- e L -llqw-:-l-h- mia g = - - m
:;"__:'L:":'I _"'-:z_._."-.- Bl - e Sh o o I 1
WLk T Ml i BT LR =

=i AT A

86



Operazione n. 3 - Acquisto di materiale di consumo
attivita commerciale
Ricezione fattura

Riflesso su CO.FI

REGISTRAZIONE IMPEGNO
Cap. 04.02.07 Acquisto materiale di consumo

Acquisto mat. consumo 72,05

REGISTRAZIONE DOCUM. ED EMISSIONE MANDATO DA IMPEGNO

Cap. 04.02.07 Acquisto materiale di consumo

Liquidazione fattura acq. mat. consumo 72,05




Operazione n. 3 - Acquisto di materiale di consumo
attivita commerciale

Riflesso su CO.GE

REGISTRAZIONE FATTURA
E.C.1.08

Conto numerario

Acquisto materiale di consumo ) L.
9 Debito verso fornitori

60,04 72,05

E.P. 01.01.19
Erario C/IVA

12,01
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Operazione n. 3 — Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1.

Registrazione della fattura

Nel dettaglio relativo alla fattura vengono inseriti il n. della fattura (12) , la data di emissione, il tipo di fattura (istituzionale
commerciale ), i dati generali del fornitore (denominazione, codice fiscale, partita Iva) codice del fornitore (21)

Nel dettaglio relativo al fornitore vengono inseriti dati puntuali circa il fornitore: ragione sociale (La Conta Sas), settore
merceologico, indirizzo, modalita di pagamento.

Nel dettaglio della fattura vengono visualizzate informazioni relative al Bene/servizio (41- materiale di consumo), all’lva, alla
natura B/S (EC108 — Acquisto altri beni), alla quantita e al prezzo unitario cosi come al totale imponibile (60,04 €) ,
all’importo contabilizzato(72.05 €) e al periodo di competenza economica (che nel nostro caso coincide con la data di
emissione della fattura:03/01/2003).

Nelle righe di dettaglio sono riassunte le informazioni riguardanti: nome bene/servizio, quantita, prezzo unitario, importo
iva, totale imponibile, codice iva, prezzo totale , ecc...

Inserimento dei dati contabili.

Nel dettaglio dei dati contabili occorre inserire i dati relativi al CdR o Progetto (A.DESOC CD - Contratti 2002 Fondazione
X di Verona Prof. Tizio), al conto finanziario(F.S 04.02.07 — Prestazioni a pagamento conto terzi ) ed infine il CdC- centro di
costo (C.R.DESOCD - Dip. Economie Societa e Istituzioni) e la funzione obiettivo (RICCT.RICCT - Ricerca per conto terzi).
Pagamento della fattura. Si procede al pagamento della fattura mediane I’emissione di un mandato.

(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)

Gli elementi rilevanti ai fini della reqistrazione COEP sono:

In fase di creazione delle singole righe di dettaglio della fattura I’utente sceglie il tipo bene e servizio ed il sistema propone
automaticamente una natura economica.

La procedura propone una data di competenza economica uguale alla data di emissione del documento fornitore: I’utente,
se vuole, puo modificare la data proposta agendo manualmente nei campi “inizio” e “fine”.

In fase di compilazione dei dati contabili I’'utente deve imputare la spesa alle grandezze analitiche rappresentate dal centro
di costo e dalla funzione obiettivo.
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Operazione n. 3 - Dettaglio fattura

i DettaglioFattura S (=S

Opzioni Finestre  Aluto

! iy 5
i
Clrdire MHumero | Drettaghn |
Bene/Sevizo | UMiswa |
v ;!
Natura B/S [Ecios [Acquisto ali ber Too Fattua 2 [ECHMERCALEIIES
Diescrizone Aoquizto izid LI Sata Ipi
=
Fréza datlaghs
Quantta | 1.00
Frezzo unitaio | B0L040000
Totale [ELR] Il 60,04
Scanlo | 0,00
Ewa
Totale mponibide | GO0
Irponio contablizzao | FL.05
Irizic 03/m /2003 D Fine [ozan/zo0m | D Resp. collaudo |
Chizwve mandato lenpioirto ;I
D=002 200312 72,05
Diata collaudo | 11
;I Mr M andato Frosy. |
Mi. Prenatazions | Me. Imp=ano |
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Operazione n. 3 - Registrazione fattura
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Operazione n. 3 - Dati contabili
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Operazione n. 3 - Acquisto di materiale consumo attivita

commerciale
Pagamento fattura

Riflesso su CO.FI
PAGAMENTO MANDATO A MEZZO ISTITUTO CASSIERE

Conto corrente cassiere

Pagamento fattura acq. mat. consumo 72,05
Riflesso su CO.GE
RILEVAZIONE BONIFICO AL FORNITORE
Conto numerario Conto numerario
Debito verso fornitori Banca

72,05 72,05
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Operazione n. 3 - Mandato

Si omette mandato.
Sirimanda a quanto esposto nell’operazione n. 2
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Operazione n. 4 — Utenze telefoniche

Descrizione operazione

07/01/2003 - 1l Dip. di Scienze Neurologiche della Visione riceve
fattura di pagamento n.1E93 da Telecom Italia Spa (codice 176)
per spese telefoniche.

L’Istituto Cassiere provvede, alla scadenza, al pagamento in via
automatica. Il sospeso di cassa creato, viene regolarizzato
chiudendo I’operazione con un mandato.

Tipo registrazione

CO.FI contestuale — No ordine

Data documento

07.01.2003

Importo

114,00€ iva compresa

Bene/Servizio

35 — spese telefoniche

Iva 20%

Conto CO.FI F.S. 03.02.13 — Spese telefoniche

Conto CO.E.P. E.C.2.01- Spese telefoniche

(Natura b/s)

CdR/Progetto A.DNEUR.FFODIP2002 - Contributo funzionamento ordinario
Dipartimento 2002

CdC C.R.DNEUR - Dip. Scienze Neurologiche della Visione

Funzioni Obiettivo

RICIST.RICIST - Ricerca Istituzionale
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Operazione n. 4 - Fattura
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Operazione n. 4 — Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1. Reqgistrazione della fattura

- Nel dettaglio relativo alla fattura vengono inseriti il n. della fattura (1E93), la data di emissione (che in
questo caso coincide con la competenza economica: 07/01/2003), il tipo di fattura (istituzionale,
commerciale o promiscua la descrizione (fattura relativa a Neurol. Riab. Canone bim....) i dati generali del
fornitore (descrizione anagrafica, codice fiscale, partita Iva), codice del fornitore (176).

- Nel dettaglio relativo al fornitore vengono inseriti dati puntuali circa il fornitore: ragione sociale (Telecom
Italia Spa), settore merceologico, indirizzo, modalita di pagamento.

- Nel dettaglio della fattura vengono visualizzate informazioni relative al Bene/servizio (35 — Spese
Telefoniche) all’lva, alla natura B/S, alla quantita e al prezzo unitario cosi come al totale imponibile e
all’importo contabilizzato(114,00 €).

- Nelle righe di dettaglio sono riassunte le informazioni riguardanti: nome bene/servizio, quantita, prezzo
unitario, importo iva, totale imponibile, codice iva, prezzo totale , ecc...

2. Inserimento dei dati contabili . Nel dettaglio dei dati contabili occorre inserire i dati relativi al CdR o
Progetto (A.DNEUR.FFODIP2002 - Contributo funzionamento ordinario Dipartimento 2002), al conto
finanziario(F.S 03.02.13 — spese telefoniche ) ed infine il CdC- centro di costo (C.R.DNEUR - Dip. Scienze
Neurologiche della Visione) e la funzione obiettivo (RICIST.RICIST — Ricerca Istituzionale).

3. Pagamento della fattura. Si procede al pagamento della fattura mediane I’emissione di un mandato.

(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)

Gli elementi rilevanti ai fini della registrazione COEP sono:

- In fase di creazione delle singole righe di dettaglio della fattura I’utente sceglie il tipo bene e servizio ed il
sistema propone automaticamente una natura economica.

- La procedura propone una data di competenza economica uguale alla data di emissione del documento
fornitore.

- In fase di compilazione dei dati contabili I’'utente deve imputare la spesa alle grandezze analitiche
rappresentate dal centro di costo e dalla funzione obiettivo.
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Operazione n. 4 - Registrazione fattura
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Operazione n. 4 - Righe di dettaglio
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Operazione n. 4 - Dati contabili
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Operazione n. 5 - Acquisto di beni uso durevole

Descrizione operazione 25/01/2003 - L’Amm. Centrale — area orientamento - riceve
fattura n. 14 del 25/01/2003 da Multiservice (codice 2618) per
acquisto di materiale informatico

Tipo registrazione CO.FI contestuale — No ordine

Data documento 25/01/2003

Importo 5.166,00€ iva compresa

Bene/Servizio 24 — materiale informatico

Iva 20%

Conto CO.FI F.S. 04.01.01 — Cofinanziamento progetti di interesse generale

Conto CO.E.P. E.C.1.04 — Acquisto materiale informatico

(Natura b/s)

CdR/Progetto A AMCENDO02.C030.CAMPUSONE - Amm. Centrale -
Progetto CampusOne 2001-2003

CdC C.A.D02.02 - Area orientamento

Funzioni Obiettivo DIDMIX.DIDMIX - Didattica mista
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Operazione n. 5 - Fattura
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Operazione n. 5 - Acquisto di beni uso durevole

Ricezione fattura

Riflesso su CO.FI
REGISTRAZIONE IMPEGNO
Cap. 04.01.01 Acquisto materiale informatico
Acquisto materiale informatico 5.166,00

REGISTRAZIONE DOCUM. ED EMISSIONE MANDATO DA IMPEGNO
Cap. 04.01.01 Acquisto materiale informatico

Liquidazione per acq. Materiale 5.166,00
informatico
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Operazione n. 5 - Acquisto di beni uso durevole

Riflesso su CO.GE

REGISTRAZIONE FATTURA
E.C.1.04

Materiale informatico

5.166,00

Conto numerario
Debito verso fornitori

5.166,00
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Operazione n. 5 - Acquisto di beni uso durevole
Pagamento fattura

Riflesso su CO.FI
PAGAMENTO MANDATO A MEZZO ISTITUTO CASSIERE

Conto corrente cassiere

Pagamento fattura acq. Materiale informatico  5.166,00

Riflesso su CO.GE
RILEVAZIONE BONIFICO AL FORNITORE
Conto numerario Conto numerario
Debito verso fornitori Banca

5.166,00 5.166,00
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Operazione n. 5 — Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1.

Reqgistrazione della fattura

Nel dettaglio relativo alla fattura vengono inseriti il n. della fattura (14) , la data di emissione, il tipo di
fattura (istituzionale o commerciale ), i dati generali del fornitore (descrizione anagrafica, codice fiscale,
partita lva), codice del fornitore (2618).

Nel dettaglio relativo al fornitore vengono inseriti dati puntuali circa il fornitore: ragione sociale
Multiservice), settore merceologico, indirizzo, modalita di pagamento.

Nel dettaglio della fattura vengono visualizzate informazioni relative al Bene/servizio (24 — Materiale
informatico) all’lva, alla natura B/S, alla quantita e al prezzo unitario cosi come al totale imponibile e
I’importo contabilizzato(5.166,00 €), al periodo di competenza economica ( che in questo caso coincide con
la data della fattura: 25/01/2003).

Nelle righe di dettaglio sono riassunte le informazioni riguardanti: nome bene/servizio, quantita, prezzo
unitario, importo iva, totale imponibile, codice iva, prezzo totale , ecc...

Inserimento dei dati contabili

Nel dettaglio dei dati contabili occorre inserire i1 dati relativi al CdR o Progetto
(A, AMCENDO02.C030.CAMPUSONE - Amm. Centrale - Progetto CampusOne 2001-2003), al conto
finanziario (F.S. 04.01.01 — Cofinanziamento progetti di interesse generale) ed infine il CdC- centro di costo
(C.A.D02.02 - Area orientamento) e la funzione obiettivo (DIDMIX.DIDMIX — Didattica mista).

Pagamento della fattura. Si procede al pagamento della fattura mediane I’emissione di un mandato.

(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)

Gli elementi rilevanti ai fini della registrazione COEP sono:

In fase di creazione delle singole righe di dettaglio della fattura I’utente sceglie il tipo bene e servizio ed il
sistema propone automaticamente una natura economica.

La procedura propone una data di competenza economica uguale alla data di emissione del documento
fornitore: I’utente, se vuole, pud modificare la data proposta agendo manualmente nei campi “inizio” e
“fine”.

In fase di compilazione dei dati contabili I’utente deve imputare la spesa alle grandezze analitiche
rappresentate dal centro di costo e dalla funzione obiettivo.
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Operazione n. 5 - Registrazione fattura
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Operazione n. 5 - Dettaglio fattura

< Dettaglio Fattura

Qpzioni  Finestre  Ajukto

_ ol x|

Ordine: E zercizio I Mumero I Dettaglio I

BenesS ervizio | 24 I b ateriale informatico ;I U Misura |
lva EE | i al 20% fistituzionale) =]
Matura BAS I ECi04 I Acquizto materiale informatico Tipo Fattura I i ISTITUZIOMALE

Dezcrizione ;I Stata I L
=l

Prezzi dettaglio

Quantita | .00
Prezzo unitaria | 1.722,000000
Totale [EUR] I 5.16E5.00
Sconto |
Euro
T atale imponibile I 5.166.00
Importo contabilizzato | 0,00
Ihizio I 25/01/2003 EI Fire I 25/01/2003 EI Resp. caollaudo |
Chiawe mandato Irnporto ;I
D'ata collaudo I il
LI Mr.bandato Pronwey. |
Mr. Prenotazione | Mr. Impeghno |
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Operazione n. 5 - Dati contabili
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Operazione n. 6 - Fattura canone di noleggio

Descrizione operazione

10/01/2003 — La Presidenza di Facolta riceve fattura n. 21 da
Xero Noleggi Spa (codice 140) per canone di noleggio
macchina fotocopiatrice dal 10/01/2003 al 09/02/2003

Tipo registrazione

CO.FI contestuale — No ordine

Data documento

10/01/2003

Importo

1.221,34€ iva compresa

Bene/Servizio

09 — canone di noleggio

Iva 20%

Conto CO.FI F.S. 01.01.02 — Spese funzionamento Presidenza di Facolta
Conto CO.E.P. E.C.2.13 — Canoni di noleggio

(Natura b/s)

CdR/Progetto A.FECO - Facolta di Economia

CdC D.FECO.01 - Facolta di Economia

Funzioni Obiettivo
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Operazione n. 6 - Fattura
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Operazione n. 6 - Fattura canone di noleggio

Ricezione fattura

Riflesso su CO.FI
REGISTRAZIONE IMPEGNO

Cap. 01.01.02  Spese funzionamento Presidenza di Facolta

Canone di noleggio 1.221,34

REGISTRAZIONE DOCUM. ED EMISSIONE MANDATO DA IMPEGNO

Cap. 01.01.02  Spese funzionamento Presidenza di Facolta

Liquidazione per canone di noleggio

1.221,34
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Operazione n. 6 - Fattura canone di noleggio

Riflesso su CO.GE
REGISTRAZIONE FATTURA
E.C.2.13
Conto numerario
Canoni di noleggio Debito verso fornitori

1.221,34 1.221,34
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Operazione n. 6 - Fattura canone di noleggio
Pagamento fattura

Riflesso su CO.FI
PAGAMENTO MANDATO A MEZZO ISTITUTO CASSIERE

Conto corrente cassiere

Pagamento fattura canone di noleggio 1.221,34
Riflesso su CO.GE
RILEVAZIONE BONIFICO AL FORNITORE
Conto numerario Conto numerario
Debito verso fornitori Banca

1.221,34 1.221,34
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Operazione n. 6 — Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1.

Reqgistrazione della fattura

Nel dettaglio relativo alla cartella fattura vengono inseriti il n. della fattura (21) , la data di emissione,
il tipo di fattura (istituzionale o commerciale), i dati generali del fornitore (descrizione anagrafica,
codice fiscale, partita Iva), codice del fornitore (140).

Nel dettaglio relativo alla cartella fornitore vengono inseriti dati puntuali circa il fornitore: ragione
sociale(Xero Noleggi Spa), settore merceologico, indirizzo, modalita di pagamento.

Nel dettaglio fattura vengono visualizzate informazioni relative al Bene/Servizio (9 — canone di
noleggio) all’lva, alla natura B/S, alla quantita e al prezzo unitario cosi come al totale imponibile,
all’importo contabilizzato(1.221,34 €) e al periodo di competenza economica (Inizio 10/01/2003 — Fine
09/02/2003).

Nelle righe di dettaglio sono riassunte le informazioni riguardanti: nome bene/servizio, quantita,
prezzo unitario, importo iva, totale imponibile, codice iva, prezzo totale , ecc... precedentemente
registrate.

Inserimento dei dati contabili

Nel dettaglio dei dati contabili occorre inserire i dati relativi al CdR o Progetto (A.FECO), al conto
finanziario (F.S. 01.01.02 — Spese funzionamento Presidenza di Facolta) ed infine il CdC- centro di costo
(D.FECO.01 - Facolta di Economia) e la funzione obiettivo.

(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)

Gli elementi rilevanti ai fini della registrazione COEP sono:

In fase di creazione delle singole righe di dettaglio della fattura I’utente sceglie il tipo bene e servizio ed
il sistema propone automaticamente una natura economica.

La procedura propone una data di competenza economica uguale alla data di emissione del
documento fornitore: I'utente, se vuole, puo modificare la data proposta agendo manualmente nei
campi “inizio” e “fine”.

In fase di compilazione dei dati contabili I’'utente deve imputare la spesa alle grandezze analitiche
rappresentate dal centro di costo e dalla funzione obiettivo.
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Operazione n. 6 - Registrazione fattura
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Operazione n. 6 - Dettaglio fattura
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Operazione n. 6 - Righe di dettaglio
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Operazione n. 6 - Dati contabili
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Operazione n. 7 — Nota di credito su canone noleggio

Descrizione operazione

30/01/2003 — La Presidenza di Facolta riceve nota di credito
n.37 da Xero Noleggi Spa (codice 140) per storno parziale
canone di noleggio macchina fotocopiatrice dal 14/01/2003
al 09/02/2003. 11 20/01/2003 si riceve il pagamento.

Tipo registrazione

CO.FI contestuale — No ordine

Data documento

30/01/2003

Importo

352,80€ iva compresa

Bene/Servizio

09 — canone noleggio

Iva 20%

Conto CO.FI F.S. 01.01.02 — Spese funzionamento Presidenza di Facolta
Conto CO.E.P. E.C.2.13 — Canoni di noleggio

(Natura b/s)

CdR/Progetto A.FECO - Facolta di Economia

CdC D. FECO.01 - Facolta di Economia

Funzioni Obiettivo
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Operazione n. 7 - Nota di credito
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Operazione n. 7 - Nota di credito

Ricezione nota di accredito
Riflesso su CO.FI

REGISTRAZIONE DOCUMENTO ED EMISSIONE REVERSALE DI INCASSCO
Cap. 01.01.02 Recuperi diversi di spese generali

Liquidazione storni canoni noleggio 352,80

VARIAZIONE DI BILANCIO IN ENTRATA
Cap. 01.01.02 Spese funzionamento Presidenza di Facolta

Restituzione fattura liquidata erroneamente + 352,80

VARIAZIONE DI BILANCIO IN USCITA

Cap. 01.01.02  Spese funzionamento Presidenza di Facolta

Variazione di bilancio

Restituzione fattura liquidata erroneamente + 352,80
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Operazione n. 7 - Nota di credito

Ricezione nota di accredito

Riflesso su CO.GE
REGISTRAZIONE NOTA DI ACCREDITO
E.C.2.13 Conto numerario
Canoni noleggio Debito verso fornitori

352,80 352,30
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Operazione n. 7 - Nota di credito

Incasso reversale

Riflesso su CO.FI
INCASSO REVERSALE A MEZZO ISTITUTO CASSIERE

Conto corrente cassiere

Incasso reversale per nota accredito 352,80
Riflesso su CO.GE
RILEVAZIONE BONIFICO DAL FORNITORE
Conto numerario Conto numerario
Credito da fornitori Banca

352,80 352,80
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Operazione n. 7 - Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1. Registrazione della Nota di credito
Dalla maschera di registrazione della fattura scegliendo “Nota di variazione” e subito dopo “credito’ si
ha la possibilita di visualizzare il pannello di ricerca e cercare la fattura cui la nota si riferisce; A questo
punto da “Opzioni”’/’Riporta oggetto selezionatoviene visualizzata la maschera relativa alla nota.
Nella cartella Dati Amministrativi devono essere inseriti i dati propri della nota di credito:
Bene/Servizio(09 —Canone di noleggio), Iva, Natura B/S ( EC2.13 — Canoni di noleggio), Descrizione (nota
di credito n. 37 per storno parziale canone...) e periodo di competenza economica (Inizio 14/01/2003 - Fine
09/02/2003).
Nella tabella, in basso, sono riportate le informazioni relative alla fattura associata e le sue righe di
dettaglio (nell’es.: fattura n.21, Tatale 1.221,34 €, Importo storno 352,8 €).

2. Pagamento della fattura. Si procede al pagamento della fattura mediane I’emissione di un mandato (che
nell’esempio da noi riportato sara di un importo pari al totale della fattura diminuito dell’importo della
nota di credito).

(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)
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Operazione n. 7 - Registrazione nota di credito su
canone noleggio
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Operazione n. 7 -Nota di credito
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Operazione n. 7 - Mandato
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Operazione n. 8 - Missione italiana di docente

Descrizione operazione

10/01/2003 - 11 Dott. Caio effettua una Missione a Venezia
dalle ore 7.30 alle ore 12.30 autorizzata dal Direttore del
Dipartimento di Economia Aziendale e senza anticipo. I
17/01/2003 si prevede il relativo pagamento.

Tipo registrazione

CO.FI contestuale — No ordine

Data documento

10/01/2003

Importo

21,50€

Bene/Servizio

Missioni al personale

Iva esente

Conto CO.FI F.S. 05.01.01 — Studi e ricerche finanziate dall’Ateneo

Conto CO.E.P. E.C.3.06 — Missioni al personale

(Natura b/s)

CdR/Progetto A.DEAZISR - Fondi di Ricerca di Ateneo Af 2002 Dott.
Caio

CdC C.R.DEAZIO01 - Dip. Economia Aziendale

Funzioni Obiettivo

RICIST.RICIST - Ricerca Istituzionale
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Operazione n. 8 - Incarico di Missione
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Operazione n. 8 - Missione
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Operazione n. 8 - Missione italiana di docente

Liquidazione missione

Riflesso su CO.FI

REGISTRAZIONE IMPEGNO
Cap. 05.01.01 Studi e Ricerche finanziate dall’ Ateneo

Missione italiana a docente 21,50

REGISTRAZIONE MANDATO DA IMPEGNO
Cap. 05.01.01  Studi e Ricerche finanziate dall’ Ateneo

Missione italiana a docente 21,50
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Operazione n. 8 - Missione italiana di docente

Riflesso su CO.GE

REGISTRAZIONE MISSIONE

E.C.3.06 Conto numerario
Missioni a personale Debiti verso dipendenti

21,50 21,50
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Operazione n. 8 - Missione italiana di docente

Pagamento missione

Riflesso su CO.FI
PAGAMENTO MANDATO A MEZZO ISTITUTO CASSIERE

Conto corrente cassiere

Pagamento missione 21.50
Riflesso su CO.GE
RILEVAZIONE BONIFICO AL DIPENDENTE
Conto numerario Conto numerario
Debito verso dipendenti Banca

21,50 21,50

136



Operazione n. 8 - Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1. Inserimento missione

- Da Applicazioni — Missioni — Missione — Creazione missione si apre una finestra “ Inserimento missione”
strutturata in sottocartelle (Anagrafica, Dettaglio, Diaria, Dati contabili, Consuntivo).
Nella cartella Anagrafica innanzitutto si sceglie a chi si sta liquidando la missione (dipendente, dipendente
altro ente, lavoratore autonomo), dopodiché occorre inserire il codice del percipiente, i dati anagrafici
(nome - Caio, cognome, indirizzo — via dei Mille, codice fiscale ...), le modalita di pagamento,e I’eventuale
descrizione della missione (Missione a Venezia), la data di inizio e fine missione ( Inizio 10/01/2003 - Fine
10/01/2003 ) che rappresenta il periodo di competenza economica.

- Se, come nel nostro esempio, si deve corrispondere una Diaria prima di passare ai pannelli Consuntivo e
Dati contabili occorre aprire il pannello Diaria.

2. Inserimento dei dati contabili
Nella cartella dati contabili/Amm. occorre inserire i dati relativi al CdR o Progetto (A.DECAZSR - Fondi
di Ricerca di Ateneo Af 2002 Dott. Caio), al conto finanziario (F.S. 05.01.01 — Studi e ricerche finanziate
dall’Ateneo) ed infine il CdC- centro di costo (C.R.DEZIO1 - Dip. Economia Aziendale) e la funzione
obiettivo (RICIST.RICGIST - Ricerca istituzionale)

3. Pagamento. Si procede al pagamento della fattura mediane I’emissione di un mandato
(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)

Gli elementi rilevanti ai fini della registrazione COEP di una missione sono:

- il periodo di competenza economica rappresentato dai campi “data inizio” e “data fine”

- La natura economica. L’utente é aiutato nella scelta della Natura bene/servizio: il sistema propone solo
guelle nature b/s associate al conto finanziario selezionato.

- Le grandezze analitiche rappresentate dal centro di costo e dalla funzione obiettivo.
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Operazione n. 8 - Anagrafica
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OBerazione n. 8 - Diaria
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Operazione n. 8 - Dati contabili
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Operazione n. 8 - Consuntivo
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Operazione n. 8 -Mandato
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Operazione n. 9 - Ricezione trasferimento interno

Descrizione operazione

07/01/2003 - Trasferimento del contributo di funzionamento
ordinario per reintegro di cassa da parte dell’Amm.
Centrale al dipartimento di Scienze Neurologiche della
Visione

Tipo registrazione

CO.FI contestuale — No ordine

Data documento

07/01/2003

Importo

167.860,64 €

Bene/Servizio

Iva -

Conto CO.FI F.E. 02.03.01 — Contributo di funzionamento ordinario

Conto CO.E.P. E.R.3.01 - Contributo c/es. per funzionamento ordinario —

(Natura b/s) trasferimento interno

CdR/Progetto ADNEUR FFO DIP 2003 - Contributo funzionamento
ordinario Dip.

CdC C.R.DNEUR - Dip. Scienze Neurologiche della Visione

Funzioni Obiettivo

CONGIST.CONGIST - Congiunta didattica / ricerca
istituzionale
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Operazione n. 9 - Ricezione trasferimento interno

UNIVERSITA' DEG]:.] STUDI DI VEROMNA
DIREFIONE FINANIIA E CONTABILITA®
G prn
Prot. n. |

Tit. WIIIAS
Weronn, 07042003

Al Dviretiore

@ i Dipartiments di Scienze neurologiche o
della visione
Chiaromo Prof. Rizsuto MNicold

o pac. Al Segretario
Dipartimento di Scicnze necurclogiche e

della visione
Gent le Dotlssa Merlin Antonella

LORO SEID

Opgetto: comunicazione emissions mandato di pagamento.

Con la presente si comunica che in data 03012003 =i & provveduto a consegnare all” Istituto
Cassiere il mandato di pagamento in Vostro favore n.  2003/73 del 03012003 per un importo
pari a € 167.860,64 relativa al Trasferimento fondo Fune, ord. - Dipartimenti anno 2003

Ol ALZEAMOZ, capitolo F.O5, 02,0301 (imp.n, 20228400,

Cordiali salan.
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Operazione n. 9 - Ricezione trasferimento interno
Accertamento (contestuale alla reversale)

Riflesso su CO.FI
ACCERTAMENTO FONDO FUNZIONAMENTO ORDINARIO

Cap. 02.03.01 Contributo di funzionamento ordinario

Accertato ammontare contributo funz. Ord. 167 860,64

Riflesso su CO.GE
RILEVATO CREDITO PER FONDO CONTRIB. FUNZ. ORDINARIO

Conto numerario E.R.3.01
Crediti v/ragioneria per contr. Ord.  Contributo c/eserc. per funz. ordinario

167.860,64 167.860,64

145



Operazione n. 9 - Ricezione trasferimento interno

Incasso reversale

Riflesso su CO.FI
INCASSO REVERSALE A MEZZO ISTITUTO CASSIERE

Conto corrente cassiere

Incasso del contributo di funzionamento 167.860,64

Riflesso su CO.GE
RILEVAZIONE INCASSO REVERSALE
Conto numerario Conto numerario
Crediti v/ragioneria per contr. Ord. Banca

167.860,64 167.860,64

146



Operazione n. 9 — Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1.

Registrazione_documento amministrativo_generico Quando occorre emettere un mandato o una reversale (come nel

nostro esempio) per il pagamento o I’incasso di fondi da trasferire o trasferiti ad o da altra unita organizzativa
dell’ Ateneo, occorre prima registrare un documento amministrativo generico “ per trasferimento fondi altra Unita
organizzativa”.Questo tipo di documento amministrativo non genera costi o ricavi, ma solo trasferimenti intra ateneo.
Da Applicazioni- Altri documenti amministrativi — Crea documento amministrativo generico si apre la finestra per la
Creazione del documento Amministrativo generico. In tale finestra, dalla tendina “Tipo di documento”, si deve
scegliere , nel nostro caso, Trasferimento fondi altra U.O. in entrata” ( nel nostro esempio: per reintegro di cassa da
parte dell’Amm. Centrale al Dip. Di Scienze Neurologiche della Visione ). Si procede poi alla compilazione del doc. amm.
generico: si sceglie dalla tendina Tipo documento/Documento generico di entrata,cosi facendo si attiva I’icona per
I’inserimento dei dettagli. Cliccando I’icona relativa alla “Creazione dettaglio di: documento generico di entrata” si
possono visualizzare le cartelle Dati anagrafici e Dati generali. In particolare nella cartella Dati generali, le date
Da...A... servono per definire il periodo di competenza (che nel nostro esempio coincide con la data di registrazione
dell’operazione: 07/01/2003).

Inserimento dei _dati_contabili Nella finestra “Dati contabili” occorre inserire i dati relativi al CdR o Progetto
(A.DENEUR FFO DIP 2003 — Contributo Funzionamento Ordinario Dip), al conto finanziario (F.E. 02.03.01 — Contributo
Funzionamento Ordinario) ed infine il CdC- centro di costo (C.R.DNEUR - Dip. Di Scienze Neurologiche della Visione ) e
la funzione obiettivo (CONGIST.CONGGIST - Congiunta didattica/Ricerca istituzionale )

Si procede all’incasso dei fondi mediane I’emissione di una reversale.

(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)

Gli elementi rilevanti ai fini della registrazione COEP sono:

In fase di creazione delle singole righe di dettaglio del documento amministrativo occorre inserire la competenza
economica.La procedura propone una data competenza economica uguale alla data di registrazione del documento: la
data proposta puo essere modificata dall’utente agendo direttamente nei campi “inizio” “fine”.

In fase di compilazione dei dati contabili I’utente deve scegliere la natura economica. L’utente e aiutato nella scelta della
Natura bene/servizio: il sistema propone solo quelle nature b/s associate al conto finanziario selezionato. Infine I'utente
deve imputare la registrazione alle grandezze analitiche rappresentate dal centro di costo e dalla funzione obiettivo.
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Operazione n. 9 - Accesso registrazione documento

amministrativo generico
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Operazione n.9 - Registrazione documento

amministrativo generico
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Operazione n. 9 - Dati contabili
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Operazione n. 9 - Reversale
—lolx
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Operazione n. 10 - Ricerca scientifica per conto terzi

Descrizione operazione 15/01/2003 - L’Associazione Centro Studi commissiona
una ricerca al Prof. Sempronio del Dipartimento di
Economia Societa e Istituzioni.

Si prevede la fattura n. 28 il giorno medesimo.

Tipo registrazione CO.FI contestuale — No ordine
Data documento 15/01/2003
Importo 7.437,00 € iva compresa

Bene/Servizio Bene/Servizio | -

Iva 20%

Conto CO.FI F.E. 06.01.02 - Prestaz. a pagam. e contr. di ric. e cons.
Conto CO.E.P. E.R.2.02 — Contratti e convenzioni per attivita di ricerca
(Natura b/s)

CdR/Progetto A.DESOC - Centro studi contratto Prof. Sempronio
CdC C.R.DESOC - Dip. Economie Societa e Istituzioni
Funzioni Obiettivo RICCT.RICCT - Ricerca per conto terzi
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Operazione n. 10 - Prospetto informativo
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Operazione n. 10 - Fattura

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI VERONA

Wia dellAtighiens, 8 -37120 VERDMA

Codice Fiscals 83 00 8 7 2354
Partits hya OF 5491 D0 So

DIPARTIMENTO DI ECONDODMIE SOCIETA™ ED ISTITUZIONI
Direttore: Prof. Francesco Vecchiato

Codice Struttura 4819

Fattura N. 28

Spett.le Associazionea
CEMTRO STUDI

ia 5. Zeno in Monte, 23
- | WaErona
Codice Fiscala:

F.ta 1WA

DESCRIZIONE: IMPORTOD

“Donsulenza scientifica per ricerca su:

€ 6.197,5
Totale imponibile € 6.197.5
IVA 20% € 1.239.,5
Bollo L o
TDTALE Fattura € T.437
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Operazione n. 10 - Contratto di Consulenza
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Operazione n. 10 - Contratto di Consulenza

CEMNTRS STUDI
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Operazione n. 10 - Ricerca scientifica per conto terzi

Accertamento alla stipula contratto

Riflesso su CO.FI
ACCERTAMENTO PRESTAZIONE CONTO TERZI

Cap. 06.01.02  Prestazioni a pagamento c/terzi

Accertato credito per prestazioni CT 6.197,50

Cap. 06.05.01 Riscossioni IVA

Quota per IVA 1.239,50
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Operazione n. 10 - Ricerca scientifica per conto terzi

Emissione della fattura

Riflesso su CO.FI

REGISTRAZIONE DOCUMENTO AMMINISTRATIVO FATTURA ATTIVA
Cap. 06.01.03  Prestazioni a pagamento c/terzi

Emessa fattura per prestazioni CT 6.197,50
Cap. 06.05.01 Riscossioni IVA
Quota IVA fattura per prestazioni CT 1.239,50
Riflesso su CO.GE
EMESSA FATTURA PER PRESTAZIONE CT E.R2.01
Conto numerario Prestazioni a pagamento da contratto
Crediti v/aziende per servizi
6.197,50
7.437,00 E.P. 01.01.19
Erario ¢/IVA

1.239,50
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Operazione n. 10 - Ricerca scientifica per conto terzi

Incasso fattura
Riflesso su CO.FI

INCASSO REVERSALE A MEZZO ISTITUTO CASSIERE

Conto corrente cassiere

Incasso della prestazione

7.437,00

Riflesso su CO.GE
RILEVAZIONE INCASSO REVERSALE

Conto numerario
Crediti v/aziende per servizi

7.437,00

Conto numerario
Banca

7.437,00
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Operazione n. 10 - Ricerca scientifica per conto terzi

Emissione reversale

Riflesso su CO.FI
EMISSIONE REVERSALI DA ACCERTAMENTO PRESTAZ. CT

Cap. 06.01.03  Prestazioni a pagamento c/terzi

Emissione reversale per prestazioni CT ~ 6.197,50

Cap. 06.05.01 Riscossioni IVA

Emissione reversale per IVA 1.239,50
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Operazione n. 10 - Note sulla registrazione in CIA

L’inserimento in CIA prevede i seguenti passaggi:

1.

Creazione di un documento amministrativo generico di entrata

Per la traduzione della contabilita finanziaria in contabilita economica-patrimoniale ¢ necessario partire sempre da un
documento amministrativo. Se non si ha un documento amministrativo classico (fattura) e si deve registrare un’entrata
(reversale) da un soggetto terzo (non da un’unita organizzativa dell’ateneo)sara necessario registrare un documento
amministrativo generico di entrata : e sempre necessario registrare il giustificativo che da origine alla reversale.Da
Applicazioni — Altri documenti amministrativi — Crea documento amministrativo generico e scegliendo il tipo di
documento (nel nostro caso Documento generico di entrata) si attiva I’icona per I’inserimento dei dettagli. Cliccando su
tale icona CIA visualizza il pannello “Creazione dettaglio di: Documento generico di entrata” . Tale pannello e diviso in
due cartelle: Dati anagrafici e Dati generali.In particolare nella cartella. Dati generali , le date Da...A... servono per
definire il periodo di competenza (che nel nostro esempio coincide con la data di registrazione dell’operazione: 15/01/2003).
Particolarita del documento amministrativo generico € che anche la Natura Bene/Servizio deve essere scelta
dall’utente,attraverso I’apposito menu a tendina, invece di essere automaticamente valorizzata dal sistema.

Non scegliendo il tipo Tipo Bene/Servizio il sistema non puo valorizzare la natura. La scelta della Natura e obbligatoria
per la traduzione del movimento finanziario in contabilita economica e patrimoniale.

Infine e obbligatorio inserire I’importo in questa cartella .

Inserimento dei dati contabili Cliccando sull’icona “Dati contabili”” si apre la finestra “Dati contabili”” in cui occorre
inserire i dati relativi al CdR o Progetto (A.DESOC - Centro Studi — contratto prof. Sempronio), al conto finanziario (F.E.
06.01.02 — Prestaz. a pagam. e contr. di ric. e cons.) ed infine il CdC- centro di costo (C.R.DESOC - Dip. Economie Societa e
Istituzioni) e la funzione obiettivo (RICCT.RICCT - Ricerca conto terzi).

Registrazione documento amministrativo generico / Trasferimento fondi altra U.O. in uscita.Quando occorre emettere un
mandato o una reversale per il pagamento o I’incasso di fondi da trasferire o trasferiti ad o da altra unita organizzativa
dell’Ateneo, occorre prima registrare un documento amministrativo generico “ per trasferimento fondi altra Unita
organizzativa”.Questo tipo di documento amministrativo non genera costi o ricavi, ma solo trasferimenti intra ateneo.Da
Applicazioni- Altri documenti amministrativi — Crea documento amministrativo generico si apre la finestra per la
Creazione del documento Amministrativo generico.
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Operazione n. 10 - Note sulla registrazione in CIA

In tale finestra, dalla tendina “Tipo di documento” si deve scegliere “Trasferimento fondi altra U.O. in uscita” (nel
nostro esempio: per fattura n. 28)

(1 passaggi di cui sopra sono piu dettagliatamente documentati nel manuale del sistema CIA)

Gli elementi rilevanti ai fini della registrazione COEP sono:

- In fase di creazione delle singole righe di dettaglio del documento amministrativo occorre inserire la competenza
economica.La procedura propone una data competenza economica uguale alla data di registrazione del documento: la
data proposta puo essere modificata dall’utente agendo direttamente nei campi “inizio” “fine”.

- In fase di compilazione dei dati contabili I’utente deve scegliere la natura economica. L’utente e aiutato nella scelta
della Natura bene/servizio: il sistema propone solo quelle nature b/s associate al conto finanziario selezionato. Infine
I’utente deve imputare la registrazione alle grandezze analitiche rappresentate dal centro di costo e dalla funzione
obiettivo.
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Operazione n. 10 - Dettaglio di documento generico di

entrata
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Operazione n. 10 - Dettaglio di documento generico di

entrata
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Ogerazione n. 10 - Documento amministrativo

=10 %
Cprory  Reguirasone  Finesire  Aldo
i H -~ Ereinze 20
@] 5| o= W | 20| @ | vopnemne  ADESOC DosimentoEcomomia socis of hasir
Mumesa [ecumsnla [E] Saln seelatds [F ¥ Fammercise r
T Diocumeria [ inhostit bt tared WiRLLD s 7]  SweCOEP ] Pl e
Diescmivne ]
D ata Repeatione A i b | DataScadenza| ] |Dml"uHFurdaE | _J
Wahis
Vit | =] (EIRET [EuAD | 1, 0000
Irrspuails leesle [ 6941.20
| I =2l
------ | B ]
Dratiagh Docunento Amimi s
e 4
e e L
| Mumie | Dt ertirae Cadion Anagahen | BeraSarizn Iagsaiia Comila Conlabile . 4 Cdcl Caurtle Funzione Obdiive =]

1] " | ;[J

165



Operazione n. 10 - Dettaglio di trasferimento fondi
altra U.O. in uscita

dettaglio di: Trasferimento fondi altra U0 in Uscita’ = 10] =]

- 3 ‘ ™ ‘ ‘ Mumero Documento ]1 3
= Hum=m Dettaglio l"

Opziond Finestre Aiuto

=1 i

Tipo documento amministrattao ITrElﬂEl‘h‘lE,rm Fondi altra L0, in uscita

Daschziona IFI 28

Competenza economica Da |15-"ﬂ1 /2003 D | A |'| 5/01/2003 D I

Mr. Impegno I M. Frenolaziona I

Mr, Mandato Frowvisario I Documento contabile I

Stato contabie |F"

= | rrpeoit -
Waluta ELUR .ll |IJ1 J01A1953 |EL|Hﬂ ] 1.000000

| mporto l BE331.20

Imparto anrctondameanto ID.III

ol i3

= D peosiskl]
oot snoganc 2 oot

166



Operazione n. 10 - Dati contabili
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